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EL PROGRAMA NACIONAL DE CAPACITACION AGROPECUARIA-PNCA
es un Programa auspiciadao por el Gobierno Colombiano y
el IICA y el cual fue creado por recomendacién del Co-

mité Ejecutivo del Consejo Superior de Agricultura.

EL CONVENIO DE OPERACION inicial se firmé el 22 de ma-
yo de 1969 entre el Ministerio de Agricultura de Co-
lombia y el IICA, dindole a este Instituto la respon-

sabilidad de la Administracidén del PNCA.

UNA EXTENSION DEL CONVENIO se hizo el 16 de julio de
1980 por un periodo de cuatro (4) afios. A partir del
17 de julio de 1984 entrd en vigencia una nueva Exten-
si6n del Convenio que lleva al IICA a ser su Adminis-

trador hasta el 16 de julio de 1988,

A LA LUZ DEL CONVENIO VIGENTE, el PNCA tiene como pro-
pésito "organizar y ejecutar las acciones de capacita- -
cién complementarias del personal al servicio de 1los
organismos del sector agropecuario y asi mismo forta-
lecer las Unidades de Capacitacién de las Entidades
del Sector Agropecuario mediante acciones de investi-
gacidén, asesoramiento, informacidn e intercambio de

experiencias en el 4rea de capacitacidn'.
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PRESENTACION

La presente publicacién relaciona las actividades

de caracter Interinstitucional que se tienen previstas
para 1986.

Para asistir a estas actividades se requiere
en todos los casos inscripcién previa y ademds, en
el caso de las Entidades No-patrocinadoras, el pago
anticipado de la matricula respectiva. La inscripcién
debe hacerse en 1las fechas limites que sge. indican
para cada actividad.

Las acd relacionadas no son las Unicas actividades
de caricter Interinstitucional que 1llevard a cabo
el PNCA. Usualmente en el transcurso del afio y corres-
pondiendo a la flexibilidad del Programa, se organizaran
y ofrecerdn cursos y seminarios orientados a atender
las necesidades de capacitacidén que se presenten.

Simultineamente a la presente programacién interins-
titucional, el PNCA va atendiendo la programacién
institucional, la cual comprende las actividades solici-
tadas especificamente por una entidad.

Las Entidades No-patrocinadoras que requieran
cursos especificos pueden dirigir sus solicitudes
a la Jefatura del Proyecto.

Queremos seiflalar que los contenidos de estas
actividades constituyen fundamentalmente guias docentes
ya que es tradicién en el PNCA, cuando las circunstan-
cias lo permiten, ajustar al mdximo el contenido a
las necesidades y niveles de cada curso o seminario.

é’flaaW

Eduardo Ramos Lépez
Jefe del Proyecto PNCA
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En

abiertas

Es

LA PROGRANACION INTERINSTITUCIONAL

presente seccién se resefan las actividades de capacitacién que estdn

a toda Entidad interesada en enviar funcionarios al Programa Nacional.

conveniente tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

Cada actividad tiene una fecha limite de inscripcién. Es importante hacer
las inscripciones respectivas antes de la fecha indicada, puesto que depen-
diendo de los cupos reservados hasta ese momento, se toma la decisién

de realizar o no la actividad.

Los cupos se van asignando a medida que llegan las solicitudes respectivas.

Dentro del término sefalado para las inscripciones, las Entidades Patrocina-

doras tienen prelacién para la inclusién de sus funcionarios.

Las Entidades Patrocinadoras (Ver Junta Consultiva) que envien funcionarios
al PNCA deben canalizar las solicitudes a través de la respectiva Oficina

de Capacitacidn (Ver Comité Técnico).

Las solicitudes de inscripcién hechas por las Entidades Patrocinadoras,

deben hacerse por escrito al PNCA.

Para personal no funcionario de Entidades Patrocinadoras es requisito
la cancelacién previa al inicio de la actividad, de los derechos de matricula

los cuales se consignan en la Adeinistracién del IICA.

Las Entidades Patrocinadoras no pagan wmatriculas de sus funcionarios ya
que los costos respectivos estdn incluidos en el Presupuesto Regular asignado

para la Operacién del PNCA.

Es importante, por lo explicado en el numeral 1, constatar o ratificar
las fechas de realizacién de estas actividades. De todas wmaneras, en
caso de tener que cancelar o posponer alguna actividad, el PNCA comunicard
oportunamente tal circunstancia a las entidades o personas que hayan solici-

tado cupo o realizado la inscripcién,



9. En el caso de pagos al IICA/PNCA con cheques de plazas diferentes a Bogotd,
es necesario incluir el valor de la Comisién Bancaria por la operacién

requerida.



QONO?‘"QNU‘

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
26.
29,

31.
32.
33.
3‘.
35.
36.
37.

39.
40.
41.
&2,

PNCA. —ACTIVIDADES INTERINSTITUCIONALES 1986

10PC

Amalista de Granos

Nultiplan

Introduccién Nercadeo

Cine y Video Em Cienc. y Tecmol.
Adwministracién Financiera

10PC

Fotog. y Prod. Sonovisos 1
Retod. Investig. y Estadisticas
Extensién Rural 1
Procesamiento Textos

Introd. Proyect. Agroindust.
Lotus 1,2,3

10PC

Rultiplan

Fotog. y Prod. Sonovises I
Procesamiento Textos

Aduinist. Fimanciera

Lotus 1,2,3

Retodol. de Emsefanza

10PC

Nercad. Perecederos y Durables
Extension Rural 1

Preparac. Evaluac. Proyect. Agrepec.

Rultiplan

Complement. Prod. Semovises 11
Iatrod. al Nercadeo

Lotus 1,2,3

Procesaniento Textes

Adeimist. Rural

Conplenent. Prod. Somovises 11
Raltiplan

Netodel. Imvestig. y Estadisticas
Precesaniente Textos

Introd. Proyect. Agroindastria
Lotus 1,2,3

Procesaniento Textes
Precesaniente Textes

Adeinist. Reral

Rercad. Perecederos y Dursbles
Precesaniento Textes

Retoedel. de Emselianza

Febrero 3-6
Febrero 3-14
Febrero 17-20
Febrero 17-28
Febrero 24-28
Febrero 24— Rarzo 7
Narzo 3-6

Harzo 3-14

Abril 7-18

Abril 7-18

Abril 21-24

Abril 21-Rayo 2
Nayo 5-9

Nayo 13-16

Nayo 19-22

Nayo 19-30

Jumio 3-6

Junio 10-20
Junio 16-20
Junio 16-27
Julio 7-10

Julio 7-18

Julio 7-18

Julio 7-Agesto 15
Julio 21-24
Julio 21-Agesto 1
Agoste 4-15
Agosto 11-15
Agosto 25-28
Agesto 25- Sept. S
Agosto 25- Sept. S5
Sept. 8-11

Sept. 15-26
Sept. 22-25
Sept. 22- Oct. 3
Octmbre 6-10
Octubre 20-23
Noviembre 4-14
Noviembre 10-21
Noviembre 24-27
Diciesbre 9-19
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AREA: PLANIFICACION Y ADMINISTRACION AGROPECUARIAS
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Memorando

OFICINA EN COLOMBIA

No. AA/C0-000079
Fegcha 24 de enero de 1986

A : Ver Distribucién
De : Eduardo Ramos Lépez, Jefe Proyecto PNCA

Asunto : Programacién PNCA, 1986

1. Adjunto me permito enviarles copia de la programacién de actividades
Interinstitucionales del PNCA para 1986.

2. Adicional a la misma, el Programa Nacional atenderd las actividades
de carécter Imstitucional que se le soliciten, asi como el programa correspon-
diente al convenio IICA-INCORA respaldado por el Banco Mundial.

Cordialmente, é{;%iiéllxtffﬁz//4(

MBlasco
MRodriguez G
AAlvarez
IPefia
NVergara
HDiaz
JIRodriguez
CdeMejia
RdeGuerrero
NHernéndez
ETorres

MUribe —

ERL :cmdem

-



g
-+,

LS grEe) 9

1




ACTIVIDADES INTERINSTITUCIONALES - 1986

AREA: PLANIFICACION Y ADMINISTRACION AGROPECUARIAS: Nizar E. Vergara Garcia

Actividad Fecha de Fecha Limite Costo Matric.
Realizacién Inscripcién Participante
Adeministracién Financiera Feb.24-Marzo 7 Febrero 7 $24.000
Us$500
Metodologia de la Investigacién
y Técnicas Estadisticas Abril 7-18 Marzo 28 $24.000
US$500
Adeinistacién Financiera Junio 10-20 Nayo 30 $24.000
us$500
Preparacién y Evaluacién de
Proyectos Agropecuarios Julio 7-Agosto 15 Junio 20 $54.000
Us$750
Adsinistracién Rural Agosto 25-Sept. 5 Agosto 8 $24.000
Us$500
Metodologia de la Investigacién
y Técnicas Estadisticas Septiembre 16-26 Agosto 30 $24.000
Us$500
Adeinistracién Rural Noviembre 4-14 Octubre 24 $24.000

Us$500
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CURSO SOBRE ADMINISTRACION FINANCIERA

I. JUSTIFICACION

For solicitud de 1l1la Caja de Crédito Agrario, Industrial y
Minero,el PNCA realizé el primer curso sobre Administracien Financiera
en el aro de 1978. Sin embargo, dada la acogida que tuvo este primer
curso y los realizados desde ese entonces, se ha programado para 1986
un curso sobre este importante campo.

El curso puede ser de gran utilidad para todos aquellos
funcionarios del sector agropecuario vinculados a la actividad
financiera para 1la pequedra y mediana industria, agroindustria o de
produccién agropecuaria.

Asi mismo, se puede hacer extensivao para los profesinales que
se dediquen en sus entidades al andlisis financiero o a las labores
propias de asesoria a pequefias industrias.

II. OBJETIVOS

1. Comprender la importancia que tiene el area financiera
dentro de una unidad.

2. Actualizar aquellos conceptos financieros mas utilizados
en la elaboracién, presentacién y andlisis de los estados
financieros.

3. Comprender y reconocer la importancia de un adecuado
an&lisis financiero en la formacion y evaluaciéon de
solicitudes de financiacien de la actividad agropecuaria
y agroindustrial.

4. Conocer y aplicar las técnicas de proyecciones de estados
financieros.

S. Asimilar los procedimientos empleados en la justificacion
de necesidades de financiacién.

III. METODOLOGIA

En los diferentes aspectos teéricos que se cubriran en el
desarrnllo de la actividad seran elaborados ejercicios practicos que
tengan que ver con aspectos financieros de las principales entidades
del sector agropecuario.



Iv.

CONTENIDO

A.

(4 horas)

1. El papel de las finanzas en la empresa
2. Objetivos de la administracién financiera
3. Funciones del administrador financiero

Administracisén _de Capital de Trabajo ( 4 horas)

1. Definicién y consideraciones generales
2. Importancia

Administracison del Efectivo (4 horas)

Senan o o o eves e e eaie samee Soame Yo comte e e Sees e e Come S WSS ese it oSine e ete sngee e

1. Razones para mantener efectivo

2. Dilema del administrador financiero,
objetivo-liquidez u objetivo-productividad.

3. Control de las entradas y salidas del efectivo

4. Ciclos y rotacien de caja

S. Determinacién del nivel de efectivo necesario

Administracion_de_las Cuentas por_Cobrar (4 horas)

ooae ioe tames comte Semte o s e Smues e A Gahie GHige Peoss PO S Gevn Saete Coswe coomy wase Wece S0s Svics Seuse samme smose Sooms soves sesse (Duse e G mase SSete e e teees Ceres e

i. Foliticas de crédito

2. Foliticas de cobro

3. Control de cartera

4. Determinacion de necesidades de cartera

Administracien de Inventarios (8 horas)

e e amee e Soems womte Sowme e e Ghn Swbs SVERe Seeee SeseS S oo Seatt Coven SovRe Soeee $4508 Soees CE s Seoe e Sree S Soent

1. Clases y caracteristicas de los inventarios
2. Funciones del inventario

3. Modelos de decisiones sobre inventarios

4, Control

S. Justificacien de financiacieéen de inventarios

Administracion de_Activos Fijos (4 horas)

1. Razones para invertir en activos fijos
2. Administracieon o arrendamientos de activos fijos
3. Depreciacisn

4, Control



G. Analisis de Estados Financieros (14 horas)
1. Aspectos generales e importancia del andalisis
financiero
2. Analisis vertical
3. AnAlisis horizontal
4. Utilizacien de razones financieras basicas
5. Uso de razones en el andlisis de crédito
H. Fresupuesto (6 horas)
1. Generalidades
2. Fresupuesto basico
I. Estados Financieros_Froforma (14 horas)
1. Froceso general de elaboracien
2. Estados de ingresos
3. Balance general
4. Fresupuesto de caja
S. Fuentes y uso de fondos
J. Funto _de Egquilibrio (6 horas)
1. General idades
2. Clasificacion de costos
X. Determinacién—-interpretacion
K. Evaluacion de Froyectos de Inversion (10 horas)
1. Tasa promedio de rentabilidad
2. Feriodo de operacion
3. Valor presente neto
4. Tasa interna de retorno
5. Beneficio—-costo
ORGANIZACION
Director H El curso ser& dirigido por el doctor Nizar

Vergara Garcia, Coordinador Area Flanificacién
y Administracién Agropecuaria, del FNCA.

Cuerpo docente: Como instructores actuaran destacados

profesionales en esta area.



Sede : Edificio IICA/FNCA, Ciudad Universitaria, carrera 30
con calle 45, Raogota.

Fechas : Febrero 24 a marzo 7
Junio 10 a 20

Duracién: La duracien del curso es de dos semanas (80 horas), .
en horario de 8:00 am a 12:00 m vy de 1:00 pm a 35:00
pm de instruccien teérica-practica.

VI. REQUISITOS

Es conveniente que los participantes tengan conocimientos
basicos de contabilidad.



CURS0O SOBRE METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION Y TECNICAS ESTADISTICAS

I. JUSTIFICACION

El Ministerio de Agricultura de Colombia es consciente de 1la
importancia que tienen las estadisticas agropecuarias, para la
estructuracion de 1los programas coherentes de desarrollo Y que
consulten 1la realidad del pais. Consecuentemente, a través de OFSA ha
venido, en los Gltimos afos realizando esfuerzos encaminados a mejorar
y unificar los sistemas utilizados para 1la recoleccién, manejo y
analisis de las estadisticas del sector agropecuario.

Asi mismo, las entidades del sector est&n interesadas por su
parte, en. mejorar las técnicas uwtilizadas en la realizacien de
diagnésticos socio-econémicos, de produccién, de comercializacién vy de
mercados, lo mismo que en disponer de las herramientas necesarias para
el analisis e interpretacién de la informacien abtenida. El logro de
estos objetivos es posible en 1la medida en que los organismos del
sector dispongan de técnicos calificados en los métodos cientificos de
investigacion y en las técnicas estadisticas.

El FPNCA ofrece en este curso, la oportunidad a las entidades
para que sus funcionarios puedan actualizar o profundizar sus
conocimientos en estas importantes disciplinas.

11. OBJETIVO

FPresentar los principales aspectos de los métodos aplicados de
investigacion vy las técnicas estadisticas utilizadas para la
recoleccién,elaboracioen, analisis e interpretacion de informacien

relativa a la actividad agropecuaria.
I11. METODOLOGIA

Ademas de los aspectos técnicos que ser&an cubiertos en 1la
actividad se presentardan vy analizarédn varios ejercicios practicos
relacionados con la recoleccién, elaboracien, analisis e
interpretaciéon de estadisticas del sector agropecuario. Estos
ejercicios se haran individualmente y por grupos.

IV. CONTENIDO
A. Estadistica Descriptiva (18 horas)
1. Definicien de conceptos basicos
2. AnAdlisis de frecuencias

X. Medidas de posicien



4.
S.
6.
7.
8.
9.

10

Medidas de dispersian

Medidas de asimetria y apuntamiento

Introduccién al estudio de la distribucian normal
Nimeros indices de precios

An&lisis de series cronolégicas

Regresién y correlacién

Inferencia Estadistica (38 horas)

e o ooy s coote e e GSems e S s et e coete SHn Gasee weme Soe

Analisis combinatorio

Introduccion a las probabilidades

Funciones de probabilidad

Distribuciones en el muestreo

La estimaciaon estadistica

Contrastaciéen de hipétesis estadisticas

Test estadistico(Chi cuadrado, F, "T" de estudent,
etc.)

Introducciéon a la Teoria _de Muestreo (16 horas)

9.
10.
i1,

Concepto de poblacion estadistica

Concepto de muestra

Importancia de aplicacién de las técnicas de muestreo
Distribucioen de las medidas muestrales

Muestreo deterministico u opinatico

Muestreo probabilistico

Muestreo simple aleatorio para datos continuos
Muestreo simple aleatorio para porcentajes o
proporciones.

Muestreo estratificado con afijacién optima
Muestreo estratificado con afijacién proporcional
Procedimiento de una investigacien por muestreo

Métodos de_Investigacisn_ (16 horas)

5.

6.

Fundamentos del conocimiento cientifico

La investigacieén cientifica como prablema
Identificacién y delimitacién de un problema de
investigaciean.

Formulacién de un problema de investigacian
-Marco teérico

-Hipotesis

-El1 proceso de contrastaciéon de hipétesis
Conceptos de variables

Las técnicas de investigacion
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V. ORGANIZACION

Director ] La direccién del curso estara a cargo del doctor
Nizar Vergara Garcia, Coordinador Area Adminis-
tracien y Planificacién Agropecuaria del PNCA.

Cuerpo docente: Como profesores actuaran profesionales
calificados en estas disciplinas.

Sede : Edificio IICA/FNCA, Ciudad Universitaria,
carrera 30 con calle 45, Bogota.

Fechas : Abril 7 a 18
Septiembre 15 a 26

Duracién : Cada curso tiene una duracién de dos semanas,
en horario de 8:00 am a 12100 m y de 1:00 a
S5:00 pm, para cubrir un total de 80 horas
teoarico-préacticas.

VI. REQUISITOS

Los cursos estan destinados a técnicos cuyas funciones de
trabajo '« tengan que ver con la recoleccién, informacién y analisis
de informacién y con la realizacién de diagnésticos sobre produccién,
mercadeo y consumo.

Dado que este curso se plantea & nivel introductorio, 1los
diferentes temas seran expuestos sin mayores complejidades de tipo
matematico.
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CURSO0 PREPARACION Y EVALUACION DE PROYECTOS AGROPECUARIOS

I. JUSTIFICACION

Dentro de las actividades del Programa Nacional de
Capacitacién Agropecuaria-FNCA, ocupa lugar destacado el curso sobre
Freparaciéen y Evaluacion de Froyectos Agropecuarios que se ofrece
anualmente.

El curso tiene como propésito fundamental lograr que las
entidades del sector aumenten su capacidad de generar adecuados
proyectos de desarrollo agropecuario, a través del adiestramiento de
su personal técnico en un marco de fortalecimiento de los organismos
encargados de formular y ejecutar la politica agraria.

Se confia plenamente en la buena acogida que esta actividad
continuara teniendo, dado el interés que demuestran los organismos
del sector por disponer de personal calificado en 1la formulacién vy
evaluacién de proyectos de inversién, como requisito fundamental para
asequrar el mejor uso de los recursos disponibles y poder orientar
debidamente la accién en procura del cumplimiento de los objetivos
que competen & cada una de las entidades del sector agropecuario.

For otra parte, uno de los programas de gran prioridad es el
que se refiere al desarrollo rural integrado, cuya implementacion
supone la elaboracién y ejecuciéen de varios proyectos de desarrollo.

I1. OBJETIVOS

1. Capacitar personal especializado en el sector
agropecuario en la preparaciéen y evaluacién de proyectos
agricolas.

2. Colaborar en la consolidacien y fortalecimiento de grupos
técnicos especializados en la preparacién y evaluacioen de
proyectos agricolas.

3. Contribuir al fortalecimiento de los organismos del
sector agropecuario encargados de formular y ejecutar la
politica agricola.
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IIl. METODOLOBGIA

El curso comprende dos etapas: una teérica y otra practica.

En 1la primera parte, de tres semanas de duracién, seran
presentados los conceptos basicos que se consideran necesarios para
una mejor comprensison del tema central del curso. Seran expuestos y-
analizados los elementos metodolégicos utilizados actualmente en la
preparacion y evaluacion de los proyectos agropecuarios. Esta parte
serd complementada con conferencias sobre aspectos de interés general

0O que por su grado de especializacion no se consideran como tema de
instruccién basica.

Los participantes, bajo 1la supervisien de 1los instructores
deber &n preparar ejercicios de grupo e individuales, intervenir
activamente en las discusiones que se planteen Yy rendir

perisddicamente un control de las lecturas asignadas en cada uno de
los temas.

La direccién del curso pondrd oportunamente a disposicien de
los participantes el material didaActico necesario y las ayudas
audiovisuales que se requieran para una mejor comprensién de los
temas que se traten en el desarrrollo del curso.

En la segunda parte del curso, la cual comprende tres semanas,
s@ conformardn dos o tres grupos cada uwuno de 1los cuales deberd
elaborar un proyecto. En esta etapa practica, cada grupo tendra un
coordinador permanente quien supervisarad el trabajo y asesores:-
especializados en el tema, quienes actuaran como colaboradores del
grupo.

Los temas para los diferentes proyectos que seran elaborados
se seleccionar&n atendiendo a los siguientes criterios principales:

1. Que el tema no sea demasiado complejo, de tal forma que
permita cumplir el objetivo de adiestramiento que se
busca y que haga posible la conformaciéen de equipos
interdisciplinarios.

2. Que sea prioritario en los planes de deasarrollo del
pais y que esté enmarcado dentro del tipo de proyectos
impulsados por el I1ICA.

A

Que exista informacién bésica suficiente o la facilidad

de adqgquirirla y que no requiera demasiada investigacién
basica.
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Elementos de Economia (20 horas)

Microeconomia

Aa. Teoria del consumidor

b. LLa demanda del consumidor

C. Demanda del mercado

d. Teoria de la empresa y su produccién

-Modelo insumo—-producto
-Modelo insumo-insumo
-Modelo producto-producto
e. Funciones de costos
-Concepto de costos de produccién
—Costo total, medio y marginal
—Costos fijos y variables
-Costos unitarios
-Determinacion del punto de minimo costo
—-Costo de oportunidad
-Efectos de los cambios de precios
—Economias y deseconomias de escala
-Tamaro de la firma
-Determinacién de los precios de mercado
(mercado de competencia perfecta)

Macro—-economia

a. Economia del mercado y economia planificada

b. Formacién de precios y equilibrio del mercado

c. La ley de la oferta y la demanda aplicadas a
la agricultura.

d. Tipos de explotacion y formas de tenencia de
la tierra.

e. El producto y el ingreso nacional

f. La planificacién econéemica en Colombia

g. Folitica econoemica y politica agricola

h. La politica agricola colombiana (1960-1983)

Froyectos_ Agropecuarios_(Introduccien) (14 horas)

1.
2.

-
e

4.

Concepto de proyectos

Origen y clases de proyectos

Clasificacion de los proyectos segon su naturaleza
Niveles diferenciales para el estudio de un proyecto

a. Estudio de identificacioén

b. Estudio de diagnestico

c. Investigaciones complementarias
Elementos componentes de un proyecto
A Estudio técnico

b. Estudio de mercados

Ce Estudio econemico
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Gastos_y Financiamiento de_Froyectos (36 horas)

S T e e o e o e o T e o0 o e Seaes e0es o ol e oo oo oo e

1. Conceptos generales
a. Flujos reales y financieros del proyecto
b. Concepto general de contabiliad. Ejecucion de
asientos contables.
c. Estados financieros principales
2. El balance general
a. Concepto general
b. Clasificacioen de las cuentas del activo y del
pasivo.
C. Formas de presentacien del balance
d. Ejercicios
3. Estados de pérdidas y ganancias
a. Concepto y caracteristicas
b. Ingresos y costos. Clasificacién y

configuracién del estado de pérdidas y
ganancias.

c. El proceso contable de determinacion de costos
d. Ejercicios
4. El presupuesto de caja
a. Concepto y caracteristicas. Determinacion de
las necesidades de financiamiento.
b. Ejercicios
3. El estado de origen y aplicacion de fondos
a. Concepto y caracteristica
b. Reglas de origen y aplicacion
C. El estado de origen y aplicacién de fondos
comparado.
d. El estado de origen y aplicacion de fondos en
un proyecto.
e. Ejercicios
6. El punto de equilibrio
a. Clagificacion de costos
b. Determinacién del punto de equilibrio.
Analisis de sensibiliad.
C. Ejercicios
7. El financiamiento de proyectos
a. Formulas financieras. Ejemplos
b. Concepto general de financiamiento
c. Formas de determinacién del servicio de la
deuda
d. Ejercicios
8. Los estados proforma
a. Froceso general de determinacion de los estados

proyectados.
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Ejercicio completo de determinacién de los
estados proyectados de un proyecto.

Analisis de balances

a

b.
c.
d.

Frocedimiento de andlisis
Razones financieras

Indices

Ejemplos de razones e indices

Evaluacisn_de Proyectos (32 horas)

Naturaleza del problema

a.
b.
c.
d.
e.
f.

La asignacion de recursos

Determinacion de prioridades

Queé es la evaluacion

Froblemas teéricos de definicion y medicion
Limitaciones practicas al andlisis
Criterios de evaluacien

Evaluacién privada

a.

An&lisis de inversiones

—Valor del dinero en el tiempo
~Interés, tasa de interés, tasa nominal y tasa
efectiva.

~Concepto de equivalencia
-Modelos matematicos

-lUso de tablas financieras

Costo de oportunidad o tasa minima atractiva de
retorno.

Depreciaciaén

Financiamiento

Costo de capital

Impuestos

Inflacién

El flujo de fondos de inversion
Flujo de fondos de inversion
~Flujo de fondos de operacién
-Flujo de fondos neto

Indices

-Rentabilidad

-Feriodo de repago

-Costo anual uniforme equivalente
~Relacién beneficio-costo

~-TIR

~\FN
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Seleccion de alternativas

a. Proyectos aislados

b. Froyectos interdependientes
-Mutuamente excluyentes
-Racionalmente de capital

c. Analisis incremental

d. Froyectos con egresos dnicamente
e. Froyectos con vida otil diferentes
f. Froyectos de propésito méltiple

AnAdlisis de sensibilidad
Evaluacién socio—econémica

a. Caracterizacién formal del problema econémico

b. Diferencias basicas entre evaluacién privada y
evaluacién socio—-econoemica

C. Beneficios y costos

d. El impacto del proyecto a nivel de la economia

~Efectos directos e indirectos
—Cuantificacian

e. Externalidades, distorsiones, imperfecciones de
mercado.
f. Frecios sombra

~de losinsumos

—-de la produccien

-de la manc de obra

-de las divisas

~-Tasa social de descuento
g- Ajustes para evaluacian

Caracteristicas de la produccién agropecuaria
Concepto de mercadeo

El mercadeo, el desarrollo econemico y el desarrollo
del sector agropecuario.

Concepto de mercado.

Utilidades econémicas del mercadeo

Etapas del mercadeo

Enfoques para el andlisis del mercadeo
An&dlisis funcional del mercadeo

Canales de comercializacieén

Estructura de precios y margenes de mercadeo
Investigacien de mercados
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ORGANIZACION

Director H La direccién del curso estard a cargo del
Dr. Nizar Vergara BGarcia, Coordinador Area
Administracién y Flanificacién Agropecuaria del
FNCA.

Cuerpo docente: Dada la experiencia que tiene el PNCA en la
capacitacién de funcionarios del sector
agropecuario de Colombia en esta importante
&rea de la formulacién y evaluacien de
proyectos, se ha logrado conformar un grupo de
instructores calificados en los diferentes
temas que comprende este programa de

adiestramiento.

Sede @ Edificio IICA/FNCA, Ciudad Universitaria,
carrera 30 con calle 45, BogotaA.

Fecha : Julio 7 a agosto 135

Duracién : La duracién es de seis semanas, en horario de
8:00 a 12: 00 m y de 1:00 a 5:00 pm, para
cubrir un total de 240 horas de instruccién
teoerica—-practica.

REQUISITOS

Por razones de eficiencia, al curso podra asistir un méximo de
23 participantes, que ser&n seleccionados sobre las siguientes
bases:

- e o e e e e e e e e o S e

Los participantes deben estar trabajando o adquirir el
compromiso de trabajar en la elaboracioen y evaluacién de
proyectos agropecuarios o agroindustriales que respalden
solicitudes de crédito.

En lo posible deberan ser técnicos de nivel universitario
vinculados a las instituciones proponentes por un periodo
minimo de dos ados.
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Nivel administrativo
Deben tener posiciones de asesoria técnica a los altos niveles

directivos y acceso a las escalas ma&s altas de decisién de la
institucién.

R e S e e S S L R S e R S

Las profesiones de los participantes deberan ajustarse a los
requisitos implicitos en los modelos de elaboracién de los
proyectos. ’ '
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CURSO SOBRE ADMINISTRACION RURAL

I. JUSTIFICACION

Con el fin de coadyuvar a la consolidacien del proceso de
reforma agraria, de fortalecer el Frograma de Desarrollo Rural
Integrado (DRI) y de mejorar las condiciones actuales del subsector
tradicional de 1la agricultura, es necesario disponer de personal
capacitado en Administracion Rural. En efecto, el éxito de estos
programas depende en gran parte de la efectividad de la asesoria que
el agricultor individual o 1las formas asociativas de produccién
reciban para la planificaciéen vy administracien de las unidades
productivas.

1I1. OBJETIVO

Presentar los aspectos relativos a 1la planificacien de las
unidades de produccién agropecuaria y a la utilizacién éptima de los
recursos para aumentar los niveles de eficiencia en esta actividad.

111. METODOLOGIA

Ademas de los aspectos teoricos del curso se haran ejercicios
practicos, principalmente en el Area de Planificacién de Fincas,
relacionados con presupuesto de fincas, medidas e intereses de
rentabilidad. Estos ejercicios serdan orientados a unidades de
produccién medianas y pequenas.

Iv. CONTENIDO

A. Elementos _de Diagnestico_Agropecuario_ y_ Técnicas

1. Concepto e importancia del diagnoestico para el
andlisis y planeaciéen de la producciéen agropecuaria

2. Elementos de diagnéstico en la produccien
agropecuaria

3. Elementos de diagnostico en la comercializacion
agropecuaria

4. Diagnestico de mercados

Se Algunos conceptos aplicados de estadistica
descriptiva

6. Técnicas de muestreo
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B. Flaneacion de Fincas
1. Aspectos generales
a. El sector agropecuario y el desarrollo econémico
b. Caracteristicas de la produccion agropecuaria
C. La administracien rural

-Definicién y objetivos
-Su importancia
-8u relacién con otras disciplinas

2. Costos y teoria de la produccien agropecuaria
a. Definicién e importancia
b. Clasificacién de los costos
C. Costos fijos y variables
d. Costos marginales
e. Determinacion de costos agropecuarios
f. Medidas del resultado econémico de la finca

-Registros agricolas y pecuarios

-Renta liquida y bruta

-~-Renta del agricultor, del capital y de la
tierra »

-Factores que afectan el resultado econémico
(tierra, tamafo de la explotacien, seleccion de
cultivos, rendimientos y mano de obra).

9. Insumos fijos y variables
h. Tipos de relaciones de produccien
i. Relaciones factor—-producto
e Relaciones factor-factor
k. Relaciones producto-producto
3. Flaneacioen Agropecuaria
a. Definicién y tipos de planeacién
b. Instrumentos de planeacién ‘
c. Fresupuesto total y parcial
d. Frogramacioen lineal
e. Frogramacién planeada
f. Instrumentos auxiliares de planeacion (Gantt y
Fert)
g. Funto de equilibrio
C. Derecho Agrario_ y Laboral Agrario
1. Relacién contractual en el campo laboral
2. Régimen colectivo de trabajo

3. El derecho agrario en Colombia
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4. Intervencion estatal en el sector rural
S. Frincipales figuras juridicas en el régimen agrario
6. Procedimientos agrarios
V. ORGANIZACION
Director tEl curso estara dirigido por el doctor Nizar

Vergara Garcia, Coordinador del Area Adminis-—
tracién y Flanificaciéen Agropecuaria del FPNCA.

Cuerpo docente :Contar& con la colaboracién de calificados
profesionales del sector agropecuario.

Sede tEdificio IICA/FNCA, Ciudad Universitaria,
carrera 30 con calle 45, Eogota.

Fechas tAgosto 25 a Septiembre S
Noviembre 4 al 14

Duraciaén :la duracien del curso es de dos semanas, en
horario de 8:00 am a 12:00 y de 1:00 pm a
S5:00 pm, para un total de 80 horas de
instrucciaén.

VI. REQUISITOS

El curso esta dirigido a profesinales, ingenieros agréenomos
veterinarios, economistas vy otros funcionarios que ejerzan labores

en programas de extension y asistencia técnica al agricultor. Seria
también de utilidad para profesionales de Unidades Técnicas que
tengan que ver con la elaboracién de programas destinados al

mejoramiento e incremento de la produccion agropecuaria.

Dado que los diferentes temas que contempla el contenido del
curso ser&n planteados a un buen nivel, es conveniente que los
participantes tengan conocimientos teoericos aceptables, principalmente
en aspectos cuantitativos de teoria econemica.
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ACTIVIDADES INTERINSTITUCIONALES-1986

AREA: MERCADEO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIA: Ismael Pefia Diaz

Actividad Fecha de Fecha Limite
Realizacién Inscripcidn
Analistas de Granos Febrero 3-14 Enero 24
Introduccién al Mercadeo
Agropecuario Febrero 17-28 Febrero 7

Introduccién Preparacién y
Evaluacién de Proyectos
Agroindustriales Abril 21-Mayo 21 Abril 11

Nercadeo de Perecederos
y Durables Julio 7-18 Junio 27

Introduccién al Mercadeo
Agropecuario Agosto & 15 Julio 25

Introduccién Preparacidn y
Evaluacién de Proyectos
Agroindustriales Sept.22-0ct.3 Septiembre 12

Nercadeo de Perecederos
y Ourables Nov. 10-21 Ocubre 31

Costo Matric.
Participante

$24.000
UsS$500

$24.000
Us$500

$24.000
Us$500

$24.000
Us$500

$24.000
Us$500

$24.000
US$500

$24.000
Us$500
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CURSO DE CAPACITACION PARA ANALISTA DE GRANOS

I. JUSTIFICACION

La aplicacion correcta de las normas Yy procedimientos de
mercadeo de granos se logra solamente cuando se conocen con certeza
las condiciones de los mismos.

Entrenar y mantener actualizados 1los conocimientos de 1los
funcionarios encargados de esta labor es una necesidad permanente en
los molinos arroceros, plantas de concentrados, Bolsa Agropecuaria,
almacenes de depésito, comerciantes y agricultores y en general
.todos los que intervienen en su mercadeo.

Consciente de la situacion anterior, el Programa Nacional de
Capacitacian Agropecuar ia—-FNCA, ha considerado conveniente la
realizacion de un curso para Analista de Granos, con una duracién de
dos semanas Yy dedicacién exclusiva, dado que el grado de instruccieén
debe garantizar resultados de aplicacién practica en este campo.

11. OBJETIVO

Capacitar personal auxiliar en la determinacion de condicién
fisica de los granos, y su graduacion para el mercadeo.

III. METODOLOGIA

El curso comprende dos partes, teérica y practica, las cuales
s@ realizaran en las instalaciones del IICA/FNCA, Flantas de Silos,
Bodegas vy Molinos, entre otras. Fara su desarrollo se ha conformado
el cuerpo docente integrado por un grupo de especialistas en los
distintos temas que comprende el curso, quienes tendran a su cargo
unidades didacticas que serviran de apoyo a las actividades
practicas que se adelantaran en los sitios enunciados.

VI. CONTENIDO
A. Fundamentos
Conocimientos sobre 1la conformacien de 1los granos,

humedad, impureza, comportamiento, antes vy durante el secamiento,
almacenamiento, procesamiento industrial; elementos que intervienen
en la conservacién de los granos tales como: condiciones ambientales
del 1lugar (clima vy wmicroclima), tipos de construcciones; forma de
manejo (bultos, granel); procedencia y destino de los granoss
sistema de mercadeo; costos de mercadeo; costos de procesos.
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B. Muestreo de Granos
Descripcien y aplicacién de técnicas para la obtencién
de muestras representativas, tomadas de acuerdo con cada situacién en
particular.

c. Manipuleo_de Muestras
Técnicas y practicas utilizadas para el correcto manejo
de las muestras antes del andlisis; empaque y reparacién para envios.

D. Tipificacisn
Conocimiento, diferenciacien vy andalisis en detalle de
los diversos factores que se tienen en cuenta en la graduacién de
los granos.

E. Manejo _de Eguipos de Laboratorio
Se familiarizard a los participantes con los diversos
equipos que intervienen en el analisis de calidad con el fin de
brindar conocimientos sélidos para su manejo en situaciones reales.

F. Reconocimiento _de_Insectos, Roedores_ y_ Hongos
Determinacion de las principales especies de insectos,
roedores Y% hongos que atacan a los granos; estudio de su
comportamiento y ciclo biolégicos técnicas para el control de los
mismos en las diversas etapas por las cuales pasan los granos.

G. Registro_de Datos
Técnicas vy practicas para el registro y utilizacién de
la informacioen que se produce sobre la calidad de los granos.
Analisis y calculo de las mermas y pérdidas por humedad, insectos vy
hongos, respiracieén.

v. ORGANIZACION

Director: La Direccién del curso estard& a cargo del doctor
Ismael Fefa Diaz, Jefe de la Unidad de Mercadeo
del IICA/FNCA.

Instructores: Est& integrado por un grupo de profesionales de
amplia trayectoria en esta area.
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Sede: Edificio IICA/FPNCA, Ciudad Universitaria,
carrera 30 con calle 45, Bogota.

Duracién: Cada curso tendr& una duracién de dos semanas,
en horario de 8:00 am a 12:00 m y de 1:00 pm a
S5:00 pm para un total de 80 horas de instruccién,
tedrico—-practica.

Fecha: 3 al 14 de febrero 1986.

vI. REQUISITOS

Poseer titulo profesional superior o a nivel medio con
experiencia en el manejo de granos.

Que el participante esté trabajando o tenga 1la oportunidad de
trabajar en actividades relacionadas con los temas del curso.
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CURSO INTRODUCTORIO SOBRE MERCADEO AGROPECUARIO

I. JUSTIFICACION

El Frograma Nacional de Capacitacien Agropecuaria—-PNCA, durante
sus 17 anros de funcionamiento ha venido realizando cursos basicos
sobre Mercadeo Agropecuario, los cuales dan respuesta a los
requerimientos que en este campo tienen las Entidades del Sector. En
tales cursos ha participado un significativo nomero de funcionarios
quienes laboran en esta area. \ ~

Consecuente con 1lo anterior, el FNCA ofrece para 1986 dos
cursos introductorios sobre Mercadeo Agropecuario cuya duracién es de
dos semanas (80 horas) de dedicacién completa.

II1. OBJETIVOS

Los objetivos del curso son:

1. Familiarizar a los participantes con los conceptos basicos
aplicados al estudio de mercado y comercializacieén
agropecuaria.

2. Estudiar algunas metodologias de investigacion de
mercadeo con el fin de profundizar en el andlisis del
proceso, elaboracién de programas y toma de decisiones en
este campo.

3. Actualizar a los participantes con las principales
técnicas de la estadistica y su uso en la investigacion,
especialmente en el campo de la comercializacien
agropecuaria.



28

111, METODOLOGIA

Los cursos se realizaran en las instalaciones del IICA/PNCA y
comprenderan aspectos teéricos basicos de mercadeo de los productos .
agropecuarios, 1los cuales seran complementados con estudios de casos y
participacién de conferencistas especializados en el area.

Iv. CONTENIDO (Versién Simplificada)

A. Estudio _de_Mercado (16 horas: 10 teéricas y 6 practicas)
1. Estructura del mercado y precios
2. Aplicaciones de la oferta y de la demanda
3. Analisis de consumo
4, Integracién y coordinacion en mercadeo
5. La comercializacion y el desarrollo
6. " Estudio y andlisis de casos

B. Mercadeo_Agropecuario (24 horas: 16 teoricas y 8

practicas)

1. Definiciones y conceptos basicos aplicados al
mercadeo
2. Analisis funcional del mercadeo
3. Analisis institucional del mercadeo
4. Organizacién para el mercadeo Y
3. Tipologia de la organizacion para el mercadeo s
6. Presentacién y andlisis de casos 4
c. Metodologia de la_Investigacién de Mercadeg (20 horas:
12 teéricas y 8 practicas)
1. Mercadeo e investigacion de mercados
2. Metodologia para un andlisis dinamico del mercadec a
nivel micro-regional
3. Aspectos que se tienen en cuenta en un sondeo de
mercados
4, Metodologia para la estructuracien de programas de
mercadeo a nivel de organizaciones de productores
3. Estudio y discusiéen de casos
D. Estadistica Aplicada (20 horas: 14 teéricas y 6

practicas)

1. Conceptos basicos, medidas de posicién, dispersién,
asimetria y apuntamiento

2. Distribuciones bidimensionales

3. Analisis de series cronolegicas .

4, Introduccioen a la teoria del muestreo E3

S. Fresentacién y andlisis de casos



v. ORGANIZACION

Director:

Cuerpo Docente:

Sede:

Fecha:

Duracién:

vi. REQUISITOS
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lLLa Direccién de los Cursos estard a cargo del
doctor Ismael Pefa Diaz, Jefe de la Unidad de
Mercadeo del FNCA.

Estar& integrado por un grupo de profesionales

del area, con amplia experiencia en sus respec-—-

tivas especialidades.

Edificio IICA/PNCA, Ciudad Universitaria,
carrera 30, Calle 45, Bogota. :

Febrero 17 al 28
Agosto 4 al 15

El curso tendra& una duracién de dos semanas
en horario de 8 a.m. a 12 m. yde 1 a §
p.m., para un total de 80 horas de
instruccion teérico-practica.

Funcionarios que laboren en el area del mercadeo agropecuario en

aspectos relacionados

con definicién de politicas, planeacién

programacién de sus principales actividades.

Y
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CURSO INTRODUCTORIO SOBRE PREPARACION Y EVALUACION

DE PROYECTOS8 AGROINDUSTRIALES

I. JUSTIFICACION

La agroindustria adquiere cada vez mas el caracter de factor
fundamental dentro del proceso de aprovechamiento integral de los
recursos actuales y potenciales en areas por excelencia agropecuarias,
pesqueras y forestales.

Consciente de 1o anterior, el Frograma Nacional de Capacitacién
Agropecuaria - PNCA, ha considerado como una de las actividades
importantes para 1986, la realizacion de dos cursos introductorios
sobre Preparacion y Evaluacion de Proyectos Agroindustriales, con una
duracién de dos semanas cada uno y dedicacién exclusiva.

Al desarrollar estos cursos, el FNCA desea colaborar con el
sector agropecuario en la consolidacién vy fortalecimiento de grupos
especializados en la preparacioéon y evaluacian de proyectos especificos
relacionados con la presente area.

1I. OBJETIVOS
Los objetivos del curso son:

1. Estudiar los conceptos fundamentales sobre las principales
técnicas aplicables a la preparacion, evaluacién y control
de proyectos agroindustriales.

2. Estudiar y analizar metodologias de procedimientos para su
aplicacién en la presentaciéon y puesta en marcha de
proyectos sobre agroindustria

I11. METODOLOGIA

La metodologia es considerada como un recurso docente que
permita ampliar 1la capacidad de an&lisis, sintesis, evaluaciéon vy
creatividad de los participantes.

En este sentido, se exige mucha participacieéen y dialogo. Fara
su desarrollo se ha conformado el cuerpo docente integrado por un
grupo de especialistas en las distintas areas del curso, quienes
tendrédn a su cargo unidades did&cticas que serviran de apoyo a las
discusiones que se realizaran a nivel de grupo.
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1v. CONTENIDO (Versién Simplificada)
A. Mercadeo _Agropecuario (12 horas)
1. Definiciones y conceptos b&sicos aplicados al
mercadeo
2. Aplicaciones de la oferta y de la demanda
3. Funciones del mercadeo
4. Analisis de precios, costos y margenes
S. . Estudio y anadlisis de casos
B. Principios_de Agroindustria (8 horas)
1. Marco conceptual de la agroindustria S
2. Caracteristicas de los proyectos agroindustriales
3. Elementos basicos para la identificacién de
proyectos de investigacieon
4, Formulacion de proyectos agroindustriales
S. Elementos para la puesta en marcha de proyectos

agro—-industriales

C. Elementos _de Economia (10 horas)

1. Teoria del consumidor .
2. lLLa demanda del consumidor

3. Demanda del mercado

4, Funciones de costos

S. . Economia del mercado

6. Formacién de precios vy equilibrio del mercado
7. La ley de la oferta y la demanda aplicada a la

agroindustria

D. - Introduccien_a Froyectos (12 horas)
1. El concepto de planeacion econemica
2. Flanes y programas
3. Concepto de proyecto e
4. Origen de los proyectos i
S. Tipos de proyectos
6. Caracteristicas de los proyectos
7. Niveles diferenciales para el estudio de un
proyecto

8. Elementos componentes de un proyecto
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E. Analisis Financierp de Proyectos (22 horas)
l. Gastos del proyecto
2. Financiamiento
3. Inversiones (cronograma de inversiones)
4, Necesidades de creéedito
S. Fuentes de financiamiento
6. Condiciones de obtencién de recursos financizaros
7. Equivalencias financieras
F. Evaluacison_de Proyectos (16 horas)
1. Naturaleza del problema
2. Reneficios y costos
3. Indicadores para la evaluacién econémica y social
v, CGRGANIZACION
Director: La Direccion de los cursos estarad a cargo del

doctor Ismael Pera Diaz, Jefe de la Unidad de
Mercadeo del FNCA.

Cu=z-pn Docente: Esta integrado por un grupo de profesionales Jde
gran trayectoria en sus especialidades.

Sede: Edificio IICA/FNCA, Ciudad Universitaria, Ca2rre-
ra 30, Calle 45, Bogota.

Fecha: Abril 21 a mayo 2
Septiembre 22 a octubre 3

Duracien: Cada curso tendra& una duracien de dos semanas,
en horario de B a.m. a 12 m. y de 1 a S5 p.m.,
para un total de 80 horas de instruczcién tesri-
ca.

VI. REQUISITOS

Los cursos estan destinados a personal, a nivel profesional o
medio, cuyas funciones de trabajo se relacionen con la presentacioen y
nuesta en marcha de proyectos especifices sobre agroindustria.
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CURSO SOBRE MERCADEO DE PRODUCTOS AGROPECUARIOS:

PERECEDEROS Y DURABLES

I. JUSTIFICACION

El FNCA a traves de sus 17 anos de existencia ha dictado 117
cursos especializados en el area del Mercadeo Agropecuario, con una

intensidad de 17.3500 horas, a los cuales asistieron 3.093 técnicos
nacionales v extranjeros, éstos procedentes principalmente de

Centroamérica y del Caribe.

FPara 1986 el PNCA ha considerado conveniente programar dos
cursos interinstitucionales sobre este tipo de Mercadeo
Agropecuario, con una intensidad de dos semanas de dedicacien
completa.

A los cursos podran asistir funcionarios de los sectores
piblico y privado vinculados a actividades relacionadas con el area
objeto de los Mismos, pudiéndose capacitar en un periodo
relativamente corto por la concentracison de la instruccion.

II. OBJETIVOS
Los objetivos del curso son:

1. Actualizar a los participantes en los fundamentos
basicos que conlleva el an&lisis de la comercializacien
agropecuaria.

2. Conocer teorica y practicamente las diversas técnicas
utilizadas en el mercadeo de los productos perecederos
y durables.

3. Intercambiar experiencias en el campo del mercadeo
agropecuario, dado el caréacter interinstitucional del
curso y las diversas profesiones de los participantes.

I11. METODOLOGIA

El curso consta de dos grandes componentes: uno teorico que
se desarrollard en las instalaciones del IICA/FNCA y otro practico
que se llevarad a cabo en las instalaciones de entidades tales como:
Central de Abastos (CORABASTOS); Instituto de Ciencias y Tecnologia
de Alimentos (ICTA); Supermercados de la ciudad;y Bolsa Nacional
Agropecuaria; Flantas de Silosy Frigorificos;y Mataderos y Plantas
Frocesadoras de Leche, entre otras. Fara su desarrollo se contara
con equipos, instalaciones y materiales adecuados y personal técnico
idoneo en el manejo de productos.



34

Ademas , durante la ejecucién de la actividad se realizaran
conferencias y mesas redondas sobre temas de mercadeo agropecuario de
significativo interés, en las cuales participaran funcionarios de
entidades del sector pdblico y privado.

Iv. CONTENIDO (Version Simplificada)

A. Mercadeo_Agropecuario (20 horas: 12 teoricas y 8
practicas)

1. Aspectos complementarios entre la produccién y el
mercadeo
2. Enfoques para el andlisis del mercadeo agropecuario
3. Funciones de l1la comercializacian
4, Canales, costos y ma&rgenes de comercializacién
3. Organizacién para el mercadeo
6. Estudio y an&dlisis de casos
B Mercadeo _de FProductos Durables (20 horas: 10 teéricas y

10 practicas)

1. Conceptos basicos del mercadeo de productos
durables
2. Tipificacien
Z. Almacenamiento y conservacien
4, Secamiento
S Fracticas
C. Mercadeo_de_ Froductos_ Perecederos (40 horas: 220

o e T e T o e T S s St S s e e T e e L il e Sooee e e ioe Sustn Swnee GHoee SSewe Sow o e o e

teoricas y 20 practicas)

1. Frutas y hortalizas
2. Carnicos
3. Froductos pesqueros
4. Lacteos
3. Aves y huevos
v. ORGANIZACION
Director: La Direccién de los cursos estard a cargo del

doctor Ismael Fefa Diaz, Jefe de la Unidad de
Mercadeo del FNCA.

Cuerpo Docente: Est& integrado por un grupo de instructores,
conferencistas y ejecutivos del mercadeo con
amplia trayectoria en sus respectivas
especialidades.
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Sede: Edificio IICA/FNCA, Ciudad Universitaria, Carrera
30, Calle 45, ERogota.

Fecha: Julio 7 al 18
Noviembre 10 al 221

Duracién: Cada curso tendra una duracién de dos semanas, en
horario de 8 a.m. & 12 m. y de 1 a S p.m., para
un total de 85 horas de instruccien teerico-
practica.

VI. REQUISITOS

Poseer titulo profesional superior, o a nivel medio con
experiencia en mercadeo agropecuario y/o manejo de estos productos.

Que el participante trabaje o tenga oportunidad de trabajar en
actividades relacionadas con esta area.
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ACTIVIDADES INTERINSTITUCIONALES - 1986

AREA: EDUCACION AGROPECUARIA: Anibal Alvarez Ramirez

Actividad

Cime y Video en Ciencia
y Tecmolegia

Fotegrafia y Produccién de
Semovisos (ler. mivel)

Extensién Rural (ler. nivel)

feteodelogia de la Ensefanza

Fotegrafia y Producciéa de
Semevisos (ler. mivel)

Extensién Rural (ler. mivel)

Complementacién en Produccién
de Somevises (2o0. nivel)

Cemplementacién en Produccién
de Semovisos (2o0. nivel)

Retodologia de la Ensefanza

Fecha de
Realizacién

Febrero 24-28

Narzo 3-14

Abril 7-18

Junio 16-27

Nayo 19-30

Julio 7-18

Julio 21-Ageste 1

Agosto 25-Sept. 5

Diciembre 9-19

Fecha Limite

Imscripcién

Febrero 14

Febrero 21

KRarzo 28

Junio 6

Rayo 9

Junio 27

Julio 4

Agosto 8

Noviembre 21

Costo Matric

Participaate

$12.000
us$250

$24.000
us$500

$24.000
1S$500

$24.000
Us$500

$24.000
Us$500

$24.000
Us$500

$24.000
Us$500

$24.000
Us$500

$24.000
Us$500
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REUNION DE TRABAJO SOBRE CINE Y VIDEO EN CIENCIA Y TECNOLOGIA

I. JUSTIFICACION

Durante los dias 15 a 18 de octubre de 1985 se efectuso en
Bogota, la primera Muestra Iberocamericana en Cine y Video sobre
Ciencia y Tecnologia, organizada conjuntamente por ICFES-ICI Yy
COLCIENCIAS.

El foro realizado por laos participantes, reunidos en el Centro
de Recursos Educativos de 1a Corporacién Universidad Piloto de
Colombia el dia 17 de octubre de 1985, consideré la posibilidad de
darle continuidad a este tipo de eventos como una estrategia de
fortalecimiento a las entidades representadas.

For lo anterior, el Instituto Interamericano de Cooperacion
para la Agricultura-I1ICA, a traveés de su Programa Nacional de
Capacitacién Agropecuaria propone coordinar una reunién de trabajo
sobre el tema, en «caso de contar con el apoyo de los organismos
participantes, instituciones universitarias y del sector agropecuario
productor de medios audivisuales. :

I1. OBJETIVOS

1. Reunir a las entidades productoras de cine y video para
contrastar las metodologias, materiales y equipos
empleados en la elaboracion de programas educativos.

. Demostrar, entre los participantes, la tecnologia
utilizada durante los procesos en el diseno de
materiales, manejo de equipo y post-producciaén.

I11. METODOLOGIA

De acuerdo conn el programa de actividades cada participante
indicard& antes de la Reuynion, la forma de su intervencién. Esta
puede ser en la ensenanza del lenguaje audiovisual, técnicas de
filmacion, sistemas de grabacion y otros métodos de produccién vy
transferencia de tecnolagia.

Ademas, se espera cantar durante el evento, con los equipos vy
accesorios existentes en Bogota y otros que sean autorizados por 1la
entidad a la cual pertenezca el funcionario participante.

En sintesis, la metodologia general se orienta a la co-parti-
cipacion interinstitucional de experiencias sobre cine y video.
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Iv. - CONTENIDO
A. Lenguaje_Audiovisual
1. Redaccién del guien técnico
2. Guion musical
3. Guion de efectos
4, Elaboracion de artes
B. Tecnicas de Filmacisn
1. Manejo de la camara
2. Uso de filtros
3. Composicion fotografica
4, Empleo de luces y fondos
c. Grabacion_ y Montaje
1. Operadores de audio
2. Sistema de grabacieéen y copia
3.  Montajes
4. Empleo del computador
D. égminiégnégiéa_egglgxiéual
1. Estudio de necesidades
2. Inventario de equipos
3. Fosibilidades de intercambio
- 4. Analisis de costos
V. ORGANIZACION
Coordinador: La coordinacion de la Reunion estara a cargo del
doctor Anibal Alvarez Ramirez, Psicopedagogo del
FNCA. o

Instructores: Todos los participantes seran instructores entre

Si.
Sede : Edificio IICA/FNCA, Ciudad Universitaria,
carrera 30 con calle 45, Rogota.
Fecha : Del 24 al 28 de febrero

Duracian

El tiempo de duracieon. es de una semana, en
horario de 8:00 am a 12:00 m y de 1:30 pm a
S5:00 pm, para un total de 40 horas.
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Las practicas seran programadas segon las
disponibilidades y horario ofrecido por los
organismos participantes.

VI. REQUISITOS

Cada participante debe ser financiado y presentado oficialmente
por la entidad donde esta vinculado. La carta especificarada el tema
que tratard en 1la actividad y las facilidades operativas para su
desarrollo Finalmente, se sugiere dedicacién de tiempo completo
durante una semana de trabajo.
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CURSO-TALLER SOBRE FOTOGRAFIA Y PRODUCCION DE SONOVISOS
(Primer nivel:Uno a dos Proyectores)

I. JUSTIFICACION

Los avances de la tecnologia, han permitido la construccién de
novedosos equipos que facilitan el empleo de ayudas audivisuales en
las acciones de educacien.

Ademas, la pedagogia y la sicologia educativa han creado
técnicas y métodos de enseranza para lograr los procesos de
aprendizaje en la formacion de conductas nuevas.

FPor estas razones, el FNCA reconociendo 1la necesidad de
establecer grupos de especialistas en manejo de equipos Yy produccién
de materiales educativos, ha considerado conveniente recopilar, en un
curso, los adelantos tecnolégicos sobre la materia.

II1. OBJETIVOS

1. Capacitar a los participantes en la metodologia. con empleo
de sistemas audiovisuales para la transferencia de tecno-
logia agropecuaria.

2. Efectuar el disefo, elaboracién y uso de sonovisos en las
situaciones de ensedanza-aprendizaje.

3. Capacitarse en el manejo de equipos audiovisuales, de
acuerdo con los principios pedagoegicos y teécnicos
requeridos.

I11. METODOLOGIA

La metodologia del curso es de caracter practico. En su
desarrollo se conformar&an sub-grupos de trabajo para elaborar Y
presentar ejercicios de aplicacion. Se ofreceran materias
instrumentales, por parte de especialistas, para precisar principios
de aprendizaje. La modalidad del curso-taller alterna la teoria con
las demostraciones reales.

Iv. CONTENIDO
A. Fercepcion (8 horas teoricas)
1. Tratamiento de la imagen en sicologia
2. Contenidos manifiestos y latentes (Semisética)
3. Composicion fotografica
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B. Composicion Fotografica (32 horas practicas)
1. Manejo de camara fotografica
2. Seleccion de equipos y peliculas
3. Exposicien de la pelicula
4, Laboratorio fotografico (revelado de :diapositivas)
C. Erogramas_con _Sonovisos (24 horas practicas)
1. FPlanificacién
2. Guiones
3. Trabajos de arte
4. Sincronizacisn de sonido
S. Fresentacion de sonovisos en uno y dos proyectores
D. Egquipos_y_Ayudas_Visuales (16 horas practicas)
1. Froyector de diapositivas
2. Camara fotografica y accesorios
3. Duplicado de diapositivas
4, Equipos de sonido
V. - ORBGANIZACION
Director :lLa direccion del curéo estara a cargo del

Dr. Anibal Alvarez Ramirez, Sicopedagogo PNCA

Cuerpo docente :Como profesores actuaran profesionales

Sede tEdificio IICA/FNCA, carrera 30 con calle 45,
Ciudad Univesitaria, BogotA.

Fechas :Marzo 3 a 14
Mayo 19 a 30

Duracieén tlLa duracien es dos semanas, en horaric de 8:00

calificados en estas disciplinas.

am a 12:00 m y de 1:30 pm & 5:00 pm, para un
total de 80 horas teérico practicas.

VI. REQUISITOS

Que el

trabajar

en

participante esté trabajando o tenga oportunidad
actividades con empleo de audiovisuales. Asistir

de
de

‘tiempo completo a todas las actividades del curso. Traer una camara
fotografica de 35 mm.
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CURSO SOBRE EXTENSION RURAL
(Primer nivel)

I. JUSTIFICACION

El Programa Nacional de Capacitaciéen Agropecuaria—-FNCA,
administrado por el Instituto Interamericano de Cooperacion para 1la
Agricultura-I1ICA, ha venido ofreciendo capacitacién en servicio a
las entidades del sector agropecuario colombiano, asi como a los
organismos del sector privado del pais y a funcionarios extranjeros.

Esta experiencia acumulada en el Area de Educacion
Agropecuaria, permite el fortalecimiento institucional a través de
la capacitacion técnica mediante el montaje de cursos.

II. OBJETIVOS

1. Que los participantes, a partir de su propia
experiencia y los elementos de la comunicacion social,
logren aplicar los procesos de transferencia de
tecnologia en situaciones de extension rural.

2. Que los participantes efectden la diagramacian,
elaboracion y uso adecuado de las ayudas educativas
rurales.

3. Contrastar la metodologia de extensiaon, empleada por
los participantes y establecer alternativas practicas
referentes al método.

111. METODOLOGIA

La metodologia del curso sera considerada como un recurso
docente que permita la capacidad de analisis, sintesis, evaluacien vy
creacion por parte de los participantes. En este sentido 1la
metodologia general del curso serd de tipo activa. En su
desarrollo, se conformaran grupos pequenos para actividades
practicas, exposiciones breves de materias instrumentales para
precisar conceptos basicos, lecturas y discusiones en grupo para
aprendizaje de reflexion, trabajos en equipo para ejercitar el
empleo de ayudas educativas y, finalmente, demostraciones de campo
tomando como base la experiencia de los participantes y la vivencia
lograda en el curso.
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Iv. CONTENIDO

A. Unidad_I: Comunicacien_y_ Sicologia (16 horas teséricas)
1. Justificacieén
Los trabajos de campo Yy las acciones de

capacitacien informal, incluyen procesos de enseifanza-aprendizaje en
donde el extensionista logra transferir tecnologia empleando los
elementos de comunicacien social.

24 Objetivo

Utilizar 1la comunicacien social en los procesos de
ensenanza-aprendizaje rural.

3. Contenido

a. Elementos, procesos, barreras

b. Tipo de comunicacion. Modelos

c. Diferencia urbana-rural

d. Elementos y procesos de ensefanza—aprendizaje
e. Sicologia y aprendizaje rural.

E. Unidad 11: Elaboracién de Materiales (40 horas practicas)
1. Justificacién
lLas labores de extension incorporan todos los

medios de expresion: la palabra oral o escrita, el lenguaje de las
imagenes y el lenguaje de los sonidos.

Estas consideraciones tienden a justificar el por
qué es recomendable para el extensionista la familiarizacién en el
disero de materiales educativos que permitan mayor rendimiento en sus
actividades.

2. Objetivo

Diagramar, elaborar y utilizar materiales educativos



3. Contenido

a. El lenguaje de la comunicacien rural

—-Fortafolio grafico

-Sonovisos (diapositivas en color y
sincronizacion

de sonido)

-Franelagrafo

-Tablero

-Fapelagrafo

c. Unidad _I11: Metodos_de_ Extensison_ ( 24 horas practicas)

1. Justificacién

Uno de los aspectos esenciales en el trabajo rural
es el empleo de los meétodos de extension. El grado de eficiencia

depende de las habilidades y destrezas de quienes ser&n involucrados
en la tarea de transferencia de tecnologia.

2. Objetivo

Analizar la metodologia utilizada por los
participantes y establecer marcos conceptuales para su aplicacion.

X. Contenido

a. Jornadas ecolaegicas

b. Demostracion de método humanizada

c. Demostracion de resultados

d. Visita a fincas

2. Dia de campo

f. Giras de observacion

g. Ventajas y desventajas de los métodos

V. ORGANIZACION
Director tla direccion del curseo estard a cargo del
Dr. Anibal Alvarez Ramirez, Sicopedagogo,
FNCA.

Cuerpo docente :Como profesores actuaran profesionales
calificados en estas disciplinas.
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Los cursos interinstitucionales se efectuaran
en el edificio IICA/PNCA, Ciudad Universitaria
carrera 30 con calle 45, Bogota.

El sitio para las précticas de campo seré
seleccionado de acuerdo con la especializacien
de los participantes.

Fechas :Del 7 al 18 de abril
Del 7 al 18 de julio

Duraciean tLa actividad se efectdva durante dos semanas,
en horario de 8:00 am a 12:00 m y de 1:30 pa
a S:00 pm para un total de 80 horas
teorica-practicas.

VI. REQUISITOS
Que los participantes estén trabajando en acciones de
transferencia de tecnologia rural. Asistir de tiempo completo a

todas las actividades del curso.



CURSO SOBRE METODOLOGIA DE LA ENSEWNANZA

1. JUSTIFICACION

La labor educativa es un procesoc de interrelaciones sociales,
en donde 1la elaboracién del conocimiento y el estudio de los
fenomenaos constituyen una din&mica cambiante y evolutiva.

Estas modificaciones se suceden, en el tiempo, a velocidades
extraordinarias y facilmente una persona o institucién se queda
trabajando con sistemas tradicionales cuando no renueva a traveés del
analisis de observacion su forma de resolver las acciones educativas.

Ademas, las ciencias del comportamiento humano han establecido
principios vy técnicas para procesos de ensefranza—aprendizaje con
mediciones validas en el logro de los objetivos educativos.

11. OBJETIVOS

1. Aplicar los elementos de la comunicacion social en los
procesos de ensefanza—aprendizaje.

2. Conformar un marco sicolégico para guiar actividades de
ensefsanza.

3. Fracticar varias técnicas de dinamica de grupos en
acciones de aprendizaje.

4. Diagramar y emplear materiales educativos dentro y fuera
del aula de clase.

S. Redactar y presentar por escrito la planeacion
curricular de una asignatura o de una actividad docente.

6. Demostrar la adopcien y difusien de las técnicas de
ensefanza propuestas durante el curso de metodologia.

111. METODOLOGIA

Esta actividad se considera como un recurso docente que
permite la capacidad de analisis, sintesis, evaluaciéen y creacisn por
parte de los participantes. En su desarrollo se conformaran grupos
pequedros para actividades practicas, exposiciones breves de materias
instrumentales para precisar conceptos basicos, lecturas Yy
discusiones en grupo para un aprendizaje de reflexion, trabajos en
equipo para ejercitar el empleo de ayudas vy, seminarios de sintesis
general, tomando como base la experiencia de los participantes y las
grabaciones en sistema betamax.
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1v. CONTENIDO

A. Unidad_I: Comunicacion_Social y Dinamica_de Grupas

(12 horas teoerico-préacticas).

1. Fundamentgs de la comunicacien
2. Elementos y procesos en los grupos didacticos
3. Comunicacion social en educacion
4. Modelos de educacion—comunicacion
- B. Unidad _11: Sicologia del Aprendizaje (12 horas tesricas)
’ 1. Aprendizaje por estimulo-respuesta (Skinner)
i El estructuralismo (Fiaget)
3. La percepcion de la forma (Gestalt)
C. Unidad_111: Froduccien_de_ Audiogvisuales (24 haras

practicas)

1. Manejo de camara fotografica
2. Composicien fotografica
3. Tomas fotograficas
4., Guiones y grabaciones
S. Fresentacien de sonovisos

D. Unidad IV: Elaboracion de Materiales Didacticos y Uso_de
Equipos (16 horas practicas)
1. Diagramacien y empleo de ayudas
2. Franelografo
3. Fapelografo
4. Tablero
S. Fortafolio grafico
6. Retroproyector
7. Cine

E. Unidad V: Flaneacien Curricular (16 horas practicas)
i. Formulacion de objetivos (Bloom)
d. La estrategia y medios educacionales (E.Dale)
J. Medicion y evaluacieén
4. Disefo de planeacien curricular

V. ORGANIZACION
Director tLa direccion del curso estara a cargo del Dr.

Anibal Alvarez Ramirez, Sicopedagogo del FNCA.



Cuerpo docente :Como profesores actuaran profesionales
calificados en estas disciplinas.

Sede tEdificio IICA/FNCA, carrera 30 con calle 45,
Ciudad Universitaria, Rogota.

Fechas :Junio 16 a 27
Diciembre 9 a 19

Duracién tLa duracién es de dos semanas en horario de
8:00 am a 12:00 m vy de 1:30 pm a 5:00 pm.
Los trabajos escritos serdn realizados en 16

horas extra—-clase para un gran total de 96
hor as.

VI. REQUISITOS

La actividad esta diseifada para los profesionales y técnicos
que actualmente desemperan funciones_docentes en sus instituciones.

Asistir de tiempo completo a todas las actividades del curso.
Fresentar por escrito, al finalizar el evento, la planeacion
curricular en una accien educativa y efectuar una micro-clase en su
especialidad.
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CURSO-TALLER COMPLEMENTACION EN PRODUCCION DE SONOVISOS
(Segundo nivel: Multi-imagen)

I. JUSTIFICACION
Durante 1984 vy 1985 el FNCA efectuéd varios cursos sobre
Froduccien de Audiovisuales para los funcionarios del sector

agropecuario colombiano 1los cuales fueron orientados en el manejo y
montaje de materiales para doble provyeccién.

For solicitud del Comité Teécnico del FNCA se programe dar
complementacion a la actividad, diseifando sonovisos en multi-—-imagen.

11. OBJETIVOS

1. Contrastar la tecnologia educativa empleada en la
produccion y presentacion de audiovisuales.

2. Disedar y montar audiovisuales con la metodologia del
multi—imagen.

III. METODOLOGIA

El curso—taller partira del analisis de los sonovisos
realizados en diferentes instituciones. Luego, se har&a el disefo de
materiales para el usoc de multi-imagen en dos proyectores. Al

terminar la actividad se evaluaran los contenidos de cada audiovisual.

Iv. CONTENIDO
A. Conposicien Fotografica (16 horas practicas)
1. Tecnicas en el manejo de camara fotografica
2. Frincipios de composicien fotografica.
3. Diseno de artes en fotografia
4. AnAdlisis de audiovisuales interinstitucionales
R. Fotografia para Multi-Imagen (24 horas practicas)
1. Tecnicas de registro en artes y fotografia
2 Seleccion de fotografia y sobre-montajes
3. Disefo de artes en multi-imagen.

4, Ritmo visual y percepciéon audiovisual.



C. Labaoratorio (32 horas practicas)

1.

Duplicado de diapositivas

2. Técnica en pelicula "Lith"
=. Grabacieéen y sincronizacien de sonido.
4. Manejo de impulsos por microcomputador.

D. Fresentaciones (8 horas practicas)
1. Fresentacien del material visual
2. Manejo de equipos en auditorios
3. Andlisis de audiovisuales por multi-imagen.

V. ORGANIZACION
Director :la direccion del curso estar& a cargo del

Cuerpo docente

Sede

Fechas

Duracién

VI. REQUISITOS

Demostrar

fotografica o
Audiovisuales

Asistir

haber

Dr. Anibal Alvarez Ramirez, Sicopedagago PNCA.

tComo profesores actuarén profesionales
.calificados en estas disciplinas.

tEdificio IICA/FNCA, Ciudad Universitaria,
carrera 30 con calle 45, BogotA.

El lugar de las practicas dependera del tema
seleccionado para la elaboracioen de los audio-
visuales.

:Del 21 de julio al 1lo. de agosto
Del 25 de Agosto al 5 de Septiembre

tLa duracién es de dos semanas, en horario de

8:00 a 12:00 m vy de 1:30 a 35:00 pm para un
total de B0 horas tesrico—-préacticas.

realizado un curso sobre Froduccieén

(primer nivel).

conocimientos basicos en el manejo de la camara

de

de tiempo completo a todas las actividades del curso,
contar con una camara fotografica de 35 mm.



AREA: INFORMATICA, INFORMACION Y DOCUMENTACION
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ACTIVIDADES INTERINSTITUCINALES - 1986

AREA:  INFORMATICA, INFORKACION Y DOCUMENTACIOR:

Actividad

Procesaniento
10PC
Rultiplén
10PC
Procesamiento
Lotus 1, 2, 3
10PC
Multiplén
Procesamiento
Lotus 1, 2, 3
I0PC
Rultiplén
Lotus 1, 2, 3
Procesamiento
Nultiplén
Procesasiento
Lotus 1, 2, 3
Procesamiento
Procesamiento

Procesaniento

de

de

de

de

de

de
de
de

Textos

Textos

Textos

Textos

Textos

Textos
Textos

Textos

Fecha de
Realizacién

Enero 13-16
Enero 20-24
Febrero 17-ZQ
Karzo 3-7
Abril 21-24
Kayo 5-9
Mayo 13-16
Kayo 19-22
Junio 3-6
Junio 16-20
Julio 7-10
Julio 21-24
Agosto 11-15
Agosto 25-28

Septieabre 8-11
Septiembre 22-25

Octubre 6-10
Octubre 20-23
Noviembre &-7

Hoviembre 24-27

Fecha Limite

Inscripcién

Enero 3

Enero 10
Febrero 7
Febrero 21
Abril &

Abril 25

Mayo 2

Mayo 9

Kayo 23

Junio 6

Junio 27
Julio &
Agosto 1
Agosto 15
Agosto 29
Septienbre 12
Septienbre 26
Octubre 10
Octubre 24

Noviembre 14

Eduardo Ramos Lépez y Héctor Dfaz Granda

Costo Matric.
Participante

$6.000 -
$6.000 _
$6.000 -
$6.000 -
$6.000 -
$10.000 -
$6.000 -
$6.000 -
$6.000 -
$10.000 -
$6.000 -
$6.000 -
$10.000 -
$6.000 -
$6.000 -
$6.000 -
$10.000 -
$6.000 -
$6.000 -
$6.000 -

Us$100 $10.000
us$100 $10.000
us$100 $10.000
Us$100 $10.000
us$100 $10.000
us$120 $15.000
Us$100 $10.000
us$100 $10.000
Us$100 $10.000
Us$120 $15.000
usg100 $10.000
us$100 $10.000
us$z0 $15.000
us$100 $10.000
US$100 $10.000
US$100 $10.000
US$120 $15.000
US$100 $10.000
Us$100 $10.000
Us$100 $10.000
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CURS0 SOBRE PROCESAMIENTO DE TEXTOS EN EL WANG PC

I. JUSTIFICACION

Es un programa para el procesamiento de palabra o 1la edicion
de todo tipo de textos. Fermite al usuario la elaboracien,
correccion e impresion de sus documentos de una manera fa&cil vy
eficiente.

El documento que aparece en pantalla es igual al gque apareceréa
impreso. Se pueden lograr margenes diferentes dentro del mismo
texto de forma automatica. FPermite borrar e insertar caracteres,
lineas o bloques completos de texto y mover bloques dentro del mismo
texto o desde otros textos grabados en diskette. Incluye varias
opciones de bdsqueda y sustitucien, permite modificacién de fin de
hoja, de acuerdo al tamaro de papel que se utilice. Ademas posee
algunos atributos al imprimir como negrilla, subrayado, etc.

III. METODOLOGIA

El curso comprendera aspectos teoricos fundamentales,
ejercicios y practicas que se desarrollar&an en sesiones de ocho
horas diarias en los equipos WANG FC que posee el Instituto.

Iv. CONTENIDO

A. Antes de Comenzar

B. Fara Crear un Documento

c. Revision Rasica del Texto

D. FPara Imprimir

E. Fara Copiar y Mover Texto

F. Indice de Documentos y Utilitarios
5. Introduccion a los Glosarios

H. El Disero de Entradas de Glosario

I. Entrada de Glosario Avanzadas



VvI.

Curso

ORGANIZACION

Director:

Instructor:

Sede:

Duracién:

Fechas:

Inscripciones:

Costos:

REQUISITOS

FPodran asistir
Introduccieén
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Los cursos estaran bajo la coordinacién del
doctor Eduardo Ramos Lopez, Jefe del Proyecto
FNCA.

La instruccion estara a cargo del doctor Héctor
Diaz Granda, Adjunto en Computacién IICA-PNCA.

Los cursos se realizaran en el Centro de
Computo del IICA-FNCA, Ciudad Universitaria,
carrera 30 con calle 45, Bogota.

En el afo de 1986 se realizar&n ocho cursos de
procesamiento de Textos de 30 horas en horario
de 8:00 am a 12:00 m y de 1:30 pm a 35:00 pm.

Enero 13 al 16
Abril 21 al 24
Junio 3 al 6

Agosto 25 al 28
Septiembre 22 al 25
Octubre 20 al 23
Noviembre 4 al 7
Noviembre 24 al 27

Las entidades patrocinadoras deben enviar a
través de sus Oficinas de Capacitacién una
lista con los nombres y cargos de los
candidatos al curso, con el fin de que el
IICA/PNCA proceda & la distribucién de
funcionarios en los cursos programados para
este ano.

Como se habia anunciado anteriormente a las
entidades patrocinadoras, con el fin de cubrir
costos de elementos y materiales requeridos
para estos cursos, el valor de la matricula por
participante es de $6000.

al curso participantes que hayan asistido al
y UOperacioen del Wang FC (IOFC) y que laboren en

areas administrativas, financieras o de investigacién.
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CURSO INTRODUCCION Y OPERACION DEL WANG PC

I. JUSTIFICACION

El desarrollo tecnolegico est& impulsando 1la utilizacien de
computadores como herramienta de ayuda en el desempeno de casi todas
las labores de la oficina moderna.

El Instituto Interamericano de Cooperaciaon para la
Agricultura-1ICA, por medio del Frograma Nacional de Capacitacién
Agropecuaria—-FNCA, reconociendo la necesidad de participar en este
proceso de desarrollo, ha considerado conveniente entrenar personal
en esta nueva area de informatica.

II. OBJETIVO

Familiarizar a los participantes con los conceptos basicos de
la informatica y. mediante su plena comprension, ponerlos en
capacidad de utilizar los microcomputadores como herramienta de
ayuda en el desempeio de sus labores profesinales.

III. METODOLOGIA

El curso comprender& aspectos teoricos fundamentales,
ejercicios y practicas que se desarrocllaran en sesiones de ocho
horas diarias, en los equipos WANG FC que posee el Instituto.

Iv. CONTENIDO

A. Estructura_General_del Wang_ FC

E. Componentes_del_Wang_ FC

i. Teclado

a. lLas teclas de tipo maquina de escribir
b. Teclado numérico

C. Teclas para control del cursor

d. Teclas de operaciones especiales

e. Teclas de funciéon especial

f. Teclas importantes
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Unidad electroéonica

a. Las tarjetas opcionales

b. Descripcion de las tarjetas
C. Instalacien de una tarjeta
d. El disco Winchester

Monitor de video
A Disefo de las pantallas del sistema

Diskettes del sistema
a. Caracteristicas principales

Inicializacién del sistema

1.
2.
3.
4.
S.
6.
7.
8.
3.
10.

Empleo de las teclas

La pantalla de fecha y hora
El mend principal del sistema
La tecla de ayuda

Carga y salida de una opcién
Archivos en el diskette

Hacer back-up de diskettes
Cargar una aplicacioén
Reinicializacién del sistema

Farametros del manejo de archivos
Identificacién y especificacisén de archivo
La designacién de unidad

El nombre de archivo y la extension
Caracteres universales

El parametro de trayectoria

Directorios de niveles moltiples
Especificacién de una trayectoria

El parémetro identificador de volumen
Creacién y modificacién de archivos

Utilitarios del Sistema

Verificar disco

Mostrar directorio

Copiar disco

Formatear diskette

Comparar archivos

Copiar archivos

Copiar archivos afadiéndolos



8.

10.
11.

12.

3.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

~er
e
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Eliminar archivos
Mostrar archivos

Cambiar nombre archivo
Modificar menovs del sistema
Cambiar directorio

Crear directorio
Eliminar directorio
Seleccionar alternativas
Cambiar fecha

Cambiar unidad de disco
Cambiar opciones teclado
Cambiar valores locales
Cambiar hora
Winchester-copiar
Winchester—-restaurar
Verificar escritura

F. El Editor

1. Como se invoca el editor

2. Caracteristicas del editor

3. La ventana

4, Los comandos del editor

Se Desplazamiento del cursor

6. Insercion, reemplazo y eliminacién de texto

7. Caracteristicas especiales

8. Carga de archivos y salida del editor
ORGANIZACION

Director:

Los cursos estaran bajo la coordinacion del
doctor Eduardo Ramos Lopez, Jefe del Froyecto
FNCA.

Instructor: La instruccién estard a cargo del doctor Heéctor

Sede

Duracieén

Diaz Granda, Adjunto en Computacien IICA-PNCA

Los cursos se realizaréan en el Centro de
Computo del IICA-FNCA, Ciudad Universitaria,
carrera 30 con calle 45, Rogota.

: En el afo de 1986 se realizaran cuatro cursos
introductorios de 30 horas en horario de 8:00
am a 12:00 m y de 1:30 pm a S:00 pm.
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Fechas : Enero 20 al 23
Febrero 3 al 6
Marzo 3 al 6
Mayo 13 al 16

Julio 7 al 10

Inscripciones: Las entidades interesadas deben enviar una
lista con los nombres de los candidatos al
curso, con el fin de que el IICA/FPNCA proceda a
la distribucion de funcionarios en los cursos
programados para 1986.

Costos H El valor de la matricula por participante es de
$6. 000, 00.

VI. REQUISITOS

Fodran asistir al curso participantes que no tengan
experiencia en Aareas de computacién, pero que a corto plazo
requerirdn acceso a equipos para desempenfar parte de sus funciones
(ej. investigacién, administracien, edicién de publicaciones, etc).

Este curso introductorio, bien sea que haya sido tomado en el
IICA o en algon otro Centro, es requisito indispensable para asistir
a los cursos de Multiplan, Frocesamiento de Texto vy Lotus que se
dictar&n posteriormente.
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CURSO MULTIPLAN EN EL WANG-FPC

I. JUSTIFICACION

Multiplan es una de las hojas de calculo mas populares que se
estan incrementando, como una aplicaciéen escrita para el profesional
no-programador, facil de aprender y usar.

Fuede manejar uwun gran ndmero de tareas relacionadas con
negocios, incluyendo actividades cComo modelos estimativos vy

planeacion, los cuales se pueden adaptar a la hoja de trabajo.

Los métodos de Multiplan de calcular y analizar, pueden ser

utilizados para realizar presupuestos de capital, analisis
financieros, analisis de investigacion, proyecciones de ventas,
planeacion Yy organizacion de mercadeo, asi cComo andlisis de

inversiones vy todas las dem&s aplicaciones que el usuario pueda
implementar.

El paquete de software utiliza mensajes detallados en 1la
pantalla, un mend de comandos, y pantallas de ayuda en—-linea para
reducir al minimo el tiempo de aprendizaje y utilizar el sistema
productivamente.

Multiplan evalda formatos de acuerdo con las reglas de orden
de las matematicas; ademas permite copiar los valores definidos y
calculados en una hoja de trabajo e insertarlos dentro de las
formulas de otra hoja de trabajo. Es més, los datos de hojas de
trabajo mioltiple pueden ser utilizadas en todo o en parte para crear
una hoja de trabajo consoclidada. For ejemplo: se puede preparar una
hoja de trabajo individual para las estadisticas de cada area vy
después usar las mismas formulas y datos en una hoja de trabajo
consolidada. Esto ahorra tiempo porgque las foermulas basicas no
necesitan ser redefinidas cada vez que son usadas.

II. OBJETIVO

Familiarizar a los participantes con los conceptos basicos de
Multiplan y mediante su plena comprension, ponerlos en capacidad de
simular condiciones, facilitando asi las funciones de planeacion,
elaboracioen de modelos y proyecciones, utilizando el microcomputador
como una herramienta de ayuda en el desempenro de sus labores
profesionales.
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I11. METODOLOGIA

. El curso comprendera aspectos teoricos fundamentales,
ejercicios vy practicas que se desarrollaré&n en sesiones de 8 horas
diarias, en los equipos WANG FC que posee el Instituto.

IV, CONTENIDO

A. Generalidades

P22 NP WP PP g

1. Introduccieén
2. Usando el teclado
3. Cargando Multiplan

PR3 SP—AL P —P— PR3 RS S D1 % AP R

1. Comenzando l1la hoja de trabajo
2. 8Seleccionando comandos
3. Usando celdas

c. Férmulas

1. Creando férmulas
2. Editando hojas de trabajo

4% 23 P3P PPl PP — R PR PP 3 R

1. Formatos

2. Creando ventanas

3. Imprimiendo hojas de trabajo
4, Grabando hojas de trabajo

ooes aosne bulle cosee seses bens oute smeee sente souse susse beven sosoe saves ldbe ceues sesee ceses somen ot somes it onee Sm et sen

1. Encadenando hojas de trabajo



V.

VI.

curso

ORGANIZACION

Director :

Instructor @

Sede :

Duracian :

Fechas :

Inscripciones

Costo :

REQUISITOS

Introduccien

Los cursos estaran bajo la coordinacion del
doctor Eduardo Ramos Lépez, Jefe del
Proyecto FNCA.

La instrucciéen estar& a cargo del doctor
Héctor Diaz Granda, Adjunto en Computacien
IICA-PNCA.

Se realizaran en el Centro de Cémputo del
IICA-FPNCA, Ciudad Universitaria, carrera 30
con calle 45.

En el afo de 19846, se realizaran (4) cuatro
cursos de Multiplan de 30 horas, en horario
de B8:00 am a 12 m y de 1:30 pm a S5:00 pm.

Febrero 17 al 20
Mayo 19 al 22
Julio 21 al 24
Septiembre 8 al 11

Las entidades patrocinadoras, deben enviar

a través de sus oficinas de Capacitacién

una lista con los nombres y cargos de los
candidatos al curso, con el fin de que el
IICA-FNCA, proceda a la distribucién de
funcionarios en los cursos programados para
1986.

El costo de matricula por participante es de
$6. 000,

Fodran asistir al Curso participantes que hayan asistido al
y Operacién del computador Wang FC (IOPC) y que

laboren en areas Administrativa, Financiera o de Investigacieén.



Digitized by GOOS[C



61

CURSO SOBRE LOTUS 1-2-3 EN EL WANG PC

I. JUSTIFICACION

El desarrollo de aplicaciones y lenguajes de alto nivel, ha
permitido la implementacién de hojas de calculo electronico, que
ademas de poseer capacidades de manejar y organizar los archivos de
imformacien de uwuna manera sencilla vy simple, pueden ser manejados
por personal no-programador.

El PNCA ha programado para el afo 1986, cuatro cursos de Lotus
1-2-3 con el fin de preparar a los funcionarios del sector
agropecuario en el manejo de esta aplicacién.

II. OBJETIVOS

1. Que el participante logre manejar conceptos tales como:
a. Hoja electrénica de calculo
b. Base de datos
c. Frograma Lotus 1-2-3

2. Que logre el dominio completo sobre la hoja electronica

de trabajo, opcien fundamental del Lotus 1-2-3.

i

« Desarrollar destreza en la generacisén de graficas y su
interpretacion.

4. Que lo apligque en la solucién de problemas propios de su
actividad.

III. METODOLOGIA

El curso comprendera aspectos teoricos fundamentales,
ejercicios y practicas que se desarrollaran en los equipos WANG FC
que posee el Instituto.

IV. CONTENIDO

A. Introduccison
1. El teclado
2. La hoja de trabajo 1-2-3
3. Desplazamiento de la celda activa
4. Entrada de datos a las celdas
S. Tipos de datos



62

e s e oo cesee toote sroot swate e e Mok o2 cesme STk e S e s coure Seiee semme Soete sce soeet

Copia de celdas

Movimiento de celdas

Insercion y eliminacién de filas y columnas
Manejo de rangos

Fijacién de titulos

Alineacién de palabras

Fresentacion de cifras en diferentes formatos
Manejo de formulas

Froteccién de celdas

Determinacion de rangos de entrada

Borrado de informacieén

Cambio del tamano de las columnas

Manejo de ventanas

Grabacién de datos

Recuperacion de la informacieén

Extraccion de parte de los datos ingresados
Combinacien de archivos

Cambio del directorio en curso

Listado de archivos

Funciones

Aa. Estadisticas
b. LLegicas
C. Financieras
d. Matematicas
2. Comandos avanzados
A El comando DATA
b. Uso de los macros
Base_de_Datos
1. Ordenamiento de la informacién por un criterio
especifico
2. Recuperacien clasificada de datos
Graficas

Tipos de graficos
Grabacion
Fresentacion
Titulos y leyendas
Impresion
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V. ORGANIZACION

Director: Los cursos estaré&an bajo la coordinacian del
doctor Eduardo Ramos Lépez, Jefe del Froyecto
FNCA.

Instructor: La instruccien estard a cargo del doctor Héctor
Diaz Granda, Adjunto en Computacién IICA-PNCA.

Sede: Los cursos se realizaran en el Centro de
Computo del IICA-FPNCA, Ciudad Universitaria,
carrera 30 con calle 45, Bogota.

Duracien: En el ano de 1986 se realizaré&an cuatro cursos
introductorios de 30 horas en horario de 8:00
am a 12:00 m v de 1:30 pm a S5:00 pm.

Fechas: Mayo 3 al 9

Junio 16 al 20
Agosto 11 al 15
Octubre 6 al 10

Inscripciones: Las entidades patrocinadoras deben enviar a
traveés de sus Oficinas de Capacitacien , una
lista con los nombres y cargos de los
candidatos al curso con el fin de que el
IICA/FNCA proceda a la distribucién de
funcionarios en los cursos programados para
este ano.

Costo: El costo de matricula por participante es de
$10. 000

VI. REQUISITOS
Fodran asistir al curso participantes que hayan asistido al

curso Introduccién y Operaciéen del Wang FC (IOFC) y/o Multiplan vy
que laboren en areas administrativas, financieras o de investigacian.
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