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COMO PREPARAR UWA PUBLICACION

. por llell B. Leonard

Como miembro de un Servicio de Extensién, sus servicios pﬁedc;n ser solicitados
para la prgpéracién de boletines', infermes anuales, panflet;os ¥y programas para diver-
sas ocasiones, Conociendo unos cuantos principios fundamentales, su trabajo puede
resultarle interesante y redundar en gran satisfaceién persbr;él.

Si tuviéramos que resumir en una sola palabra la contestacién a la-pregutta:
W06 és lo fundamental en toda buena publicacién?V, esa palabra serfa: sencillez,
La sencillez debe intervenir en la escritura, .2l disefio y la clase de f:ipo'. Desde
luego, nos referimos a una sencillez que no dcbe implicar monotonfa, ni desalifio,...
sino buen gusto. La-mujer bien vestida es la que eg&)ge ‘sus vestidos de acuerdo con
su personalidad: buenas r.’Lineas, proporciones correctas y acentuacién adecuadg. en los
lugares debidos; ademfs, sus vestidos son sicrpro apropiados rara lav‘ocasi6n. Del

rismo modo, el buen boletin es el que estd escrito en lenguaje sencillo, lleva ilus—

traciores adecuadas, tiene p4ginas correctas en tamafio y discfio, usa ur tipo de letra

cm An e Ay .
= - v

Agradable y .f4cil de leer,

‘LA SENCILLEZ Eif La REDACCIGN -~ SR o S T R
Ya pas& la época en-que la peféoné“culta" era -juzgada por el ufimerc de‘pa.idbras
* raras y de muchas sflabas que'usabé, por el nﬁmer? de frgses largas y complicad.éis, .
-las introducciones rimbombantes y el es£ilo ‘artificioso. 31 -ABC del periodisuot cone--
'f.itud, brevedad ¥ claridad, es hoy di‘:l la base de la buena redaccién, =
El propésito de la escritura puede ser informar o éhtrétoners De allf que, ante
- todo, cl escritor dcbe determiuar la clase de pfiblico al que se dirige. *'Si ust;d es
un ‘cientifice que oscribe artfculos técnicos, su vocabulario es necesariamente dife~
rente 2l que usaria si se dirigiera ol p@blico geuneral. _El' "ono" y el c¢stilo serfan
" ‘tasbién diferentes., Usted, en su calidad de extensionista, deberi indudeblemente es-

~
.
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ir para un pblico gencral; o bien, teddrid que interpretar los resultados de la
stigacién en términos inteligibles para el azricultor, el ama de casa y el joven

esino, los tres requisitos de la buena lecturabilidad son los siguientes: '

1, frases cortas, claras en el sentido y simples en la construccidn, con pocas
frases preposicionales y clfusulas subordinadas,

2, Palabras sencillas, corrientes, concretas,

‘3, Interés versonzl o humano, usando palabras tales como "madre", "padre", "ni-
: 2 3
--fio" 5 "hermzno"; wronombres personales como "suyo!,"nuestro"; incluyendo nom-

‘bres de personas. - ' ~

Mlguien lo ha dicho: "Sea usted mismo, sea especifico, sca amistoso,

Note en el siguiente ejerplo como su autor usa fI.‘ases cortas, palabras scncillas
Tientes, asf como muchos nombres de personas, Bste es.un trozo ’c;omado.del artf-
"Z1 Puente que Tendié Virgilio", escrito por Luis Ramiro Beltrén, especialista
formacidn a.gx fcolu del Proyecto 39 del Iﬁstitutd 'I’ﬁteraz:wricg.trlo'f Gé.Cicncias Agrf-
de la .OEA.‘ El artfculo de Beltran aparccid cn la revista "Extensién en las Amé-
' Vol, III, N° 3, correspondiente a Hayo~Junio de 1958:
,dasta la calle- llegaban las notas de la marimba y el aroma de ’;.orti.]_'l.as con fri-
1lido cue salfan de, la ﬁulperia; dér;de se reuncn los kombres del poblado. Virgi-
onso, camino de :.su casa, no pudo resistir las ganas de entrar. Cregorio Lozano,
Alonso, lallorga,."El Cabezén", y oLrbs‘ a:ﬁigos 'su;,ros,' le hicieron campo jurftci i
trador. Se effrascaron en ia charla de siempre: el trabajo, el fﬁtbol, la poll-
Pcco a Viréilio 1lc intérea‘s’a‘r;z.m ‘mAs otras cosas y hacia ellas fué encaminando )
rersacién del grupo.

n Antonio, cl pucblo de Virgilio, no tienc mis que 250 habitantes, Est4 situa-

illas del rfo Padre, cn el Departamento de Atléntida, en Honduras, Al otro la-

s

.
o

(3]






LS
.Go del. rio estd Yaruca, un puepnle algo meyor. En invitrno, el rfo se desborda, .Y
como no hay puente, San Antonin queda aisiaco, sin poder comprar, ni vender, ni nada.

Cerrando la mano en torno a su copita de."guaros", Virgilio record§ a sus amigos
la gravedad del problema. "Es verdad, Gilito - tercié Gregorio Lozano —.eso' de que no
fxaya puente es myy malo, pero no es.lc finico que sufrimos. Ahf tienes el paludismo,
De cada diez ce nosotros, siquiera siete ternemos la condenada fiebre pegada al cucrpo.
,No, mis "cheros", en eso también hay que hacer algd y répido",

Aprovechando ¢l interés de sus amigos en los problevnas del pueblo, Virgilio les,

vconfesd otra de sus gundes nreocupaciones: "los patogo:s“. Los nﬁ’ios Yy jdvenes de
San Antonio vivian deramparados. MNo tenfan nada 6til en que ocrpar sus hoxas. Nada
que les ayudara a wejorar, HNi siquiegra una "cancha® para hacer deportes, Y andaban
por calles y predios hiciendo barrapzsadarc .1 "-No deberiamos hacer <_lgo por ellos?!,
. exclamb Virgilio. Todcs asisitieron, vero £:¢ Lauro quien dié -la clave de acc:n.én. "Por
ahf auda dando' vueltzes uno de esos ingenieros de la VESTICAM, Dicen que quiere juntar
a Xos muchz;éhos para hacer uno; grupos, Cventan gue cn ot.»i-&s.ipart,es' de Honduras ya
hay muchos grupos de csa clase.,  Que los "esticas!" ensefian muchas cosac buenas a log
machachos y muchachas, .Y que algunos chiquillos saben de criar conejos 'y gallinas,
y de cultiya;r La tierrz, hasta mejor que nosotros rismos', ’

Al escuchar a Lauro, en el alma <e Virgilio Alonso se habfa encendido wma luce-

cita inextingqible;,-ea . o s

- - - a PR

Al munes sugerencias para una mejo. redaccidn

s -

Los siguientes ejamlos Gque se indican a continuacidn ne-pretenden ser vompletos,

Sc ofrecen dnicamente como estimuio parz que cl lector medite sobre el particular,

ia frase
El exceso de frases cortas produce una lectura desarticulada, Por consiguiente,
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diempre algunas frases mds largas intercaladas, y déle variedad a la estructura.
rese de que la construccién es correcta y el sentido claré. Las frases largas
plicedas son oscuras y diffciles,
lo: A fin de hacer posible la construccién de una pared con buenos paramentos,
omo para proporcionarle la debida fuer.za, la albafiileria de las paredes de pie-
ebe ser de no menos de 16 pulgadas de grueso.
¢ Las paredes de ali)aﬁileria de piedra deben tener por lo menos 16 pulgadas de
O para Que sean fuertes y tengan buenos paramento$.
lo: Usted decbe haber ofdo hablar sobre el "Pozo Negro de Calcuta", aquel calabo-—
: horror y muerte en el que los hombres morfan como moscas atacadas por DDT, mi-
10 a veces hasta 123 personas en una noche. La mala ventilacién y falta de aire
;0 eran la causa de ello, miriendo ahogados,

»t Usted habrf oido hablar sobre el “Pozo Negro dc Calcuta", ese calabozo de ho-

¥y muerte en que los hombres morfan ahogados al igual que' moscas atacadas por DDT;
1 123 personas morfan por noche, )

uchas frases pueden ser acortadas modiaﬁ:c,e ia. omisisn_de palibras 'innccegapias.

:ntido se ﬂacé mis claro con esta poda de palabras.

>lo:  Numerosos tipos de materiales aspropiados para aislé.miento se ofrecen en el

v

:do en el presente,

r:  Ahora hay en el mercado numerosos materiales para aislamiento,

320t Adends, es myy diffeil, en realidad, bnllar una dieta que las vacas coman,

iai sea deficiente en vitamina E,
r: Ademds, es diffcil hallar una dicta deficiente en vitamina E que las vacas co- ,

-
.

plo: Cualquicr incendio que cemience en tal lugar, puede en realidad convertirse

. g
na gran conflagracién.en cucstién de sczundos.

D T U

Y
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Hejor: En pocos seguncos, tal Zrncendio pueds convertirse en una gran conflagrac16n.

Dud.

Expresiones tales como se ha intentado o se esnera que introducen inmedia*amente

un elemento de duda eh el lector: la sensacién de que el autor ha tratado de hacer
algo, sin lograrlo,
Ejemplo: En las'f)&g:inas anteriores se ha tratado de explicar los problemas de la siem-

a

bra de papas en terrenos de pendiente,

He;jor: Se ha demcstrado que las papas pueden sewbra.rse en terrenos de pendlente.
Ejemplo: En las piginas anteriores se ha tratado de determinar los problemas que se

' presentan en i'elé.cidn a la siembra de 4rboles de almendro en esta provimcia, Por una
parte, puede que la situecién que se describe desanime a aquellas personas qu‘e corg:bein-

plen la siembra de almn s desde un punto de vista comercial, Por otra parte, _sg

esgcra gu la J.nformc:.én dada estimlari la siembra de almendro de manera eaq:ermen-

tal, como pasatiempo y.con miras a aumentar el abast.ec:unlento.
Iie;jor. Ios problemas que acarrea el cultlvo 'de almendros en esta provincia bien pue—~
den dlsuadnrle de sembrarlos en cscala eomengial, No ohstante , el cultivo del almen-

dro puede, resultarle interesante como un experimento y para disponer de nueces comes-—

tibles para consurmo casero, ' -

-

. Uen errénco de los gerundlos

e . (Tomado de "Sabaté, "Para Eséribir Correctamente
El gerund:l.o expresa una sn.rm]ta.neldad con el verbo quc lo precede. Por consighien—-
" te nunca debe usarse el gerundio sila accién que Kl expresa no es smmltdnea con la
del otro verbo, Si escribimos: "Pasaron por el lado de Luis mirdndole con curiosidad,
la oracidn es correcta si los que pasaron miraron a.l mismo tiempo a Luis, Si lé, mi.f‘a—-
ron después de pasar, tendremos que escribir: "Pasaron por el lado de Luis y le 'x'nira-'

ron con curiosidad", y aun mejor: "Pasaron por el lado de Luis Y luego,' le miraron



Digitized by GOOS[@



on curiosidad®,

Si se dice: "La nifia anduvo hacia la puerta sin’ afladir palabra, saliendo dc la
stancia®, es incorrecto, porque se expresa mejor la idea diciendo: "la nifia andu-
> hacia la puerta sin afiadir palabra, y salié de la estancia',

Antecedentes indefinidos

Si el sustantivo antccedente esté my separado del pronombre correspondiente, rep{-

ase el sustantivo,
jemplo: Basta con que se asigne un impuesto sobre el licor. para que la gente c_omJ}en-
: a esquivarlo (’{'Cuél, el licor o el impuesto?).

zjor: Basta con cue se asigne un nuevo impuesto sobre el licor para que la gente cor

ience a esquivar ese impuesto, -~

-» Pobrezz de vocabulario e

Dice la Academia: "Por desconocer la exquisita filosoffa ¢ Indole del castellano,
iele decirse: me ocupo de mis hijos, de las bellezeas del Quijote, de polftica, de

1sea.r, de Historia, de leer a Fray Luis de Granada, ete, Lo procedente y castizo es:
udo de mis hijos, . me ‘ISréc;cupo de —ia :éc'l;lc':«:lc':i;Sn, ls suerte o Ia salud de mis hijos;

! cpnsdgré'tqdo a mis hijos; vivo para mis hijos nicamente, etc:; estudiq,’ f:.onside— '
s estoy apreciando las bellezas del Quijote; ca.zg,“ me def_lico ala pol_ifica, enpien-
e 1los negocios pfiblicos; paseo; trato o escribo de Historia; leo a Fray luis de

snada, oo, e e e o .

P

Esta clase de Dalabras y ezpresiones que se usan renetidamente para todas las oca-
. . . . N . . -t . . ° '

>

anes bien pueden denominerse comgdines, .,y le restan elegancia y precisién a lo que

escribe. Tales son, por ejemplo, factor I en caso de, La palabra factor se usa-a

wdo .en el sentido de condicidn, tosa, causa, circunstancia, elcmento, consideracidn,

rdtado, etc,

[

v

aplo: Para el constructor, probablemente el factor mis importante que debe conside- |

* es la faeilidad de¢ construcccién,

1 3

v e e
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Hejor: la m4s importants c,ons:;derz_zgid.p purc cl-consiructor, es probablemente la faci~
lidad de construccién, o

-Ejemplo: Uno do los factores limitativos mis impertantes de la- industria avicola en
Costa Rica,.. etc,

Hgjor: Una de las limitaciones m4s importantes de la industria avicola... etcy:

Ejemplo:", En el caso de que usted vaya a sembrar papas a cierta... etc.

Mgjor: Si usted va a sembrar papas a cierta distancia... etc,

-

Palabras indefinidas

Ciertas palabras tienen un sentido indefinido, especialmente las que se refieren

al grado de una cosa. Bastonte significa quc basta, que ni sobra ni falta. No se u-

.

se en el sentido de‘'casi . muy, un poco, etc, .

Bjemplo: &Esa hoja enferma est4 bastante manchada y debe... etc,

~

~

Hejor: Esa hoja enferma estd muy manchada... etc.

Correcto: Fué bastanie la aplicacién de fungicida...

-

Siempre que se pueda, “precIsense 1:3 hechos:

Ejemplo: El_lote es bastante pequefio...

e T

Hejor: EL lote es 10 metros por 15 ... .
Ejemplo: Hay que invertir una suma considerable...

Mejor: Has_"que-i:.nvef'tir cerca de ¢ 2,000.°%4 e, - .. )

-Muy a vetes debilita l2 comstruecién,-. . | el ™ o~ -

.-Bjemplo: El arbolito es muy derecho... - S _ Cocn

-z 50rs  El arbolilo es derechoees -~ ™~ + . - - <

- o e e .-

La palabra importanie sevha debiliibado tanto por el uso, que a menudo necesita de
otra palabra que le d¢ énfasis, - . .

EBjemplo: FEs importante cue este grapos se vna a las otras asociaciones, etc,

Mejor: Es econdmicamente importante que este grupo se una... etc,






-

Concordancias defcctuosas

(Tomado de Sabaté, "Para Escribir Correctameﬁte")

Es incorrecto hacer concordar dos adjetivos de fndolec distinta con un mismo subs-
ntivo, como en los siguientes casos:

"El relieve dc la litosfera fué tomado en el conjunto.de la superficie emergida

y sumergida., -Los sondeos efcctuados en el Atléntico norte y sur, etc."

Como una superficie no puede ser simulténeamente "emergida y sumergida", y como
Atlintico no es a un mismo tiempo "norte y sur", lo adecuado seri representar ambos
»stantivos por un pronombre delante del segundo adjetivo, y asi diremos:

"El relieve de la litosfera fué tomado en el conjunto de las dos superficies, la

emergida y la sumergida. Los sondeos efectuados cn cl Atléntico sur y en el nor=-

te, etc,"

Omisién del artfculo -

. (Savaté, p. 101)
A veces, la omisién del orticulo puede dar lugar a equiveco: por eiemplo:
"Los'-, blancos y negros acudieron a la orilla del lago a la horé convenida", Si
leg: esta oracién aislada, puede corprender que los que acudieron a la orilla del.
;o fueron unos it-'xdividuos 0;1‘.18, por ejemplo por su modo de vestir, podfan designarse
30 "blancos y negros". Pcro como 1los que acudieron fueron los individuos blancos

>
H

se hallaban en el pafs, asf como los indfgeras, que eran negros, seri mfs claro

dirs "los blancos v los negros acudicrcn a la orilla del lago a la hera convenida',

- Bl que vy el cual

(Sabaté, p. 100)

En vez del pronombre gue péngase el cual o la cual cuande le preceda una prepo~

£ 4

.

:i6n o locucidn equivalente a una preposicién: v

vez de: Era una situacidn de que nadie estaba satisfecho,

£

(%]
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¢s preferiktle decir.., de la cual nadie estaba satisfecho,

En vez det Divisédbase un frisc de drboles de-entre los 'que_ se elevaba wia columa de
huno, dfgase: ... de entre losv cualess.. '

En vez de: El sendero le 1llevS a un claro detrds del que habfa un bosque més denso,
dfgase... detréds del,.. .

En vez de: La encina debajo de la que reposaba..., dfgase: debajo de la cual... |

En vez de: Reiné un silencio durantec el que luis temié que le delataran los latidos
de su corazén, dfgase: ... durante ¢l cual.,.

En vez det ...por encima de la que..., dfgase: ‘t..por encina de J.a cuales.

En vez de: ...para los que..., dfgase: ...para los cuales.., -

En vez det ...sin los cue..., dfgase: ...sin los cuales...

En vez de: :..,tras el cue..., digase: ...tras el cual...

En vez det .,..por las que pasaron,...,‘dfgase: .,.por las cuales pasarone...

Tl

Z.’Qué e.._un _hiperbaton?

. o . (Sabaté, Pe 96)

El sentido de una orac:.én cambia ‘a veées al mve“tir los vocablos. No es lo mis-
mo: "luis aca.ricié sus cabellos desorderados" que "Luis acarici$ sus desordenados ca-
be‘llos. En el p;jgﬁei; caso, Luis caricié sbla los cabeiios desordenados, ¥ en el se-
gundo agf;txtiqitS'todo el c;..'.w;.o, que estaba en descrden, o

'_fampoco es lo mismo: "Leyé las 1r scr1p01ones en oro sobre las losas blancas U'que
" ossS0bré las bl-mcas 'l-;sas.} En el v*f‘mor i#30"1ey8 las inscripciories sélo de las lo-

sas bla.ncas (lo cual. ixpiice e ha tfa losas de otros colores) y en el segundo ley$

las 1nscr1pc1ones de telas 1dS l\,sac que eran blancas.

nv -

'30 es 1gual "Le,]u de agna.. > ccn la envidia g’oza’n“éon la felicidad ajena'de

‘e

todo corazén" que,.. "zozan de tode corazdn con la felicidad ajena",

Es distintot "En cambio, Pecdro, no sabemos si volveri" de "En cambio, no sabemos

“
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i Pedro volveri",
Tabién es distinto: "Aquf puede decirse que no habfas estado nunca' de "Puede
:cirse que no habfas estado nunca aquf", '
Ho es lo mismo: "Después apoy$ la frente en el mArmol frio"que... en el frfo mar-
Es diferente: "Cuando los hombres encuentran a-una mujer bonita" de "Cuando los
mbres cncuentran bonita a una mjer", ' - - - |

También es diferente: "la caravane alcanzé la cima nevada" de... la nevada ci-
‘e

Y, por’ fltimo, he aquf tres oraciones que.cambian de sentido al cambiar de lugar
~adverbio también: "Su hermano hablé también del accidente", "Su hermano también
abld del accidente", MTambién su hermano hablé del accidente". En el primer caso
be entenderse que el hermanc hablé de varias cosas y, al fin, también del acciden-—
« En ol segundo, se entiende que otros habfan hablado antes que ’el hermano y pro-
blemente de diversos temas. En el tercero, no hay duda de que otros hablaron antes
e €1 sobre el mismo tema. o -

6Cu{mdo se incurre en tautolozfa?

V-(Sabaté,"p. 97)
Se incurre en tautologla al repetir 1—m mismo pensamiento de distintas maneras, .
oS Reincidié_\por scgunda vez en cl crim'en, en vez Ge: Rcinecidi6 en el crimens
1vidé a repetirse, .en vez de: Se repiti6, Parece vero_sj'_'n:i.l*.en vez de: 'Es veroﬁ-
1 (el vocablo verosfmil significa por s’i'zﬁismo: parece verdadero).
He aquf otra taut-logfa: MEsta es la principal razén DEL PCRQUE se ha abandoha-
> 2a forma aguda de los barcos", EL substantivo porqué significa causa, razén, mo-

iwm, ¥, por lo taanto, "la razén del porqué" equivale "a la razén de la razén", De-~

fa , pues, haberse escrito: "EBsta es la nrincival razén de haberse abandonado,..."

»

Ve
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Palabras cort.a.z y fhciles

SJ‘evnpre que se pueda., ﬁsense palabras cortas y claras en lusar de expresiones

nés largas. A
«ss €n la época presente... ...ahora, en el preserite...
«se €N Caso de que.ss _ ese S1 ess
X debido a' dUC.see ....~porque..'.
cen dé un pomento a otro... «ee repentinamente... .
«+s con posterioridad a ese hecho... ... después... -
| oo @ fin de... . -  eee paTa...

"eve -ni ahcra ni en ninguna época fu-

turaooo . . ebe NMUNCAs e
eee con el prOPGSi‘bo deese - see PArdsee
- -
vee €n los alrededores de... > «es como, por ahf de, cerca de...
- - Abreviaturas .. T S S B

Las abreviaturas gencralmente no se usan en el texto., Escrfbase 5 metros, en

lugar de 5 m. (Excepto en cuadros). Los grados sf se abrevian: 5°C.-

~

Obras de consulta . ' ' o

~ — . .- . >

1 - Dicciorario de la Lengua Espaiiola, Real Academia Espafiola

2 - Enciclopnedia~del Idioua, por IIa:r'l',in Alonso, Aguilar S.A, de Edicicnes, Madrid
"3 A.ndllsn.s Gramatlcal v Pr&ct.:l.ca dé Anflisis Gramatical, por Luis Miranda Poladera
L - Diccipnario de S;L};'g{mr;;os Castellanos s por Ltra.tes, ﬁdltorlal Sopena Argentina
5= D.icci-ona;'io' Tdeolégico, por Julio C4sares, Aguilar S:A. do Ediciones, Madrid

6 - Diccionario de Ideas Afines, por Eduardo Benot, Edi£oriaﬂ. Anaconda, Argentina

7 - Para Escribir Correctamente, por E, Sabaté, Editorial Juventud S.A. ,Barcelona.
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45 TLUSTRACIONES

El propésito de las :Llu.»traca.ones es- ayudar al text.o a contar la historia de una '

anera m[is eflca.z. A veces las nisnmas 1lustrac1ones ‘cuentan 1la historia con la ayuda

»®

> leyendas o epfgrafes que acorpafian a las fotos o dibujos., El uso de fotograffas,
bujcs, o caricatu?as, depende de la materia‘en cuestién-y-del método que se use en

presentacién, T . : ,

Escoja el tipo de ilustraciép- que dJ.ga me jor la historia y qﬁe armonicve cén‘la.
eria, Cémo hacer un frahelSgrafo o cdmo instalar un sict.en;'z' de agua en el hoéar se
)llca. posiblemente mejor por 'nedlo de dn.bujos, mientras que asuntos ta.leo como l&
aservacién de recursos ne.turales, saue jo d‘e pa"tlzmes, v la re-decora.c:l.én de muebles,

Axrfan explicarse mejor por medio de fotograf:[as. A veces se necesitan tanto las .

.
< -

tograffas como los dibujos en la misma publicacién,

[

Las caricaturas y las fotogr&f:ta's e*:cesi’vamente refinadas son tan poco apropiadas a

.
ty e

ra una publicacién seria, como una corbata brillante y chillona para. un smok.lng

ascs de _ilustraziones.

>

Hay dos meneras de reproducir las ilustraciones para una publicacién: los medio-

nosg y los clisés de 1fnea. Los medic;tonos genera]menf;é Iechos de uﬂé'ft'*t;dgrdfia de-
riden de los valores tonales (de gris clare a neg;ro). Los clisés lineares o de.lfnea
rabados en zinc, hechos gencralmente de dibujos) dependzn exclusivamente de 1fneas

masas negras, -. S , ST .

Los riediotonos

- A-7in de hacer el negativo para un-mediotoin, 1o fotograffa debe colocarse en
ente del lente de la cériara. Intre cl lente y la pelfcula hay w1 retfeulo (malla o
rana) de vidrio,constitufd: pcr imchos 1fneas tenues dispuestas en 4ngulo recto, Con—

orie la luz pasa a través dc este retfculo; los tonos de la fotograffa se descompo- -

©n en infinidad de puntcs. El ndmcro de puntos por pulgada cuadrada es siempre el «
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mismo, pero su tamafio -varfa de acuerdo a la intensidad de los tonos en la foto origi-
na.l; En las 4reas claras, taies coro cielos, los puntos scn tan pequefios que précti~
camente.desaparecer, mientras que en los negros s6lidos los puntos se juntam entre si

en una fornacién casi contfnua. El fotograbador coloca el negativo del mediotono so-

bre una placa sensitiva y la expone a una luz fuerte. La placa asf expuesta es trata-—

da con 4cidos a fin de eliminar los espacios entre los puntecs., Esta placa final (me-
diotono), constituida por miles de puntitos, es capaz de reproducir el efecto de la fo~

N\

«

tograf:[a orlglna.l. . .

Al refenrse a su trabajo, el grabador haola de ﬂe(hotonos de reticulo 11Q-, 120-,
133~, o 150, Bsc s:l.gnlflcu sz_lplemcnte que el negatn.vo fué hechs ‘con retfculqs de 110,
120, 133, o 150 1fneas por pulgada. El retfculo aprcpiade depende de la calidad del

papel sobre el que se irprimiri el mcdiotono. El papel satinado generalmente requicre

aperturas de 120- o 133- ¢ mis finas, mientras que el papel de acabado inglés i-eau:l ere

genera.lnente un llO- o un 120, Mo se olvide consultar con su impresor o su gr'abador

~, .. : S .
e . R U,
- i -

(ahem

-ace*ca de estos deta]_'l.es.

* : Oricinales ' -

Las nejores reproducclones se obticnen de las fotograffas brillantes. Est.a.s de—
‘ben tener bastante det_a}]_le, .l-arca.do contrastc entre los claros y los oScuros, y 1o-—-

seer profundidal, pues el grabador no paede obtener un mediotono mejor 'que la fotogra—

ffa, Estudie sus fobwgraffas para observar sus diferericias en cuanto a valor tonal y

- —- 5 - - -

a detalie, - .
Algun;.s fotografi{as pu den ser retocadas (veneralmente con el aerégrafo), no sé-

-m =
.

"lo con el propéslto de mejorar los tonos, sino tanblén para elJ.m:Lna.r 1fneas u obJetos

que arruinan la composicién de la fotc, tales como a.lambres eléctncos en las carrete—

ras o en frente de una casa., HNo trate de retocar la fotograffa usted mismo, General-

mente el grabador o cl artista pueden hacérselo,
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‘Los grabadores general. sente preflcren que la fotogra.fia original sea dos veces ‘
1 tamafio del mediotono que se ha de obtener. . '
‘Munca escriba detrds de una foto a menos que lo haga con poqufsima presién y con
n 14piz muy suave, pues de lo contrario las marcas que aj.pz;recen en el original se no-
m"luego en el mediotono. Los-sujetapapeles de metal a menudc dejan sus marcas, de
do que nunca sujete sus fctograffas a hojas de papel con pinzas, prensas o0 clips,

) Ilustracién

Un mediotono (arriba) y una ampliacién (abajo) de una seccién de la cabeza de un
-conejo, nostrando la configuracién de puntcs producida por la retfcula de medioto-~
‘no, En las 4reas oscuras tales como los ojos, los puntos précticamente se unen
para formar rmasas s6lidas; en las 4reas claras los puntos préctlcamente desapa.re—

Cen. - v,
istracidn

Las marcas producidas por los sujetapapeles o por la cscritura al dorso de las fo-
tec grafias a menudo aparecen en los mediotonos, :

strac:LGn

Para obtener .huenas reproducciones, lw fotografias a reproduc:.rse dcoen tener pro-
fundidad, detalles claros, y contrastes definidos entre los claros y los oscuros,
Arriba: muy poco contraste; abajo: mejor contraste que en las otras dos,

Los clisés de 1fnca

El procedimiento para producir clisés de lfnea es prﬁctica.mehtg el mismo que' para
mediotonos, excepto que no se hace uso de retfculo y .ilay 1fneas o masas sélidas en

de puntos. En-la placa firil todo se elimina mecérica y qufmicamente, excep{;o las

.~
as y las masas originales,
1}

- Ori rinales”

..

%1 original para un clisé de ifrea debe ser nftido y definidamente blanco y negro,
grises, Asegfrese de que tedas las lﬁeas ¥y letras han sido cuidadosamente heéhaq. *

dibujos descuidados le restan buena aparicncia a su bolctin,

Nota del Editor: Las ilustraciones aparecerfa en la publicacién definitiva,
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Haga cl dibujo por lo nienos el do.ble de lo ‘que debe ser el grabado, pero .no lo
_haga cinco veces ads grz}nde. ‘ b
Si usted tj.ene que pressntar varios grabados de dibujos, aseglrese de qﬁe haya u-
nidad en la presentacién, Por ejemplo, en una serie de diagramas, tenga el cuidado cde
que las letras scan uniformes en cuanto a tamafio y estilo (mayfsculas y minfisculas o

todas rzci.nﬁgculas) 5 esto se aplica también a las inscripciones de los mediotonos,

Sombrcado "Ben” ' (2)

El soni)reado "Bendg.y“ se usa a menudo par-. dar ciertos efectos de sombra a los
dlbudoso Consiste en hojas de papcl transparente muy delgado provistas de punt:l.tos
o 1fneas dispuestas cn diversas configuraciones. (Ej.: Zipaton, Paraton, Craft-tint,
etc,). El artista pugde cortar pedazos de este papel y ajustarlos a las 4reas que re¢-
quieren ch)neado. Dichas piezas se fijan por rmedio de un adhesivo especial de que

est4 provisto el papel. Consfltele al grabador sobre las reducciones que usted piensa

-

hacer, antes de usar el. sombreado "Benday",.

o Cacicaturas

»

Las caricaturas sirven para clisés de lfnea y pueden ser sombreadas por medio’ del

"Benday",. : )
Ilustracién

(arriba).las inscripciohes,nitidas unlforhes y a.propladas hacen fresaltar la'bue—-.
na apariencia de su publicacidn. (1 ibajo) Las inscripciones en letras grandes,
negras y uescuidadas,- rcbajan la apariencia guneral, Ademés, las letras gruesas

- 1)» 7‘-:-!1

del dibujo°de abajc oscurecen cl mensaje, o sea la Dosa.ca_dn de las vwl_.,
de la carne,

)

- ates - e - . - . s

Seleccién y recorte de ilustraciones . : N ' .

- e

-

Aunque las jlustraciones sean buenas en calidad y disefio, no deben usarse si no-

a,y\_xda.n a describir la historia. No se olvide, tampoéo, de que una ilustracién grande

AN

(2) iicta dcl Traductor: Denominude asf por Benjamfn Day, 1838-1916, grabador de Neu
York que inveitd un método mecénicc de producir sombreado por ﬂedlo de una miqui-
na denominada "Hiquina dc Sombreado Ben Day“.

A Y
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5 mejor que rmchas pequefias,

Déle a su ilustracién Gnicamente el detalle que necesita, Si le da denasiado de=
dle, la hace conflztsa, sics los objetos omtran en competencia para llamar la atencién.
d \'rez‘alglma's veces le éonvenga. recortar materisl Vixmecesario" o que no ‘tiene ningu-
; relacié;l con cl teina: Estudie sus fotograffas. Coloque tiras de papel en los m4r-
nes’y muévalas sobre la foto hasta que encuentre el 4rea que sirve mejor. Harque -
tonces los bordes de esta &reca ;::oﬁ ﬁnllépiz-‘esr)ecial que se pueda borrar ficilmente,
bien cub¥a 1a foto con wn p"::f)el transparente y narque sobre é1 las indicaciones,
‘I;eia'rdducir el'original,el grabador usdr{ sélo el 4red seflaiada. Teﬁga ‘Z)u:l.d?ado, sin
bé}éo, “de no dortar de la fotb mada’ que perjudique la apariencia de la $1ustracidn;
r ejerplo ,T no 1l¢ corte la cabeza a ninguna persona de la foto. No:elimine ningén
1laje 'qué le reste valor artfstico a la fotograffa o al disefio de 1la pigina,

Posiblenente la ﬁcjor manera dé limitarse a un centro de inter$s es fotogmfiar -
icamente el 4rea en cuestién. Si, por e‘jemplo, usted desea riostrar cérno cambiar la
uja de una wméquina de coser, fotugraffe s8lo- el mecanisno ~ue.sostiene la aguja y

drea circunvecina, No fotografic todé: la pafte superior de la'rﬁqﬁina.

Pe vez en cuando se hace neccsario usar una flecha, uwna 1fnea o una letra para
dicar una pe.rté especial dc una ilustracidn, tal como un tornillo, una hojei; etc,
ta flecha o l:{nea no debe oor tan c,.:-e.mie que ll:une la a.tenc:.6n hacia oI 'usma. Ur
arche o injerto pecueno ceri una fotografia ora.nde, no es runca bueno,

A= r

ustracidn R .

- r pe— -

Esta ilustracién est4 hecha de la misna fotografia que se uscS en 1a pég:ma opues-
ta. Cuél tiene nis atractivo? C e e

.ustfacun

E1 érbol con su ramaje, y el paisaje distante, le 'dan un ambiente a la ilustra-’
cién, que falta en la anterior,

€

Lustracién

.

LPor qué usar toda la fotograffa cuando una sola parte dic,ef neJor ']Ta.'~hj'.§to'ria?

o
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:Estas dos ilustracioncs cstén hechas de la misra fotograffa, pero la de abajo ir-
cluye finicanentc la parte izquierda. Los tres animales de arriba a la derecha no
le ‘agregan nada a la ilustracién. EL fondc en. la ilustracién de abajo ha sidc
rctocado a fin dec hacer resaltar el zanado hacia el frente,

Tdustracién )
;Cuél de estas dus le perece mejer? Avbas fueron usadas en &pocas diferentes pa-
ra anunciar curscs de verano en un colegio del Zste, EL arreglo de abajo simu-
lando una paleta de artista no tiene relacién con la materia, y simplemente sirve
para agregar mds confusisn a la ya super-decorada ilustracién., La fotograffa de
la parte superior, artistica y sirple, tiene rmcho més atractive y esté més de a-
cucrdo con-la publicacidi seria que estd destinada a ilustrar, :

Ilustracién .
Una buens,. manera -de, contrar ¢l intcrés consiste en circunscribir la foto a un 4-
rea especifica. Aqul se rmestra sSlo una parte de la méquina,

. - - T e

= -

Bl tanafio de la ilustracién

Los grabados pueden hacerse de diferentes tamafics: del.mismo ancho de la 1fnea’

.- -

impresa, mayor o menor que esa distancia, o bien pueden ser sangrados. OSe dice que

.

un grabado ha sido sangrado cuando.se extiende he~ta uno o arbos bordes de l;"a.'. pég;ina.

Es convenicnte plancar la pigina sabiendo el tanafio exacto de. los mediotonos y

b e

los dibujos; es decir, cufntc habrén de ser reducidos o awzentados los originales, y
cémo deben ser marcados para cl grabador, Taabién es posible que usted desee énsayer
diferentes dimensiones para determinar cufles son las m4s convenientes. para.la pégi-

na. s .
lida su ijustraciédn y dibuje en cl papel un'rectdnzulo del mismo tamafio. Trace

—_— - .

~ .

~una diagonal de la esquina izquierda de abajo (A) a la de arriba a la derecha (Di).

D1t ' . D¢
4 - ] ot 1.
Vi ' VTR -
Dingrama 1 g s Diagrama 2 ;h: f
.. ' - ' . ;
N ~ . B . ' )
H HH

Si usted quicre qﬁé el grébado sea tan ancho como la columa del texto, mida el
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cho horizontal del punto D del rectdngulo al punté H, Del punto H trace 'una perpen—
cular a la diagonal y raf_ax;que el punto M, Del 1;unté M.trace una paralela a DH hasta
punto V, DH es el ancho del grabado y DV es la altura. M.arque el ancho o la altu-
en el original,

"5i usted sabe el alto quw debc llevar el grabado y desea determinar el ancho, el
:6ed\im:|.‘.§nto es inverso, Déle al rectdnzule la altura DV y trace VM pa'.ra.'lela.' a la ba~
del recténgulo., Trace entonces H perpendiéular a la: base del recténgulo, DH ser4
ancho que desea. |

.51 usted esté segurc sobre las dimemsiones que desea dar al grabado, ensaye dife-

Iy

ites anchuras, ccric la ensefia el diagrama 2 y escoja la mds apropiada.

N -

1stracidn

" (Derecha) Una flecha demasiadc grande le resta atractivo a la ilustfaci6n y lla-
na la atencidén hacia sf. La lfnea a la izquiecrda es mejor, :

. - »

istracién .
A veces el fondo puede ser eliminade con el aerégrafo a fin de quitar objetos o

1fneas que ragregan confurién. Bl propdsito de_esta ilns*vanién es sl de mostrar
las jaulas para asolcar gallinas, h ‘ JrOety .

stracidn

Ko les corte la cabeza a las personas (izquierda), El fondo fué eliminado a la
" ‘derecha, con el fin de llamar la atencidén hacia los helados y el congelador. -

stracidén

Ejemplo de sangrado en los grabadcs.

PORTADA - T nL

La prinmera impresién es sierpre importante. ,No hcmos acaso experimentado el de-
i - >
o de conocer mejor a aquella persona de voz agradable y simp4ticos modales? ‘,'0 no
mos ansiado no ver jamfs al individuo aquel desmanerado que llegé esta mafiana a nues-

a oficina? Cicrtas otras personas tal vez ni siquiera las recordamos debido a que

i1 no nos produjercn ninguna impresién. aunque quizds recordamcs demasiado bien a

o«
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la persona inculta y bulliciosa,
. La portada de su boletfn es la que se encarga dc dar la primera impresién. Pue~-
de decirse que es la pSgina rids irportante 'porque dcbe poseer no sélo suficiente atrac--
tivo para hacer que la persona escoja la publicacién, sino también para que lg. incite

a verla por dentro, En'fin, dcbe indicar de qué se trata en el boletin,

Clasqs de portades

Generalzente se, usan las siguientes clases de port‘:zdag: 1, Mediotono a pigina en-
tera; 2, Clisé de lfnea a pAzina entera; 3. Grabado de mediotono, o de linea, mis pecua—
flo, acompafiado @& alguna ixisc;ripcién; L. Solaneite titulos, 0o, 5, Una c.ombinacién de
modiotono y dibujo ce liﬁea. Sea cual fuzre el tipo que usted escoja, la portada debﬂ‘

corresponder al tema tra c.do, debe ser de tamafio y disefio wpropiados, y agradable cn

-

;° un titulo bien

la composicién., Debe poseer balance y ritmo, un centro de interés,

.

colocado.en la p4zina. Bs sicmpre m&s scgurc poncr muy pocos que demasiados detallos,
M:guien ha dicho que el exceso de presentacién no es pfesont.acién. Si usted u’c;ijiza
un mediotono, no se olv:w"- de 1ss puptns que antes hemos nﬂncn.onado. Es importarte ha-
cer un "ecort.e inteligente dc la fotogrulia de la portada. T“ate de que la composi:

cién sea bella., pues lz porta.dc. debe ser tanto art:[btlca como reallsta pa.a - que atrai-

-

g2 .
Los nifios, las personas y los animales son los que ofrecen mis atractivo, perc

las personas-deben ser de cdad parccida a aquellas para quiepes usted escribe o sobr2 ..

s

las que escribe, No sc olvide tampoco que las modas cambian: la falda de Marfa puc-

A

de ser demasiado corta o larga, y el tractor puede ser digno de un mUSEo .

Los dibujos pueden producir portadas muy atractivas. Quiz4s alguna de las 1 - -
traciones del texto pueda adeptarse para la portada. Por ejemplo, en un boletfn so-
bre la tapicerfa dec un sof4, el disefio de un resorté blanco sobre fondo negro, o ne-

.

gro sobre blanco ,' puede ser efcctivoe.

N~

T
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El uso del sombreado "Benday" puede ser muy eficaz en manos de un artista h&bil,

pero no se entusiasme en cnsayos peligrosos., lantenga la sencillez en sus dibujos,

il-tipo de letra

Cuanto menos variedades de tinos se usen en una publicacidn, tanto mis equilibra-
lo y sobrio resulta el arreglo. El tftulo también debe ser corto; con no mis de seis
)a.labra.s ¥ menos si es posible. Los verbos activos contribuyen a la atra.cc16n. De
u preforenc:.a. personal aepende el que usted le dé a la publ:.ca.cn.dn un titulo levanta-~

lo en tlpografia o escrlto a mano. En este ﬁltlmo caso, el buen resultado depende de

.

e usted dlsponga. de un buen dibujante., La mayorfa de los impresores, natura]mente s

refieren el tipo, pues’co que cadza letra es perfecta y es la forma que conocen mejor,

©os artistas, por otra parte, gcneralmente prefieren la letra a mano. En ambos casos

xisten ventajas y désventajas. Con el tipo se puede saber el tamafio exacto y el es-

v

\acio quc va a ocupar. Sin embargo, el tipo no es flexible. El artista prefiere se-

.eccionar un t:Lpo aprom.ado y ado.ptc.rlo a su d:Lseno, haciendo las letras nds a.ltas,

,u '\.

té., anchas o més gruesas se&;ﬁn le convenga. En otra.s palabras, la :mscr1pc16n a mano
den hecha es géneralmcnte mds artistica que el tipo, en la mayorfa de los arreglos.,
‘&émé.’s, si unc letra negra cae en un 4rea negra, en el caso del tipd a ménudo se.pier-v
e, pero el artista o elgravador pueden rectocar el fondo; lo mismo puede decirse de

na letr.a blanca en un fondo claro, lluchas veces un mediotono a p4zina entera y es—

rito a mano es m4s barato que otro con tipo que debe ser "sobreimpreso" (pasar una -

egunda vez por la n;f.qulna impresora) -c‘> en el cual la placa grabada tenga que lser cor—

ada para intrc;ducir el tipo, caladurae
flustraci&ri

Tres portadas ineficaces. Izquierda: El tftulo aparece nés bien en el centro de
la p4zina que en el ceatro Gptlco ; la casa cstf encima de la familia; una buena
ilustracién serfa mejor que dos. Centro: EL tftulo principal del boletfn est4
. en la esquina de abago a la derecha y el subtftulo arriba en tipo grande; hay de-
nmasiada confusién. %Yerecha: Las sillas aparecen dcnasiado prominentes mientras
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que las otras partes no se presentan con suficiente fuerza; los defectos no son
aqul {an evidentes por tratarse dec una reduccién del original,

lusiracién

Algunas buenas portadas, Las personas son de una edad seme jante a las que se re-
fiere o a las que se dirige el boletin., Las aves siempre tienen atractivo. Ob-
sérvese cuidadosamente la clase de tipo que se usé en relacién al disefio o a la
corposicién de la ilustracién.: Obsérvese también la posicién del tipo en la pé-
gina. Los alambres eléctricos se conservaron en la ilustracién-de abajo a la de-
reche porque formaban parte del mensajc,

Ilustracidn

;1e gusta a usted esta porteda, o la de la otra pigina? Ambas fueron hechas de
Y2 misma fotograffa. Nétese como la franja blanca cubre parte del follaje y ques
sélo se muestra una parte del tronco del Arbol:- Est@diese e} graba.do en la. pdgl-
na que sigue.

Qustracidn : ’ -

Pucde usted negar que esta portada tiene verdadero atractivo? El 4rbol y su fo--

i1+aje emmarcan cl paisaje. La tipograffa armoniza con la portada, tanto en dise-

fio como en la posicidn, '
Ltustracién - “
Doo portatias de doble-pAgina (fretite y dorso).

- C b - e
S

Dustracidn : o ST L

Algunas ‘portadas efectivas para publicaciones trimestrales, Obsérvese la exce-'-
lente cormposicién (d.Lsono) y la tlDOc;I‘u.fia arropiada. Todas tienen atractivo. :

L.ubt.*'a,c16n . ‘ S

-

-

Esta portada, para un follcto plocable de 4 x 9 pul gadas, trasmite el mensaje
myy apropludamento. ;

pmm

Pertadas con ti’t.ulos selamente — - - . A . . : ,I

Cuando no sc¢ usan JJ.usfracn.ones, lo.; siguientes a.rreblos son aceptg.blcs. 1a pi~
riulde, la plrd.'udc invertida, el rowbo, el de rmargen, o ’Z{Odl.;lC&ClOl’leS de stos. To~
dos son fa«',jlles de montar. La pir&aide invertida es agradable porque presenta una for-

- m2 colgante natural, o f ; : . . s

© e -






piréistide
invertida

El arrcglo en rombo se

22—

I

L‘(

marginal

usa para tftulos largos (si'no ticnc més remedio que u-

wlos largos). En el tipo de arreslo marginal resulia mejor equilibrar la p4gina

r nedio de una 1fnea, inscripcién o adornc colccados en la base derecha, -

Bs importante agrupar los clenentos para facilitar la lectura. FPor ejemplo,.

1"los arreglos piranidales, n8nganse las 1fneas del tftulo a espacios iguales, y

6jese un poco mds de espacio cntre cl tftulo y el nombre del autcr. El arreglo de.}

ipo en bloques rectangularcs resulta artificial y. poco interesante, “Suficiente se~

acio en blanco-entre los grupcs de palabras ayuda a la lectura. . S

B

D —
———e—
—

" ~(‘l)_ Espaciado pare-
Jo arrcglado en
grupos,

Arreglo en grupos
debidamente espa-~
ciado.

(2)

|

(3) El arreglo de las
- “salebras -on bloques

rectang.lares resul-
. ta falto de inter3s,

Demasiado tipo no
arreglado en gru-

POS

(4)

|

er
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Ilustracién . o N )

A la 1‘.cu1erda, el tipo se halla districuido por toda la cubierta; ademds, no
estd debidamente agrupado: una parte es dificil de leer y la otra es muy grain-
de. ®ste mismo matcrial sc ha arrcglado en forma légica a la derecha., Aquf el
mensaje se trasmite con claridad en un tipo legible. Desde luego, la cubierta
original cs 1fs grande, 6 x 9 pulgadas. '

Papel esncecial para portadas

Al zunas veces se hace uso dc papeles especiales para portadas, prlncmalmente
cuzndo ésta se levanta exclusivemente en tipo. Dicho papel resulta caro, pero a ve-
ces el gasto adicional se justifica. @sta clase de portada, si sc escoge apropiada-
' mente, hace resaltar la publicacién. Las publicacicnes grandes‘ a2 menudo pgcesita.n
portadas de pepel un tanto mfs zgrueso que las pequefias, Asf mismo, el uso que se

vaya a dar a la publicacidn ruede tambidn determinar si se requiere un papel espe-

cial para la portada. Consfltzle al irmresor sobre las diferentes clases de material

para portada.

. . . . .
> .

'FORMATO Y NUMERO DE PAGIiiaS .
Formato T -

E1l tama.no general de su publlcac16n deoende ‘en gran parte del rnaterlal y del
método de pres‘ontarlc_).' La facilidad de lectura y el atractivo que se de.:ea que ten—- -
' ga, cl tipo- de- composicidén que se usacd, la econoz.ia en la. :mpresmu, y la. forma en
que la publicaciér. uabré dc ser dlstrlbq,da,(sop todos los factores que deben consi-
derarsfg,. El optar por un ta.n:mo gr?.nuc de renata o un tamafio de bolsillo, son co-
sas que dependen dcl pro;fl‘éiito de 1a publicacién.

Cuando las ilust.facionc_s son las enqargzida.s de llevar el nensaje, el tamafio de
8% x 11 pulgadas permite la 'prc.scntacidn, de. ﬂustracionés mis grandes, mds-~vafiaci6n
en cl disefio, y' posibleuente wn atractivo mayor que el tamafio pequefio. Ll pahfletor

o el folleto plegable dec pro:ocién que sc usa y lucso se arroja a la basura, pueden
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ser de tamafio pequefio., Si se trata de una publicacién en serie, debe ma.ﬁteﬁérsé un .
formato igual o i)arecido. liodernamente, por ejerﬁlo, la rmyoria de los bble;tines
de extensi'dn' 'en la mayoi' lnarte de los Estad" Unidos son de 6 % 9. pulgadas, tamaifio :
econdmico desde el punto de vista de la impresién, '

Puede que sus decisiones se vean limitadas por los materiales que el i_vgpxjesor_
le pucda, ofrecer. El papel vicne cn hojas de ciertas dimensiones y 61 sabe cufles
tamaﬁos puede cértar econdricamente. ‘_(Cuadro 1). Ademfs de las hojas tésitas de 25
X 38 pulgadas, la mayor partc de locs impresores disponen de otros tamafios. Antes
de decidir, consﬁlte].? a su irpresor sobre cl tamafio de su publicacién, y. decidase
luego por cl que mcjor.se ajuste a los requisitos de facilidad de lectura, atraccién,
fécil distribucibn, cémodo manejo, etc, - : o

I§mers de pArines

El nfmero de p4ginas de su publicacidn estari determinado por les aspectos me—
cdnicos de la irpresién. ILa impresién sc hacc en pliecgos de 4, 8, 16 y 32 plginas.
(a veces 64), o en una corbinacién de éstes. Un plicgo es una hoja de papel después

de que ha sido impresa y doblada a fin de¢ formar 4, &, 16, o 32 p4ginas,

) : Cuadro 1. Tamafios &condmicos =~ ... -~ o
tamafio de la Tamafio del _— ce No.de| Sobre que
unida impre- _,papel del que iltiplos plgs. | le contie=
sa,. - se dbtiene - | pricticos de inpresién de la| nes
T ' : hoja
3% x 6% “or28x bl | 2,4,6,8,12,16,21 7 48 pdgs. | 96 - | Sobre #62
3% x 54 32 x LA 2,4,8,16,32 y 6L pigs. 128 | Sobre #2
x5y 3/8 35 x 45 2,4,8,16,32 y 64 pAgs. 128 | Sébre #2k
kx6 25 x 38 ) ,A,S 16 32 y 64 pégs. | 64 | Sobre #3
L x9y 1/8 38 x 50 2,4,8,12,16,2L y 48 pégS. 96 | #10(corresp.)
5 x 7 y°5/8 32 x It 2,4,8,16’y 32 phgs. " 64 | Sobre #5 .
5 x 81 35 x 45 . 2,4,8,16 y 32 pigs. 6L | Sobre #6
6 x9y 1/8 - 25 ¥ 38 2,4,8,16 y 32 plgs. 22 Sobre #7 .
38 x 50 L ) - p
T x10 y 5/8- 32 x L 2,4,8,16 pigs. 32 ° | Sobre #8
x11 _ 35 x 45 2,4,8,16 pigs. .. 32 | Sobre #9 -
% x12y 1/ 38 x 50 2,L,8,16 pags. 32 | Sobre #10
10zx 13% 28 x L4 2,4,8 phgs. 16
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Témcse una hojs cualquiera de p.apel y déblese .verticalnente a través del centro;
enunérense. las p4zinas consccutivamerite (afuexja 1, adentro a la izquierda 2, adentro
-a la’derecha -3, detr4s 4); 4brase.le hoja y nétese la forra'en que el impresor a-
rregla las ' p4ginas (1 y 4 opuestas, 2 y 3 opuestas), Las hojas aparecen entonces
ordenadas al doblarse. Lo anterior repredenta un pliego de 4 p4ginas. Témese otra
hoja de papel y déblesc.verticalmente primero’y horizontalmente después. Usted tie-
ne ahora un pliego de 8 péginasi.. Enumerelas p&ginas en qrden.y abra lpego las ho-
jas: note entonces como van colocadas. Desde luego, este pliego seri guillotine-

~ do después de la irpresidn para que las piginas puedan separarse.

Cuanto menos pliegos requicre una publicacién tanto menor es el costc;. “Una’ pu--
blicacidén de 28 p&g:'mas?" por e¢jemplo, es mis cara que una de 3?, debido a que cada
uno de los tres cuadernillos (de 16, 8 y 4 pégs.) tienc que ser impreso scparadauen-
te, doblado y compaginado dcbidamente c¢n la encuadernacién,

" Cuando usted prepare su dlseno, considere el némero de pliegos en relac:l.6n a
la oconom'[a de lI"lpI‘uS’.I ¢n. Si wsted .ticn. 28 pﬁg1nqs >- agregue suriciente raterial
(ya“&f‘a en ol texto o en ilustracién) para au;lentar la pubiicaéiézi a 32 "o:{x?:i_nas. pe-
ro no a 36 (un cuadorru.llo de 4 péginas rd.-). --Trate de omitir o condenbar el mate-

rial para "antenerlo dentro de las '*2 pfginas,

EL TIPO DE-LETRA ST
h B} texto estd destiﬁadc; a' ser lefdo , debe, po_'rQl; t;ar.xtow, \'isars.e un tipo de le- .
tra legibie y apropiado en tuanto a tamafio y c;laée: | Los tipos, como las personas,
tienen su propio carficter; pug_den ser delicados o fucrtes,. refinados u ordina.r{os,
conscrvadorcs o cﬁiﬁoncs y‘GSpccta.culare;. | |

la impresidn e¢s un arte, y el tinégrafo es el artista., Asf como el pintor usa

los colores y los tonos para expresar un aibiente, asf el tipbgrafo selecciona sus
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tipos para adaptarlos al asunto. Cuzndo el artista desea pintar una atmésfera aso-
leada y alegre, se vale de colores vivos y brillantes; mientras dque para represen-—
tar un ambiente sombrfo y torvo, usa colores oscu.rés apropi;',tdos. Ast, -el. tipbgrafo,
el seleccionar un tipo de letra para una publicacién sobre economfa doméstica, ves-
tidos de nifios, etc. escogerfa un tipo nfs delicado y refingdo que el que usarfa pa-
ra asuntos tales coro maquinaria agrfcola, ganado de carne, o fertilizantes,
(ejemplos). N. de T.: En la cdicién definitiva ir&n los ejemplos..

Tarbién en la misma forma que el artista pinta sus objetos de un mismo tamafio
segin ¢l fondo y.las dimensiones de su tuadro, asi el-tipégrafo selecciona un tipo
‘apropiado al espacio de que dispone.

A fin de poder scleccicnar el tipd ri&s conveniente, debe S'abel;—se algo sobre las

clases y tamatios de tipos que existen, y la forma de medirlos,

Clases dc tipos N

.-

Los tres‘estllos nds corrlentes de tipo son: el rowa m, el gétlco o sa.ns-serli‘

4 - - .
— e~ . &

y la cursiva o bastardllla (1tf..llca) ST e

El tipo ror;‘-.ano es agraciado; los trazos que sc escriben de arriba hacia aba'jo
son'generalmen.te nds negros que los trazos que vse escriben hacia arriba o ios que
~sirven de enlace. Las letras romm%as ticnen "sérifs" o} ﬁrazos finos que‘a.dorné.ﬁ las
terminaciones de las letras. El viejo estilo romano- tiene "serifs" redondeados y el
mderno tlene "serifs" cuadrados o de hllO de cabelle. -E1 tipc romano .se usa prin-

clpalmente para llbI‘OS y ocrlédlcos, L

(ege*“plo de tipo romano)

. -

B . -
Las letras géticas ncseen trazos llanos y severos de ca.libre wniforme y no +ie-

_nen "serifs", hste ta.po se usa prlncn_palﬂonte en e.ch:r.blcloncs, v1tr:mas, tableros

y carte’es,

(ejc.mplo de tipo gbtico o sans~-serif)

em
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‘ Las letras it£licas o bastardillas tienauna lizera inclinacién hacia la dere- E
cha. -
(ejerplo de tip;o it&lico)
Existe un cuarto estilo, el cursiv, que es una rmodificacién del itflico,
'Ies'letras cursivas mnﬁsculas generalmentc tienden-a fluir unidas como para repre-

sentar escritura a mano.” La cursiva se usa fnicamente cn pasajes my ccrtcs, en

" vista de la dificultad de lectura que presenta en secciopes muy grandes,

(cjemlo de cursiva) ' : sy

-

La mayor parte de lus farilias ticnen alisbetos completos para mindsculas, ma-

yiscuias, it4licas mimdisculas, e it&licas r.ayfisculas,

—gn

(ejemplcs)

-~

Dentro de una mismz familia, el tipo pucde presenter diferciates grucsos; obte-

nenos asf diferentes clases dc lctras dentro de la misra familia: liviana, negrita,

suwer-negrita, y condensada.
~-(ejerplos) = L. ' -
.-Ios tipos llevan gercralmente el nombre de sus inventores, (Bodoni, Garé:;abnd,
Goudy, Cas.lon, Bernhert, ctc.), o cl de las revistas que los usaron por pl-ir.éra VGZ

-

. (Vogue, Post estilo antiguo, etc.) _
.. {(ejerplos)
SoJici_i:q, a su irpresor wia coloccién de muesfpas de 't,ipds. Si é_l no tiene nir- ..
‘guna disponible,‘ posiblercnte puede indicarle dénde obtene?ia.' %séfve la g, la o,

)

¥ lad y note la forma de lss "scrifs" y la de los trazos ascendentes y descendentes
que sobrepasan el cuerpo de la letra (como en iz h, la g, ia y, etc.). Todos estos

N

detalles revelan el carécter dec la letra,

Tamafio del tipo

La pieza de metal en que va rontado cada tipo se dencmina cafia, y 1a letra en
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relieve sobre ella se llama cara. La supcerficie rectangular sobre la que esta fl- -

tima descansa es el horibro,

(24

El tanafio del tipo se mide en puntcs. Un punto equivale a 1/72 de pulgada, o
sea aproxinadamente el grueso de una tarjeta de visita, El tamafio de los tipos va-
ria desde 4 a 14 puntos. No es precisamente la cara de ‘§stos la que se mide, sino
el hombro, puesto que el disefio de las caras varfa mucho,, Algunas letras presentan
1argoé trazos ascendentes o descendentes, y el cuerpo de la letra también varia mu-
cho. Debido a todas estas variaciones mencionadas en cuanto a la forma, al grueso
de,.la 1fnea de clara a negrita,al ancho de la letra'éxtcxldido o condensado, .etc,,
algunas farmilias de las mismas dimensiones en puntos (8,10,12 puntos, etc.) ofrecen
variaciones en el mimero de letras por pulgada, .

(ejemplo) ) ) . .

Céro medir el tipo

Las lfneas de tipo sc miden en picas o "emes", Una pica equivale' a 1/6 de pul-
gadz;. No olvide, pues, que 6 picas hacen una pul—gz.xda, 12 picas hacen dos pulgadas,
ete, '—

Con base en este sigtema, a cada letra del alfabeto sé 'le.ha a"signad.o iln'valor'
determ:mado. Las minfisculas varian segﬁn la clase de tlno. pero como regla general
tlenen los s:.gu:Lentcs valores:

| Cada letra.‘ nlnﬁscula vale 1 umd“d excepto la n y la We

Estas dos Gltimas valen cada una ld wnidad

Las letras i, 1,7 3, &, valen cada una 3 unidad,

El espacio entrc las palabras vale 1 unidad,
Los renglones pueden ccmponersc de manera sélida. o bien espaciada. En este 61-
L J

timo caso se colocan tiras de metal (interlfueas) cntre los renglones, las cuales

también se miden.en términos de puntos,
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El tipo y la lecturatilidad

Indudablemente uros tipos scn m4s agradables y fﬁcilgs de leer que otros., Por
ejemplo, las letras de tipos romanos son mis ficiles de leer que las de gfticos o

tipos sin "serifs" en gencral, debido posiblemcnte a que los trazos romanos son ris

- ~

caracterfsticos. ade=fs posiblemente estaucs més acostumbrados a leer en letras ro-

-

_manas que en gdticas. Haga un pequefio experimentos Pubra con una hoja de papel la

-

mitad de cada'}ina de las dos 1fneas que se dan a continuacién y determine cufl es
- N vi 4
mds legible,

(ejemplo de tipo romaroc)
(ejerplo de tipo gtico o sans-serif)

! Existen diferentes variedades del tipo romano. Los que tienen "serifs" =y a-

dornados son diffciles de leer. #denfs, llaaan la atencién hacia sf mismas y dis-

traen al lector,

-

Los tipes Garamond, Baskerville, Bodoni, Caslon, ¥ Bookman, son apropiados pa-

" ra las publicaciones de extensién, o

-
-~

Taxzfio del tico . .. . o

- .- Eltamafio del tipc influye en su legibilidad, =¥l tipo de 10 pu;ltos es_‘ el nis
pegueﬁo que se debe wsar para boletincs de 6 por 9 pulgadas; el de 11 o 12 puntos es
posiblen€iite mejor, Ss_o der .hde del tamafic de la 1555'111&, la clase de pﬁblipo lector,
¥ la clase c{e papel que s¢ use.. Un mismo tipo da 1la ;znpariencia de ser ris psqu‘eﬁo
cuando se imprime en papel satinado.: 'Pa..ra('lhaS lcyendas de fotos y dibujos ne de'be

- ¥ - -

usarse un tipo menor de & puntos, . Si usted necesita usar un tipo mcnor de 10 puntos
’ s . ~ .

no Ye dé mAs de 13 picas de extensidn o la lines (2 y 1/6 pulgadas) y haga las in-

terlfnecas de 2 puntus. No clvide que cl tipo excesivamente grande también va on de-

trimento de la lezibitidad,
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Longitud del reizlén e interlfnea

la longitud del renglén-y la interlfnea irifluyen también.en la legibilidad,
mando se use un tipo de 10 puntos interliresdo a 2 puntos, la extensién méxima de
la'1fnea debe ser 26 picas ( 4 y 1/3 pulgadas). Desde luego, deben también consi-
lcrarse el tamafio de la p4gina, el tamafio del tipo, la longitud de los trazos:ascen-
lentes, ¥y la amplitud de los mArgenes. Dos colurmas de 12 o 13 picas cada una resul-
an w5 apropiadas. para boletines de 6 x 9 pulgadas.,” Para una-p4gina grande, la do-

P -

de colurma de 18 a 20 picas por seccién ( 3 o 3 y 1/3 pulgadas) es posiblemente he-

jors

jerplos) ‘ : _

- . -

-~ 4Al"scleccionar el ti;;o ¥y decidirse por wna cierta longitud de lfnea, considere
siecpre el nfinero de palabras por renglén, de suerte.que aparezcan pocas divisioncs

ie palabras, Recuerde también que la columna no debe ser tan angosta que obligue

-

il impresor a cspaciar las lctras para acomodarlas a la columna, Las lineas dema~-
siado juntas y con pnco espacio blanco €ntré eilas se hacen. diffciles de leer, EL
tipo con %r;.izos. ascendentes y descendentes cortos necesita nds espazio entre las 1f-
neas que los de trazos largos; el sans-serif y los-4ipos cuadrados pucden teier la
mitad de interlfnea que los tipos ronanoss+ #demfs, cuanto m4s negro sea el tipo,

tanto m4s interlfnea necesita.

— e

N . Cormosicién ) : IR

Una composicién a-base de puras mayﬁs‘culas. es menos legible que otra a base de

»®

myésculas y minfiscutas. Para p;labras cortas sf se pueden usar puras mayfGsculas.

La escritura vertical resulta diffcil de leer pues la percepcién se efectfia frac-
‘CEMmte ¥y no como wna totalidad,
(ejemplo)

Los principales requisitos de la "lecturabilidad" son la sencillez y el buen

L -t

L
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Cuadro 2, Némero de caracteres en diversos anchos da columna en- picas. (Este cua-
dro apareceri en la edicién defiritiva), :

- Cantidad de toxto necesaria nara ‘llenar un esndcio dado

-~
RN h B .

\l

. Hingino de los mftodos para calcular el texto que usted necesita para llenar

- cierto espacio en un trabajo impreso daré resultadcs exactos; tarpoco ser§ posible

calcular exictamente el nfmero de péginas irpresas que su manuscrito -ocupard. Lo

'Jés pr&ct::.co R4 efectivo es contar el niuero de letras. .ELl recuento dc palabras tan-

bién se ut_la.za. Recuerde que - 6 picas equivalen & 1 pulgada,

Rccuenuo de letras .

Supongarics que su phgina itpresa es de 4 y 1/3 x 7 pulgadas (26 x 42 picas);

.

Proceda entonces en la forma cue sigue:

. 1. Escoja de una coleccidn dc ruestras de tipos la clase _de' _tipo que uSted

desea, Por ejurplo, Garamond 10 puntos con dos puntos de interlinea,-etc,

~r

2, Consulte el cuadro que debe tener la coleccidn, o su irmresor, para“deter-

ninar cufntas letras corresponden.a 1 pica. El Garamond de 10 puntos con

dos puntos de interl:[nea ticne 2,7 letras por pica. _

.o B

3¢ En el Cuadro 2, bu.,que la 1ntcrsecc16n de la l:[nea encabezada por 2,7 con la

3.

Le

»

" columa encabozada por 26 (4 y 1/3 pulgadas = 26 picas) y encontrard el nf~

- 2 [

noro 70, Sste cs cl nfmero de-letrac.por lfnea irpresa de 26 picas de ancho.
Determine cufntas pulgadas se requieren para acomodar 70 Ictras escritas cn
su mfquina, '

" Les 8quahas de cseribir ésn tlpo "élltc“ dan 12 letras por pulg da, las de

tlpo "pica® dan 10 c&racteres por pulgada. Asi, pucs, divida 70 entre 12 o

‘segin cl caro, Una 1fnea’de 7 pulgadas (70 : 10) del tipo "pica", u ot,rab

de 53 pulgadas por lfnca (70 : 12) del tipo "&lite", son respectivamente e-

quivalentes a una 1fnea irpresa Gararond de 10 puntos, Los originaiés en

<
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tipo "pica'son los mejcr recibidoss nor el imprescr, mientras que los escri-

--  tog' en"flite" generalmente 1o €XISIOra, . ST <
5¢ Determine el némerc de lireas por pighla. Consulte el Cuadro 3. Encentra-
r& que del tipo de 10 puntos cor 2 puntos cc interlfinea hay 6 lfneas por pul-

gada cuadrada. Usted necesita, por consiguiente, 42 1ficas de tipo (6 x 7).

Cvadro 3.. l#fmero de 1lfneas dec tipo por pulg\ada.' cuadrada

ESPACTADO 6 Puntos (@ Puntos |10 Puntos |12 Puntos
B | Lincas L'J'.x‘:eas Lfneas Lfneas
S&Lido 12 9 4 Tyus| 6 -
_ Xnterlfnea de 1 puto . 103 8 66 .| 5%
Intertfnca dc 2 punios 9 7y 1/8 6 5y 1/8
' Interlfnca de 3 puntos 8 6% 5y1/8 1A
Inte:rli.nea de 4 puntos ' N 7y 1/9 6 | 5y 1/8 b
Interlfnea de 5 pumtos - T6k | 5 C iR L
Interlinca de & puntos - 6 5y 178 I L

p———

- Otro nétodo
En caso de_oue su coleccidn dc muestras de tios no le indigue el nfnero de le-
tras”qguc hay cn una pica, scleccione entonces su tipo, cuente el ndvero de letras y

los espacios enire Dalabras que hay cn la longitud dc 1fnea gue usted ha escogido;

aivida el r‘ﬁ.mero que obtenga entre 10 o entre 12, cegfin el tipo de su mfquina, a fin-
de obtencr el la.rgo de la Jinca. escrlta a *ﬁqm.na . .
Recuento de ualabras . .-

-~

Supongamos que ust.ed dcsea llenar una p&glna de 4 x 6 pulgadas, o sea 2l pulga-

das cuadradas,
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1. 3scoja en su colcccifn de rmucstras de tipos el tamafio de.tipd que desea;
pgricjemplo un tipo de 10 puntos con interlinea,
. 2. Consultc el Cuadrc*l y vea cn la interseccién de la cclumna "10 puntos, In-
tex_'-linca" s con la ifnea cncabezada a la izquierda por "24". Encontrard en-
¢ tonces que sec neeesitan 354 palabras para ilenar un espacio dc 4 x 6 pulga-
da.s. Recuerde dejar un cspacio para el encabezamiento. (dos 1fneas de tipo).

Cuadro 4. Hi=cro de po.la.bra.ls por pulzada cuadrada

>

6 PUITGS 8 PUNTOS 10 PULTOS ' 12 PUNTOS

Pulgada -

cuadrada’ | $4134c | Inter— S¢lido | Inter- | Sflido | Intor—- S8lido |Inter-

1fnca 1fnea . 1fnea Ifnea -

1 47 34 R 23 21 o 16 - FTANRY B
2 94 68 6L L6 Lz 32 26 22
4 188 136 128- 92 81, 6l 56 Ay
6 282 204 .. 193 138 126 96 8l 66
8 | 367 272 256 | 184 168 128 112 83

10 470 | 330 b 320 | 230 | 210 |-260. 140 110
12 564 LGS 384 275 252 192 - 168 132
14 ~ 658 L68 L48 327 29, | 224 . - .. 196 54
16 752 541, 512 368 336 - |- 256 224 | 176
18 | 8u6 612 676 | w14 | 378 2e8 T252 -] 198 -
20 940 | 680. . 640 460, 1,20 220, 280 | 220.
22 1034~ | 748" 701, 506 462 352 308 | 242
21, ~{1128 816 . .| .-768. 552 -.- 50 38l - . 336 264
26 1222 | eey. . 832 | 598 | 546 | 416 ..36L | 286
28 1346 | 952 396 64 588 s ). 392 |.308
30 1410 | 1020 960 .| 690 | 630 480 . 420 330 -
32 1504 . | 10gs 1024 1 736 1 672 512 448 352~
3k 1592 ~| 1156 | 1088 |. 782 {2V B ¥7] 467 37h

-

-

éCué.ntas piginas ccupard su orizinal?

ﬁecvg,ento de letras

1. Tome una p4gina dc su original escrito a mdquina. Cuente el némero de lg-
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" tras por 1fnca, o bien determinc el prd.ﬁedio del iérgo de la Ifnea y multi-
plique por 10 o por 127 segﬁn sea la clase de tipo ("pica" o "élite") Por
ep:plo, zi el tipo es “pica" y la lfnea escrita a miquina es de 6 pulgadas,
tendra 03 6'x 10 = 60 letras por lfnea., Si hay 21; 1fneas por pég:.na, tendre-'
mws entorces 1440 letras por p4gina (60 x 24). Diez pég:inas de texto tendrfn

o un tctal de 14,400 1lctras, 4 '

2, Bscoja la clasc de tipo; por ejerplo, el Baskerville de 10" puntos con 2 pun-
tos de interlfnca. Su p4gina irmresa es de 4 y 1/3 por 7 pulgadas., OCuente
;1 nfrier. dc letras p;)r lfnea ixpresa (4 y 1/3 ;;Jlgadas o 26 picas) sisu

’ colecclun dec muestras de tipos no J.ndlca el niuero dc ~1etras por pica (6 p1-'
cas = 1 pulgada). Hay 2,6.letras por pica, o sea un promedio de 67 letras
por 1inca irpresa de 26 picas, Consulte el Cuadro 3 para determinar el nd-
mero de lfneas irpresas por pulgada. cuadrada, . Hay 6 lfneas de tipo de lb
puntos, J.ntorllneado 2 puntos, por pulgada. Su pééina es de 7 pulgadas,

Hay, por lo ta.nto, 12 1facas (6 x 75 ipresas por pigina; y 2,814 (L;2 x 67)
letras por plgina irpresa, -

3. Determine el nfmero de p4zinas. Divida el nducro total de letras del bexto -
(14,400) entre el némero total por p(l};.ma jrpresa (2814)., 14,400 : 2814 = 5, |
Su orijinal ocupard, pcer lo tanto, un poco mis de 5 péginas.

Recuento de palabras

1, Deternine cl néero medio de palabras por lfnea, y rmltiplfquelo por el nd-

‘mero de lfneas en la pégina. Por cjerplo: 12 palabras x 24 lfneas = 260

palabras por pégina,
2, #altiplique el nfmero de palabras por p4gina por el mimero de p4zinas; a fin.

de obtcncr el nfnero total de palabras en el original: 280 x 10 = 2800,

3 Dcter'unc ¢l niaerc de pulgadas cuadradas del original. Hay 16 palabrds de

LI

]






L
tipo de 10 puntos, con interlinea, per pulgade cuadrada (Cuadro 4). Por
..~ . corsiguiente, 28C0 : 16 = 175 pulgudas cundradas,
~. . ke Deteraine ¢l nimcro de n,gp nas irpresas, Si su pigira imoreca est'de;’,' & ;c,é

pulgrdas, nhyy 2k prlgadas cuadradas por péginz; por lc tanto, 175.: 2L = 7,29.

-+ . -Bs decir, su original ocupari un.poco mis dc Yz pAginas de material impre-
.- 1 S0, .~. . . .

- , . .

Obres de Cons:lta

~
. Y

1 - Reading s a Visual Task. <o sztthew Luc!clcsn aad Frank K. loss. D,Van Nostrand
Corpany, Tac, llew York,
D
2 — Types for Books and Advertising, Por Eugene M, Ettenberg. ='D,Van Nostrand Co.,-
- Jne. ey York,. 1947
3 = Typogrepher's Jesk iwonval, Pur Pugene Delopatacki. Ronald Press Co,, liew York,
1737
L - Prirsing Tyoes, Their Fistory, Forms md Uses. Por Danicl Beriley Updike.
. Harvawrd University Prass; Samireidge, Jassechusctis. 2nd. ed. 1937

5~ Using Type Correctly. Por Kut K ¥oige. burt K, Volgt, Inc., New York. 1935

L Muesk Tolveiplos of Lyeozearhy, Doz Stardcey dorrison.  Haclillan Co., New York.

1936.. , . -

ST
. 4

7 - Typovruoh,/, .Jt.yout and fAdvertising Production, Por Eowin H Stusrt and Grace
Stuart bardner. Sdwin H, Stuart, Zac, Pittsburgh, Pf:L_s;rlvez};aa 1947, -

-8 ~ Faking Typc Work. - For Ecnjamin Sherbow, Century Commeny. Now York,

EL D153EN0 (LAY=QUT) .
No chstopte -la dmenn r-daceis» &~ 4o sueda hmeel galoooe Jalgindl, 1 enlidad
dec las J.udracw ones y lo apropi ado dr;l.;t 0, su publicacién no atracrd interés a
mencs que todos esos elqrgeptos haya side integrados en un %clo uniforne y atracti-
vo. In esto Witimo consiste la tarea del disefiador. Uz la misma manera que el pine-

tor usa el cclor, la fom;a, la corposicidn, y otros clementos para producir una obra

dc artc; asi el dis mador viilize su conocimiento dcl tipo, la forma, el tono, y el
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cnilibrio, para producir una publicacién atractiva. Aunque usted no sea artista,

i tip§grafo > ni especialista en disefio, usted puede, sin embargo, preparar un dise-
10 atract:':Lvo .si se manticne dentro de ciertos principios b4sicos,

Afin qe que la publicacién tenra unidad, sus diversos elementos tales como ta-
maflo general, tipo, e ilustraciones, deben guardar proporcién entre sf. El disefio
de la cubierta no sélo debe ser apropiado en cuanto al tamafio de la publicacibn, si-

no que ademids no debe estar demasiado recargado en relacién al resto del bdletil}.

Mrgenes

Los mérgenes apropiados ayudan a logr;ar la unida.dvde la publicacién, Consti-
tuyen un marco para cl bloquc de texto y sus ilustraciones, y le introducen luz. a '
la pégina. | |
Los mé':;genes progresivos's'on los mcjores: nls’ angosto:;' los que colindan con el
lomo, mfs anchos en la partc superior, aun mfs anchos ¢n ia parte exterior de la pé-
gina, y los mis anchos de to—dos cn la baset Para un boletin de 6 x 9 pulgadas, se
Bu.gie;r'en las siguientes medidas en ¢l orden artes indicado: 3 picas (} pulgada), 4

picas (2/3 pulgada), 5 picas (5/6 pulgada) y 7p1cas (1 y"l[é pulgada). Al aros es-

" .
pecialistas dicen que el margen dc la base debe ser el doble del de la parte superior;

tl margen de afuera dcte iser intermedio entre los dos anteriores, y el del lomoc de-

v

be ser la mitad del exterior,. Desde luego, las dimensioncs de los mirgenes dependen

fe 1a cantidad de materia impresa que usted debe in¢luir en la nfgina. Los mfrgencs

miy onchos pucden ir en detrimento de 1g;lécturabilidad. En todo caso, mantenga di~-

rensiones uniformes para toda la publicacién,

-

LK 4

[ X4
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La nfzina como unidad

Una vez establecida la

ilustraciones, se pucde pro

amplitud de los mérgenes ¥ ¢l espacio pera el tipo fy las

beder a arrcglar la composicidn de la pégina, N

Considerc las dos pfginas abiertas como una unidad, Deben tener equilibrio en-

tre sI. No quicrc cso decir que necesariamente se correspondan punto a punto en si-

*. . . 3 b = - * . -
netrfa, sino m4s bien que la una debe conplementar a la otra. Para equilibrar una

palanca, puede quc sc haga ncecesario colocar uno de los pesos mis al centro que el

otro, Asf mismo en el discfio, el cquilibrio se logra contrapesando unes masas con-

tra otras, EI tono de las masas varfa: wnas son negras y otras tiene tonos grises

que varfan segfn la clasc de tipo, 1

interlfneas, ¢ 1. €lase y <alidad de las ilu.-

traciones,. 4Asegirese de quc Jas masas forman un bloque con cohesién . que no aparcz-

can como desintegréndose o a punto dc caer fuera de la pfgina.

Recuerde, ader#s, que ¢l verdadero ccntro de la pAgina no es ¢l contro éntico.

La vista mira.por cncima del centro.. Por consiguiente, nunca coloque en el mismo

-

centro aquello que usted guicra hacer resaltar; muca. colooue un titulo en el centro

de 1a pégina; nnca divida la p4gine por Za mitad de arriba a abajo,* r
¥

Incorrecto

Corrcecto

La composicidn de la pégina impresa debe
scr variada por racdio d2 las letras inicia-
les, los crcabezcmicntos, los espacios en
blanco y las ilustraciones; pues de lo con-

trario, resultari mondtono, falta de interés.
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fttulos y sub-tftulos

Ios subtftulos no sélo rompen la monotoni_g' de las sélidas masas impresas sino

¢ ademds proporcionan una suave transicién, tanto en pensamiento como en disefio
qu prop ) P ’

entre 1las masas inpmsas._ . '

Todo tftulo débc ser t'aér'-opiado. en cu'a.nt:o a ta mafiot los muy pequefios son ine-
ficaces; por otra parte, el exceso de suﬁdivisiénos deja la p4gina como llena de par-
chesj contribt&e a cansar la vista,

El c:q)er"to'usa. a veces.'combinaciones especialcs que producen efectos agradables;
pero es n'1ejor que cl que se inicia en las tareas de composicién escoja una sola fa-
glia de vti.pos y use los diferentes alfabectos de la misma,

51 los tftulos se exticnden por nfs de una 1fnca, arréglelos con sentido.comén;

por ejerplos : i
| Incorrecto: - ’ - Corrccto:

- LA FUMIGACION EN LOS LA ‘FUT-\IGACION E5 LOS EXPERILENTOS
EXPERI}ENTOS REG;O:.‘ALES DEL CAFE REGIONALES DEL CAFE
fmacios en blanco e .

Al igual quc los nﬁrgcnos, los espacios en blanco per-m.ten 1a entrada de luz o

b

'au'e“ en la pé.g,r.na, v conurlbuycn a darle vida, -

Es lmportante cons:Lderar la centidad de espacin que se.deja cntre las columnas
mresas y alrededdr de las ilu.crociones: demasiado puco espacio produce idea de.
tmntonamcnto ‘micntras que cl cxceso de espacio da la icea de desmembramientos

1]

Zn wa serie do fotogral:[ as, el exccso de cspacio entre ellas puede ir en detri-

ento de ia lecturabilidcd, aunque debe dejarse suficiente Pava indicar dénde termi-

Buna foto y comienza la otra. Fnsaye usted diferentes amplitudes para los espacios

A blanco,
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Iniciales

las letras iniciales ayudan a veces a romper la monotonfa de una pégina de im-

prcsién compacla., Sin ewbargo, dcben vsarse cpropicdamcnte; generalmente -cs mejor

war wma letra grande del mismo tipo que las del texto, aunque no méb negra. ‘Las i-

niciaies & merudo se riden por el nt'cncro de lfncas que abarcan, Una inicia.l_de tres
Unecas al comienzo, e iniciales de 2 1fnecas para las secciones importantes, son su-
ficientes, Las iniciales quedan mejcr alineadas con el texto o bien se pt.eden hacer

sobreselir del mismo, ¥ pucdcn ir con 1fnea con el rnargen o indentadas. Observe las

parte$ del texto que ticnen relacién con la inicisl. La palabra, o grupo'de' ‘palrhras,;
que sigucn a la letra inicial, se levantan en mayGsculas, segln la posicién de la men-
cionada inicial,

(Zjemmlos de letras iniciales)

Nustracisn | . : b -

Denasiado espacic en blanco puede distrzer la. atencidn de las ilustraciones.

.

= "
Ilustmcién

PR

Denasizdo poco espacio cntre las ilustraciones las h'wce anurccer amontonadas,
El esnwacio que se dcjc demende de la compesicidn, los dctallc-s dc la fotogra-
_ ffa y los valores tonales de la misna,

-~

Dustracién "
Esta phgina se izce diffcil de lder porque no tiene encabezamicntos y muy pocos ~
espacios_blancos, La impresién. r‘onnacta es rondtona. Compérese ésta con la de

la piﬂlna. siguicntes ’

- e < e .

Las 1fneas cortas son féc1lcs dé lecr. Tns encabezamientos, las iniciales, 'y
los espacios en blarco, le commucan carfcter a esta pégina.

~ac .

llwtracmn - :

Z5t4 plgina es mds fAcil de leer que la péglna 58, nero le falta carécter. Comi~
pdrela cén la plgina que sigue,
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Tlustracifn '
Los encabezamientos y los espacios blancos lc intr'oducen'luz a esta p4zina,
Tlustracién -

A esta p&gina le falta vida, a pesar de los encabezamientos y los espaclos blan-
cos. Los encabezanlemos son monétonos, :

Tlustracién _ ,
" Kl material en la parte superior de esta pigina es igual a una parte del que

contienc la anterior. NStese el efecto que el encabezamiento adecuado, el es-
~ pacio blanco y las iniciales le introducen a la p4gina.

_.
S

las Tustraciones

~ "+ Fotograffas v dibujos
Tonalidad : )

la gana de los valores tonales de las fctograffas varfa desde el gris claro

~ -

cesi blanco) al gris oscuro y al ncgro. ZEsto debe tomarse en cuenta cuando 'se' con—-

- .

idere el equilibrio de la pigina. También los dibujos tienen valores tonales.
Direccién -

La colocacién de las fotograffas no sélo tJ enc por fin lograr equilibrio sino
‘n‘mblcﬁ dirigir la atencién del lector haciz ciertas par{:cs. Por ;zgcnplo, la’ fUtO—
B‘a.i‘.[a con personas o con animales se coloca de modo que &stos miren hacia el centro
;10110 del lJ.er, a menos que-ya havan otras lineas o. elewentos que scan suf1c1en—

s para dirigir la -atencién ha;bzu ¢l centro., Tanto les objetds como las. linea.s, y
composicién, contribuyen a dirigir la vista. Bstudie usted J.os anuncios el las

"sta'§ para que vea ‘c;cqu E:iertos anmlc’:[{)s se han Uuicadd"én una 'pi';ginafizquicrda

0l ma terecha; o cémo se ha arreglado la posicién del grabédo_ ea relacién al' tex~
b, ooserve, en fin, las mucha.s mancras en que el disefiador usa el tipo ,y.laS~ilus-

tl‘aclcmes para dlrlglr la atencida hacia el mensaje ‘que se quiere conun:u‘ar.

En la composicién de boletincs generalmente el peso mayor se coloca hacia el

“«»

QW
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margen externo mfs bien quec en cl lono. '_‘Sl ug’g.c:d__§6lo tiene unz ilustracién que no
ocwpa toda la pézina, quizis es mejor colocarla‘en la parte externa,

Haga su composicién cen crden y sencillez., No junte fotograffas de formas ra-
~.ras dejando entre cllas espacios que parecen fideos. los circulos, los arcos, lps
i;riéngulos , las*lfneas irrezulares, ctc. pucden atraer la atenci’n hacia ellos mis-
mos, nds bien que hacia el mcnsaje o centro de interés, .

Cologque sus ilustraciones cerca de las partes del texto que se refieren a ellas,
procurando que la ubicacién vaya de acuerdo con el contenido de la Jlustra016n. Uny
pastlzal a.parece 18s natural en la parte de abaJo de la p4gina, mentras que las a-
ves en vuelo lucen pmejor en la parte de arriba,

Otras ilustracicnes

En términos de disefio, todo lo que sca materia impresa propiamente dicha, se
considera ilustracién.  Alzunas dc estas ilustraciones pueden estar constitufdas por

organigramas, gr&ficcs, mapas, diagramas, cuadros estadfsticos, material cnmarcado,

- 1fneas, cté, Todo esto taubién debe colocarse considerando el equlllbrlo y las re-

ferencias dcl texto, Tess —~ N
. ™
Consideraciones adicicnales .t e , ’ T

v - Consistencia
BY o—rzden contrlbtgye a ]a.'uxudad, v la coﬁan.stcnc:.a contribuye.al crien, Por
ejemplo, i usted tiene suadres con material estadfs tico, levéntelos todos en el mis-

m tipo, Posiblemente el tipo-de.8 punto:.es.ol menor que eon este caso debc usarse

para las publicaciones dd extensidn. - Si, uno de sus cuadros numéricos lleva lineas,

procure gue los otros cuadros también lleven sus 1fneas. Levante todos los subtitu-

los de la misma categorfa en la misma clase de tipo y del mismo tamafio, Si la publi~

cacién 1leva Indice, Tos puntos conténidos en el mismo deben aparecer con redaccién

idéntica a la que tienen ecn el textc.
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La primera p4zina

<

Camience su publicacién en la p4gina de la derecha, a menos que usted tenga un
exceso e material. Ademfs, haga esta primera p4zina un poc; mis corta que las o-
tras, eolocando el tftulo por lo menos una media pulgada abajo que el i:[mit.e corrien~
te; asf si el largo dec la pigina es de 7 pulgadas, haga la primerr; pdgina de 64 pul~

gedase

Ooras de ccnsulta .

- The chhnlquc of Advertising Production. Por Thomas Blaine Stanley, Prentice
Hall, Inc, New York, 1947. )

2 - Typography, layout, and Advertising Production. Por Edwin H, Stuart and Grace
Stuart Gardner. idwin H, Stuart, Inc, P:Lttsbrrg, Pennsylvania. 1947.

'3~ Howse Magazine Loyout. Por K.C. Pratt. The Chanpion Paper and Fiber Company..

h.llton 3 QIiO . 1947 .

') - e Technicue of Advertising Layout. Por Frank H. Young, Crown Publishers,

h. YOI‘k. - 191}60 . . - .

oy

CXSULLE AL IMPRESOR , ) -

Ia impresién cs un arte. EL impresor conoce los tipos y la manera de usarlos,

¥ todo 1o relativo a la meclnica de impresién,

£n realidad, debe apreciarse la a.wnis;:;;d de un buen impresor. “onsiltele a €l
Sus problenas, y ¢ él le diré s1 sus proyectos son factlbles dcsde el punto de vista
& lasimpresién, El pucde sugerirle nodificaciones que no sélo economlzwﬁn dinero,
sino que ademfs mejora.r&n la apariencia de'su publicacién, Visite usted un taller
¢ impréesibn, note c¢émo se montan los tipos, céuo se efcctda la impr"esidn y final-

wnte, cmo se doblan los boletines para la distribucién.

-

- Bl conbcimiento del irpresor y sus problemas prerueve una mayor comprensién en-

tre'usted y 1. El resultado de todo esto serd una publicacién mejor presentada y

)

'
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distribuida con puntualidad, - o o,
Lo mismo puede decirse en rclacién al grabador y sus problemnas,
COMD PLAIZAR SU PUBLICACION
Con base en los principios que hcmos cxpuesto,:-usted puedc ahora ;omenzar-a pla-
near su publicacién. Parta siemprc de aguella regla fundamental: "Deba.hacerlo

con sencillezM,

El »éblico lector

Sin duda usted ha recibido muchas préguntas sobre determinado asunto o bien ha

~

visto 1o necesidad de dar informacién sobre 2lgin problema especial. En todo caso,

usted conoce la clase de pﬁblj:co al que desea dirigirse. Tenga constantemente pré~

sente estc pfiblico especffico, mientras prepara la publicacién en cada una de svs e-

tapas .

¢Cufl es la mejor mancra de presenter su informacién? ¢Deben usarse ilustra-
ctones para ayudar a-la narrzcién, o deberd basarse &sta principalrcmte gfl ilustra-
ciones e il;scripciones? Como ya se ha dicho, eso depende principalmente de la na.-"
turaleza del a-sunto y e la posibilidad de obtener ‘ilustraciones sobre el mismo.-
Antes de tomer cualquier Jceisién, haga un resumn de materias; esto le ayl_ldaré a

presentar- sus puntos en u» crden 1l8zico, cualquiera que sea el método de presenia-

.€ibn, - Tal vez Conforme usted comicnza a desarrollar sus-puntos, encuentre que deba

cambiar el orden dec presentacidn; o tal vez usted desee hacer la composicién a base
de ilustraciones y adaptar el texto a los espacios que queden.
Ahora bien, supongwnos que.usted va a preparar un boletfn acompafiando la narra-.

ciln con ilustraciones. En primer lugar, si usted desea que cl pfiblico lea sy bole-
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tfn, higalo corto,- La gente, especialmente la del campd, desea que se¢ le den res— .

|
| Y
|

pestas claras y concisas a sus preguntas, a fin de poderlas -aplicar f4cilmente en

at

1 préi:tica. Si, por ejemplo, usted va a decirle a los campesinos cémo construir u-
na cierta clase de aparcto, no comience por hacer una lwéa historia sobre lh'fbrfrﬁ‘:;
" que 1o hacfan los abuelos; dfgales fnicamente lo que ellos necesitan y 'quie':ren_
saber, y digasélo de la manera m4s sencilla,. Lo )

| Los boletines que ensefian "cémo hacer" cosas resultan mejores si se escriben en
1a seginda persoﬁa. Otras clases de boletines pueden también resultgr nids persona-
‘lgs si se hacen de esa manera, aunque puede ser que usted desee usq,z; la tercera per-
sona en el estil.o.- En todo caso, v4lgase de verbos activos y descriptivos, de fra-
s cortas, y divida su materia en muchos p4rrafcs, Recuerde que los subtftulos
sirven de transicién para el pensamiento, Por sobre todo, .sea especifico y sea ;mis-
toso en el tonos

9 -

El p&rrafo inicial de 'su boletfn es muy importante. No lo pierda con largas

tisertaciones introductorias. Por el contrario, véyase al grano inmediatamente,.
rlndique allf la amplitud y los propésitos de-la publicacién. Un ﬁbuen_;nétq{ip consis-
te'en comtestar las preguntas Bésicas: (iuién, qué, ..dénde,icué.ndo,. cémo y por Qué,
refiriéndose al boletfn. Estos pérrafos iniciales deben poséer tal atractivo que

la persona que;tome la publicacidi. -en sus manos de:ée continuar la lectura.

Una vez que usted ha terminzdo de redactar su bc;ri'_ador, 16alo on —ox alta, Se
sorprenderd usted de la cantidad de palabras repétidas en la misma oracién o en o-
racion-es cor;tig’\.ms R &el nfero de antecedentes indéfinidéS, de las palabras inne;e-
sarias y""d.é la longitud exagerada de sus frases, Ese es un modo efectivo de ayudar~ i
o a usted a acortar du escrito, - T ' L

Compruebe entonces la unifcrmidad en la puntuacién, en la ortograffa, en el uso

~

fe may@sculas, en los nfiscros, fechas, etcs
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Escriba su borrader a espacio doble y de un solo lado de la p4gina, pues eso
facilita cualquicr revisiln que se desee'haccr."Al revisar, haga sus anotaciones
entre 1fneas. El exceso de correcciones cn una linea‘fesulta'a ;eces muy diffcil
para el linotipista. Por consiguiente, reescriba esas piginas, ya que resulta mﬁé'
‘barato hacer las correcciones en su borrador que cn la ;fueba inpresa. .

S5i usted va a utilizar ilustraciones, las lcyendas de éstas deben hacerse te-
niendo en cuenta los mismos principios. Asegirese de quﬁ dichas ilustraciones con-

tribuyen a contar la historia. H4galas breves y al grano,

- P

Ilustraciones

.

Las ilustraciones deben ser claras en los detalles, poseer fuertes contrastes,

e ilustrar lo que realmente sc desea lustrar,

Por lo general es mfs satisfactorio tomar fotograffas especialmente para su bo-

letfn que valerse de las fotos viejas que usted o sus anigos puedan tener. 4 veces

usted puede necesitar una foto para ura estacién del afio que ya ha pasado, y usted
$ - . - . . R

tondrd que valerse de algfi truco o suprimir enteramcioe la.iluscracion. Es muy

importante, pues, preparar tocas sus ilustraciones con la debida anticipacién, -

Portada

Disefie su portela con'el‘nayor cuidado. Esta es la parte de su boletIn que

-pe -

produce la primera imoresidn y la que puede determinar si su pubiicacién ha de ser’

lefda o no, H&zala sencilla, atractiva y cou buen gusto. :

- - -

' i . R
El disefio

Supongaros que usted tiene listo su borrador y sus ilustraciones, que ustd de-

cidido en cuanto al tanafio de su publicacién y a la clase de tipo que va usar., El

Paso 16gico siguicniec es organizar todos estos elementos en una unidad,

~



‘s
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a, Hfero de p&~-inas

Determine 1. ndmero de p4sinas impresas que su borrador abarcari, ya sea por el
#odo de recuento de palabras o 'por el de recuento de letras. Calcule entonces el

fxr0 de p4ginas que ocuparfn las ilustraciones, La suma de ambos le dari la exten-

¢inde su bdletfn, Pucde que usted nccesite agregar algo o quitar ciertas cosas

ura cconomfa en la impresién.
Hecho Yo anterior, puede usted proceder a preparar el "modelo"o'"dury" de la
wlicacién, es decir, un librillo en blanco con un ligero bosquejo en cada pégina

i la composicidn que usted desea lograr en el procducto impreso,

b, ilojas de rodelo
Dibuje sobre una pézina de papel un recténgulo que corresponda exactamente con
I tanafio de la publicacién. Digamos, por ejemplo, 6 x 9 pulgadas, DUetermine la am-

itud que llevarén los mirgenes y dibuje otro recténgulo que defina el tamafio de .

Loublicacién impresa. Haga dc esta manera suficientes p4ginas derochas e izquier-

fz para todo el boletdin, ' .

- ~

. , c. Corposicién CT - SRR

e

lo olwvide considerar las dos pfginas opucstas como una unidad, o sea que deben

gtar en equilibrio. - Colrque las ilustracicnes en diferentes posicicnes y tamafios.

- - .

fando encuentre la posicién y el teamafio convenientes, dibuje cl 4rea de

la ilustra

-— > - B

i1 er. 1o hoja. Convicne entonces scrbrear esta 4rea con un lépiz ‘suave, n4s cla-
norfs oscura segfn sed la Tfotozraffa, 'q‘cl.* dibujo, para poder apreciar los éfec~
5 de togg. |
distracidn

Una p4gina de borrador revisado,. .

<istracién
. R

Piginas de modelo; la dc arriba re~resenta una ilustracién del mismo ancho de
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. e T Am ewmaTa ~cwc ot e oy S Ve cbvmm Al €n za s g T
h Dsa-n’ A T AL~ a2 SIS YNO aUSOIasLln s‘~..\_.'. —— e

= Vol S b I SR .- .~ 2 Y = 3 -~ = =~
Determine €l f—=rc Ze¢ 1Z-eos S texdo iz couwrarf € espasis sotronis, Fool osie
.
3 . - 3 - - - v - S pae-- T 33 e [ 4 2 3P = -~ = e
tio on el g irf- aos cncaresz fentos, Indisue suos nop malis o Mnwrs e 1 -

4 - R e e Vo = meem - < .- 3 S - - - N
gina, y Ge a.r=xi- iz cnte 1z —iszs arpiived gque el tino que se hz Joousor,

-

-- Haga ura treve indiczcifr en la pri-cora -4ginz cdel borrador sobre el ooy
1la clase de tizo guie se ucard oo o) tosic y on los encabesozientos, ¥ no civide b

servar unifcrzideg cora t:dcs 1os subtfivics gque tlenen el misme valer o categorfae

- - .
Bevise tembi&i: Tos cuzdros muzéricce ¢ las notzs de tie Go nfgina. El subrorar oo
tres Mneas indica una istra .z iscula inicicl {A); coidos lineas, so Indica wi
- -~ 14 - . . - sy~ 3 s
may@scula pouuefia (h); con wia 1fnce, se inzica bastardilia (@); con wnz 1fnea ondu-

lada, 'se indica ncgrita (b)e.

las nctas al pie se aimeran 1, 2, 3... consecutivanonte, fero cumxie se roflicin

- = - -
- .

a cuadros 1a--8riccs se incdican con sigws ¢o roferencint asterisco (%), daga (),

daza dobie (:), secciin (§), p v‘alelas—'(-gi),---‘.&ru"t (Tf), ctec.

Bn cuanlc a las lere.das de 1as ilustracicnes, deben escribvirse a doble espacio

N B - *
en hojas ocparte colocadas al firal dzl origiral, :

-~
b, Iluvstraciones © '
o Una baena zzanera de prasentar las iluciraciones counsiste o hacer nedudiios cor-

tes diagonales en la hejz e insertar'en ellas las esquinas de la fotograffa o la i-
lustracién. * Emmere sus ilustracicnes consecutivatente ¢ indigue los tamalios; - si es

wr mediotonc, indique ¢l rctfcuwde o truna qus se debe usar:” 110; 120, o 130, Puaxa

£y

los =ediotonos irprescs cn papel periédice sc debe usar traia nducro 60 o 75,

Snvfo dcl material zl i:ryresoar .

Una vez quc cc han cwmplido todos los pasos indicades, el material se halla 1is-

-
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3 3 ~ S —— ~a- - - Y o~ 4=~ -~ ~ .- - — S e -
w52rd ser enviadc al Irmrecscir 3 o otcdcr. 31 onrinmons S0 encargn do oLevailor
_ 43 — ey Yy~ S A N 3 I - - - 3~ St
cio el texto crizingd riecnirzs cue el se—uidd ~resora los grabalos, Tante el

eew el otre le enviaris 2 usied las nruebas correscodicntes,

- o

&)

035

a, Clascs de ~ruebas

—_C

Y

La pructa irpresa le 1lezarf a2 usted en hojas larjas dencminadas :rictas g £3-

.ra debido a que el arrczlo de las 1ficas de tino se efctda cn bandejas largas 1la-

-las zaleras,

.-~ —

+ 81 usted ha oreparadc un medels (duy) muy cuidadoso core Zwfa pera el imoresorn,

‘285 usted recibe fnicenerte ~ruckas de —£-ina, Sstas las hace el izpresor toman-

-

. . - - . ~ - ~ ~ A

£ ol tipc de la galera y los Zrabad.s y arreglonde las pfginas de acuerds a2l mxdelo,
Tyaz, p ‘d v g ) - )
f-UcZu sacanlo prucoasS, -

.- -

Generalmente la prueba se imrime ca un panel de diferente calidad 3l que se u-

crf para el boletfn; asf pues no debe usted desilusicnarse de la aperiencia de la

[ - - -
5ina U de las ilustraciones, -

- b. Correccifn de nruchas

Lz lectura de las prucbas con el rrondsito de corregirlas exige que usted =e

kreentre en lcer cada letra en vez de cada palabra., Para mayor scguridad, léase
|
riere la nrueba diendicnde al siznificadu ¥ luegs atendicndo ¥nicameite a los e-

mres tipogr&ficos. Las-correcciociies duben indicarse al margen y nunca entre lfneas.

.

- - -

Consistencia v

localice corrija cuvalquicr falta de unif rmidad on ortograffa, uso. de los nu-
quic & >

»

“riles, uso del tipo, etc. Ascglrese de que todas las citas y notas, ya sean reie-
Htes al texto o a cuadres nuséricos, han sids correctamente enumeradas; que las

4endas corresponden correctaente con las ilustraciones, y que estas dltimas no se

“len en posicién invertida,

“ws
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£rrores ecrunes

He aquf algunos errores corriertces: ) e

*

Trasposicién de letras: calvo por clavo; macros por marcos; calmar por clasar,

etc,

Repeticién dc letras c palabras: huesso pa hueso; con conj; etc,

Lrrores ortogrdficos: nesesario por necesario; conbercion por conversidn; etc,

Omisién de letras: in.wral por irmortal; de por dél; porgé por pcrcud; pecado

por nescado, ctc,

- v - s

Sonidos semejentes: casa por cazaj abrasar por abrazar,

Divisidn de nalabras: 1wso-tr»s por nos-otre3s -

Alsunas obscrvaciones Gtiles
.

La imprenta ccbra nor cada correccién que debe hacer. Las correcciones cucstan

e

dinero; por consiguieute, haga el rencr néuero de caubios posible en el material ya

levantado en tino. Tenga en cuenta, aderifis, cue les carbios en la prueba de galera
gk = J 2 " S

son uencs costosos que les que se hacert en la prueba de pégina.

La insercién de material adicional al cordenze de un péirafo implica que tcdo

el pérrafo debe ser levantado en tipo de nuevdj de sers posible, iuscrte, pues, tales

agregados al final o cerca del final; ¢ bien redacte de nucvo tode el pérrafo para

. ~

que nc haya necesidad de lcvantarlo nuevanenrte. . Si usted agrega una o Cos palabras,

posibleriente le sca fécil eliminar otras dos nalabras con el mismo ndmero de picas.

De vez en’cuande una pézina regulta demasiado larga. Busque entonces en los

. -~

pirrafos anteriores hasta cncontrar wno que sélo tenga wa o dos palabras en la d1-
timavlinca. A Qeccs ustec. ﬁucde hallar wna o nfs palabras con un valor equivalente,
que pueden ser omitidas sin cazbiar el sentido de la frase. |

l;ggﬁfacién

P4zina del original listo para cl irpresors
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-1a pfgina; la de abajo representa una ilustracién sangrada,
Determine el nfmero de lfneas de texto que ocupard el cspa’éio sobrante, y el si-

{ tio en el quec irén’ los encabezamientos. Indique éstos por medio de 1fneas en la p4-

gina, ¥ de aproxdnadancnte la misma amplitud que el tipo que se ha de usar,

Indicaciones en el oricinal AU

e : a, Manuscrito

- .-Haga una breve indicacién en la princra pd‘.g:ina del borrador sobre el tamafic y
la clase de tlpo que se uuarﬁ en el texts y cn los encabezemientos, y nd olvide ob-

servar unifcraidad para todos los subtftulos que tienen el misn{o valor o categoi‘_!_g..

~

Bevise taubién Yos cuadros nuzéricos <y las notas de pie de udglna.. El subrayar con

- g

tres 1fneas indica una Yetra uaylscula inicial (A); con dos lineas, sc indica una

¥

. may@lscula pequefia (4); con una 1lfnea, se indica bastardilia (@); con una lfnea ondu-

lﬁda,-'se indica negrita (b). .

Las nctas al pie se nuneran 1, 2, 3... consecutivaucnte, pero cuando se refieren

a

- 2 e

a cuadros nuaéricos se indican con signos de refercncias’ asterisco (%), daga (+) )

daga doble (T)’ seccidn {§), paralelas- ('I) ‘oumafc (W) ctc.

En cuanto a las leyendas de las 1lu°tracn.oncs, deben escrlblrso a doble espacio
-

en hojas aparte colocadas al final del original, o :

-~
b. Ilustraciones

_— v . .

. Una buena sanera de presentar las ilustraciones consiste cn hacer pequeilos cor-
i

tes diagonalcs en la hoja e inscrtar‘en ellas las esquinas de la fotograffa o la i-
lustracién. ° Emumerc sus ilustraciones consecutivamente e indique los tamafics;+si es

I unmediotone, indique ol retfculo o trema qu:s se debe usar:’ ilO; 120, o 130, Para

' los mediotonos irpresos cn papel periddico se debe usar trama némero 60 o 75,

.,

«  Bnvfo del material al i:presor .

Una vez que cc han cwplido todos los pases indicados, el material se halla lis-
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.p2ra ser enviado al i-presor y al grabader. El prinmero se encarga de levantar
ziipo el texto original mientras que el segundo prenara los grabados., Tanto el

= coo el otro le enviarin 2 usted las pruebas correspondientes,

50035

a. Clascs de pruebas

Ly prucka irpresa le llegar4 a usted .en hojas largas dencminadas pruebas de §2-
ira debido a que el arrcglo de las lfneas de tino se efctda en bandejas largas lla-

das caleras.,

- PN

+ 8i usted ha preparade un modelo (dwrsy) muy cuidadoso corio gufa para el impresor,

tz8s usted reciba @nicamernte prucbas de picina. Estas las hace el inpresor toman—

3

bol tipo de la galera y los grabados y arreglande las piginas de acuerdo al modelo,

ilzego sacando prucbas, - )

Generalmente la prueba sc irmrime ca un papel de diferente calidad al que se u~

of para el boletfn; asf npucs no debe usted desilusicnarse de la apcriencia de la

iZna v de las ilustracioncs. ’ e

. b. Correccién de pruchas

La lectura de las pruebas con el rrondsito de corregirlas exige que usted se
ncontre en leer cada lotra en vez dec cada palabra. Para mayor seguridad, léase

iere la prueba dtendiende al significadu y luecgo atendiendo nicamente a-los e-

——

ores tipogréficos. Las"correcciocines deben indicarse al margen y nunca entre lfneas.

stencia \

pote

Cons

localice y corrija cuo.'lqt_}—iér falta de uwnifornmidad en ortograffa, uso. de los nu-
;'rales-, uso del tipo, etc. Ascglrese de que todas las citas y notas; yo sean rere-
mtes al texto o a cuadrcs numéricos, han sido correctamente enumeradas; que las
gendas corresponden correctaniente con las ilustraciones, y que estas $ltimas no se

tlen en posicién invertida.

-
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posiblenente le sca fAcil eliminar otras dos nalabras con cl nmismo ndmero de picas,

Errores ecruncs

He aouf algunos errores corriertces: ) ~

L4

Trasposicién de letras: calvo por clave; macros por marcos; calmar por clasar,

etc,

[P

epeticién de letras c palabras: huessc pa hueso; con con; etc,

srrores ortogrificos: nescsario por necesario; conbercion nor conversidn; etc,

Ouisién de letras: in.oral por irnmortal; de por del; porcé por pergud; pecado

por nescado, etc,

- R - o= -

Sonidos serejentes: casa por caza;i abrasar por abrazar,

Divisisn de palabras: 1noso-tr>s por nos-otre3d,

Al ~unas obscrvaciones Giiles

PR S

h

La imprenta ccbra »or cada correccién que debe hacer. Las correcciones cucstan

dinero; por consiguisnte, haga el renor néero de caibios positle en el material ya
levaniadc en tipo. Tenga en cuenta, aderds, que.los carbios en la pﬁeba de galera
son nencs costosos que lcs gue se hacon ‘en 1a prueba“de _ioégina.

La insercién de raterial adicional 2l corienze de un pé.r‘rafo inplica que tcdo

el pérrafc debe ser levantado en tipo de nuevd; de ser-posible, inscrte, pues, tales

agregados al final o cerca del findyl] ¢ bien redacte de nucvo tedo el pérrafo_para

. ~

que no haya necesidad de levantarlo nuevatente, . Si usted agrega una o Cos palabras,

De vez en’cuande una pézina regulta demasiado larga., Busque entonces en los

. L

pérrafos anteriores hasta encontrar wne que sblo tenga wa o dos palabras en la d1-
tima 1fuca. 4 ;reccs ustec ﬁucde hallar una o nfs palabras con un valor equivalente,
que pueden ser omitidas sin cazbiar el sentido de la frasec, ‘

ll_u_st.racién

P&zina del original listo para cl irpresors
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kodo apropiade e enviar las ilustracicnes 21 grapador.

~stracién
"--—

Siznos usadcs cnt la correccifn de »ruckas,
Tstracién
suracaoll
Prucba de galecra m2arccda a usarse on presarar un nodelo,

I‘c..Clun
e

Tres pé.gn_nas dc roeele hecnas coi la prusba de galera marcada, .

.
. ..

wrracién del rmeacl- (du~w) des~ués e loventads el tino

Un manuscrito bica escriv: ; cuidadosaente preparado y un disefio bien planca-

, ejecutado antes de leventar el text. e tipo y de hacer las grabaciones, asegu-

‘m boletfn efectivs sin zastos iimecesarios nmor correcciones., Adefs, aligera

uroducc:'_én nues le cconomiza tiorm~ al linotisista y usted no tiene que hacer
sque una sola vewrisidn, - ) . : ‘.
i ’ Desventajas
5i por 2lguna rezfn’nc 1o ha hecho usted .2sf , proceda e 1ccs'e’. narar un

lelo, con base en las prucbas de galcra y prucbas de las ilustraciones, que sir—
de gefa para el irpresor.

Para publieaciones con rfiuero rsduciis de ilustraciones, el nétodc antes descri-
de preparar €l rivdelo a2 nosteriori resulta satisfactorio. Pero cn el casc de bo-
‘nes de extensibn y en general dc¢ los cuc abundan en ilustracicnes, ese procedi-
‘s tiene sus desve_nta;jas. En primer lugar, usted no pucde decir cufl scrf 1
mnsidn de su boletfn. -Puede que usted tenga que pagar por irpresidn o fetogra-
£s cue luego no va a pader utilizar. Alguncs de los grabados pueden resultar
usiado grandes o denasiado pequeilos para el espacio que queda libre en Ia pégina,

mfs, si los grabados son =4s anostos que.una columna o gue una pégina, el irpre-

~8d

s

‘s
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sor se ve obligado a levantar suficientes lfncas nara llenar el espacio que cueda

libre entre ellos. Tcdo esto resulta en gastos adicionales, la prueba de las lfneas

nuevariente levantadas debe leerse con swao cuidado, .

-

e

Procedirdento

Si usted piensa preperar un modelo con base en las pruebas, solicite 'por'lO'r:'Le-
nos dos juegos de estas al impresor. Las correcciones no deben agarecer en el mode-
lo. .l;lntes de componer su publicacién, lea y corrija uno de los juegos de‘pmeba de
suerte que usted pueda efectuar cn el‘otro cualesquicra cambios o ajustes que sean
necesarios,

Para hacer el mclelo, prepare hojas del tamafo que tendrén en su ptlblicaci6n,
siguiendo las indicaciones que anteriormente se dieron. Las zaleras vienen dc la
imprenta enumeradas consecutivauente, &scriba el nfimero corres‘pondiente- a lo iargo
devla p.rueba de galeré., ¥y & intervalos de una pulgada més o menos, Esto a.y'uda al
impresor a identifica.i‘ el materizl., Recorte entonces los mirgenes de 1as pruebas

"951 ma.rcadz;.s, y los de las ilustracione*s. Pyecde usted anora proceder a recortar y
- pegar las partes necesarias para arreglar las péginas de .Su~;3ubl‘,cacj e .En ’;.odo

esto siza los mismo métodos de disefio que se mencionaron anteriocrmente en relacidn

al otro procedimiento.
2 veces un tftulo principal o un subtftulo queda demasiado cerca del margen in—

ferior de la pAgina, lo cual dismimye la bucna apariencia y la lecturabilidad, Pa-

ra ganar espacio a menudo es posible hacer wn ajuste cn las lfneas, ya sea acortando

alzuno de les pirrafos o dejando mayor espacio entro los otros subtftulos, de suer-
te -éue se pueda pasar el tftulo cn cuestibén a la parte superior de la pégina siguien-
te. En algunas ocasiones se hace' necesario dejar la pégina impresa mds corta de lo
nomal;’en' tal caso, déle igual longitud a la p4gina opuest'a; 0 bien, si el.subtf-
tulo queda demasiade cerca del margen superior o del inferior, quizis puede ser omi-

tido totalmente,
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Aquellas ilustraciones gque son demasiado grendes o demasiado largas para que a-

zrezean en 1a misma p4gina en gue se hace alusién a cllas, pueden ser colocadas en
[ - . LR . ‘ )
:négina opuesta. En algunas ocasiones sc hace necesario colocarlas antes de la
*

cformacién que se reficrs a ellas, o en wna pfgina subsiguiente,

uctines -con ilustracionzs sclamente . oo

Los ‘nrismos pr:'_ncipibs antes roferidos. sobre seleccién de ilustraciones, de ti-
o, etc, son aplicables o las publicacioncs hachas exclusivamente a base de ilustra-
iones, = Desde lucgo, la clase de ilustracidén que debe userse depende de la materia,
gro €8s muy importente cn este tipo de boletines hacer planes cuidadosss antes de
mar fotograrfas ¢ hacer los dibujos. . )

El primer pasc eonsiste en hacer una lista esquemftica de los temas que se han
e tratar, y después de analizar los difereutes pasos del procediriento que sc ha de
sgulr, incluir las ilustrazioros en cl esquema. Haga entonces una lista de .todas
las.iluStracione_:s oue neccsita para narrar su.histbria, teniendo el cuidado de ano-
tarias todas, ya que puede hacerse muy diffcil obtencr a.lgmaé de ellas con poste-
ﬁoridad 5 la estacién pucde haber pasado y ia fuente d¢ materiales pucde Laberse a-
gtado, Es ::tco’nsejable también torar todas las fotograffa$ mfs o menos al mismo
tiepo; es decir, el mismo dfa, 1la misma semana, o eli misme mes,  De esta mancra las.

llustraciones presentarfn rfs unidad Jue aquellas tomacus a intervalos o selecciona-

ds entre "ilustraciones vicjas de que usted disponga. El descuido en tomnr fotogra-

15

- ~ ’ . ' - o« - 03
ffzs, en rczortarlas, o en scleccicnarlas, puede contribuir a crear una impresién

iesfaverable respectc ol boletin,

-

Las’ ilustracicnes deben reunir todos los requisitos.antes erunciedes referen-—

%s a calidad (tono y contraste), centro dc interés, etc. . AR
El dicefio es tazbién de suma inportancia en este tizo de publicaciones. -En rea-
Udad, puedc ser ol factor decisivo parza que el boletfn sea o no sca lefdo, -Este ti-

.

— - - — - - . - a

‘o

b 1
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po de publicacién no sélo debe ser atractivo, sino también estar arreglado en un or-
der 16gico., Todos los detalles deben contribuir a la lecturabilidad; ninguno de e-
llos debe distraer la atencién decl mensajec bfsico gue se trata de cormunicar,
Las leyendas deben, desde luego, ser apropiadas en cuanto a tipo y tamafic, y

estar convenientementc colocadas en la pfgina. Una vez que se ha completado la come

‘posicidn, las leyendas pueden ser escritas a ndaquina en el espacio reservado para e-
2] Y b T

llas. Puesto que el propdsito fundamental de las mismas es ayudar a narrar la his-

toria, las leyendas deben ser cortas. N

;& la irprental

Completadas todas las etapas antes descritas, pucde usted sentarse a csperar

el advenimiento de este su "hijo intelectual" que debe ahora ser irpreso, doblado,

cosido y distribuidol

=D~0=0—0—0— .
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